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AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO 062/2026 — DISPENSA ELETRONICA 017/2026
EDITAL 023

CONTRATANTE
Prefeitura Municipal de 1bia-MG

OBJETO

Contratagdao de empresa para a prestagio de servicos de consultoria e elaboragdo documental voltados a
preservagao do Patriménio Cultural, abrangendo montagem, consultoria, inventario (IPAC), laudos e demais
atividades relacionadas, referentes ao periodo de janeiro a dezembro de 2026, no dmbito do ICMS Cultural
de 2026 - Exercicio 2028.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATA(;AO

R$ 20.165,71,00

INiCIO DO RECEBIMENTO DA(S) PROPOSTA(S) (PUBLICA(}AO DO INSTRUMENTO)
Dia 29 de maio de 2026.

DATA DO RECEBIMENTO DA(S) PROPOSTA(S)
Até as 17h00min do dia 03 de junho de 2026.

LOCAL DO RECEBIMENTO DA(S) PROPOSTA(S)
compras.dispensaeletronica@ibia.mg.qov.br

DATA DA ANALISE DA(S) PROPOSTA(S)
As 09h00min do dia 08 de junho de 2026.

JUSTIFICATIVA: Em raz&o do ponto facultativo “Corpus Christi” que ocorrera no dia 04 de junho de 2026, fica
definido o prazo para analise das propostas para o dia 08 de junho de 2026.

EXCLUSIVOME/EPP/EQUIPARADAS
Sim - Vide Item 1.2 e seguintes do Edital.

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor prego global

Vithor Gabriel Borges dos Reis
Agente de Contratagéo


mailto:compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br

PreFelturG

Juntos, construindo
uma nova historia

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO

MANIFESTAGAO DE INTERESSE EM RECEBIMENTO DE PROPOSTAS ADICIONAIS COM BASE NO
ART. 75, INCISO Il § 3°, da Lei 14.133/2021

O Municipio de Ibia-MG, por meio da PREFEITURA MUNICIPAL DE IBIA, inscrita no CNPJ:
18.584.961/0001-56, em conformidade com o art. 75, § 3°, da Lei Federal n® 14.133/2021, Nova Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos, torna publico a pretenséo da Contratagcao de empresa para a
prestagdo de servicos de consultoria e elaboragao documental voltados a preservagao do
Patriménio Cultural, abrangendo montagem, consultoria, inventario (IPAC), laudos e demais
atividades relacionadas, referentes ao periodo de janeiro a dezembro de 2026, no ambito do ICMS
Cultural de 2026 - Exercicio 2028, com critério de julgamento MENOR PREGO GLOBAL, nos termos
Artigo n° 75, inciso II, § 3° da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste aviso, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e

horarios discriminados a seguir:

INICIO DO RECEBIMENTO DA(S) PROPOSTA(S) (PUBLICA(}AO DO INSTRUMENTO)
Dia 29 de maio de 2026.

Data limite para envio da(s) proposta(s): Até as 17h00min do dia 03 de junho de 2026.
Data da Anélise das Propostas: As 09h00min do dia 04 de junho de 2026.
Referéncias de horario: HORARIO DE BRASILIA-DF

Endereco eletronico para envio da(s) proposta(s) e posteriormente a documentagdo de habilitagdo:
compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br

O Aviso desta Contratagéo e demais documentos estaréo disponiveis no site: www.ibia.mg.gov.br

Data limite para envio dos documentos de habilitagdo: A solicitagdo sera feita via email apés & analise da(s)
proposta(s) recebidas.

1. DO OBJETO:

1.1. Contratagdo de empresa para a prestacao de servigos de consultoria e elaboragdo documental

voltados a preservagao do Patriménio Cultural, abrangendo montagem, consultoria, inventario
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(IPAC), laudos e demais atividades relacionadas, referentes ao periodo de janeiro a dezembro de
2026, no ambito do ICMS Cultural de 2026 - Exercicio 2028.
1.2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO:

+]

1.2.1. Considerando que os valores estimados para os itens ndo ultrapassam o limite de R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), previsto no art. 48, inciso |, da Lei Complementar n°® 123/2006, e tendo em vista que a
presente contratacao se dara por meio de dispensa de licitagdo em razéo do valor, nos termos do art. 75,
inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, esclarece-se que a participacdo sera EXCLUSIVAMENTE DESTINADA
AS MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) E EQUIPARADAS, embora nio
se trate de adogéo de exclusividade obrigatoria. Tal entendimento decorre da interpretacédo sistematica do
art. 49, inciso 1V, da Lei Complementar n° 123/2006, o qual dispde que os beneficios previstos nos arts. 47

e 48 ndo se aplicam as hipdteses de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, ressalvadas as dispensas em

razdo do valor (incisos | e Il do art. 24 da Lei n° 8.666/1993, atualmente correspondentes ao art. 75,
incisos | e Il, da Lei n® 14.133/2021), nas quais devera ser assegurada preferéncia as ME/EPP, nos termos
do art. 48, inciso |. Dessa forma, embora ndo haja obrigatoriedade de exclusividade, esta Administragao
Publica adotara medidas para privilegiar a participagdo de ME/EPP, FIXANDO A EXCLUSIVIDADE DE
PARTICIPACAO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, em consonancia com o
Art. 48, inciso | e Art. 49, inciso IV da Lei Complementar 123/06 c/c Art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021.

1.2.2. Sera assegurado tratamento favorecido as Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP), aos Microempreendedores Individuais (MEI) e as Sociedades Cooperativas mencionadas no art. 34
da Lei n° 11.488/2007, nos limites e condigdes estabelecidos na Lei Complementar n® 123/2006 e na Lei
n° 14.133/2021.

1.2.3. As disposigdes previstas nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006 aplicam-se no que
couber, ndo sendo aplicaveis:
a) aos itens cujo valor estimado seja superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

1.24. A fruicdo dos beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/2006 fica condicionada as
microempresas e empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da contratagéo, ainda
nao tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores, somados, ultrapassem o
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limite de receita bruta méaxima para enquadramento como EPP, devendo ser apresentada declaragéo para

esse fim, quando exigido pela Administracao.

1.2.5. A participagdo nesta dispensa implica na aceitagdo integral e irretratavel das condigdes
estabelecidas neste instrumento convocatério, bem como na observancia das normas legais,
regulamentares e administrativas aplicaveis, inclusive quanto a interposicdo de recursos. O

descumprimento dessas condi¢des podera ensejar a inabilitagao ou desclassificagdo da proponente.

1.2.6. Nao sera admitida, apds a abertura da sess@o, qualquer alegacdo de desconhecimento das
disposi¢des deste instrumento. As participantes deverdo examinar previamente o presente documento e
seus anexos, certificando-se de que suas propostas estdo em conformidade com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia — Anexo VI.

1.3. Compoem este aviso, além das condigoes especificas, os seguintes documentos:

1.2.1. ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR;

1.2.2. ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE;

1.2.3. ANEXO Ill - MODELO DE DECLARAGAO DE SERVIDOR PUBLICO;

12.4. ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EPP

1.2.4. ANEXO V - TERMO DE REFERENCIA.

1.2.5. ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria,
prevista no orgamento para exercicio de 2026, na classificagéo abaixo:

339

13.392.0112.2236 — MAN. ATIV. - ADM. CULTURAL
Outros Servigos Terceiros Pessoas Juridica
1.500.000.0000Recursos nao vinculados de Impostos

3.D0 PﬂERiODO PARA ENVIO DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PREGOS /
COTACAO:

3.1. O presente Aviso ficara aberto por um periodo de 03 (trés) dias Uteis, a partir da data da divulgagao no
site e no Diario Oficial dos Municipios Mineiros - AMM, e os respectivos documentos deverdo ser
encaminhados no email: compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br, preferencialmente fazendo
referéncia a Dispensa Eletronica 017/2026 — P.A.L 062/2026.
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3.1.1. Data e horario limite para Apresentagdo da Proposta de Pregos, conforme tabela no preambulo
deste aviso de contratagéo.

3.2. Habilitagao Juridica, Fiscal, Trabalhista:

3.2.1. Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por agdes, documentos de elei¢do de
seus administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de
eleicdo de seus dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou
sem fins lucrativos. Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a
instituiu; Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual — MEI.

3.2.2. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ.

3.2.3. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do participante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

3.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do participante
mediante apresentacédo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Municipio;

3.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do participante,
mediante apresentacédo de certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

3.2.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacado de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional;

3.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitida pela Caixa Econdmica Federal;

3.2.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo, nos termos do Titulo VII-A da Constituicdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-lei n® 5452, de 01 de maio de 1943. (CNDT);

3.2.9. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

3.2.10. Certidao expedida pela Junta Comercial competente, conforme artigo 1° e 8° da
Instrugdo Normativa n°® 103 de 30/04/2007 do Departamento Nacional de Registro do Comércio
— DNRC, demonstrando sua condi¢do como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP);

3.2.11. Declaragdo expressa de que o participante ndo emprega trabalhador nas situagdes
previstas no inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicdo da Republica, assinada pelo representante
legal do participante, conforme modelo do Anexo |;
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3.2.12. Declaragao expressa de que o participante ndo se acha declarado inidoneo para licitar e
contratar com o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a
Administracdo Municipal, bem como a inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitagéo,
assinada pelo representante legal do participante, conforme modelo do Anexo l;

3.2.13. Declaragao expressa de que o participante ndo possui em seu quadro societario servidor
publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista,
assinada pelo representante legal do participante, conforme modelo do Anexo llI;

3.2.13. Declaragdo expressa de que o participante se enquadra como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme modelo do Anexo IV;

3.2.14. Certidao de Registro da participante emitida pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo —
CAU.

3.2.15. Certidao de Registro ou inscricdo emitida pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo —
CAU em nome do responsavel técnico indicado pela participante;

3.2.16. Comprovacao de aptidao da empresa para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas com o objeto da licitagdo, mediante apresentacao de
Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado devidamente identificada. Somente serdo considerados validos os atestados em
papel timbrado da entidade expedidora, com identificagdo do nome e endereg¢o da
entidade ou carimbo do CNPJ, assinados pelo responsavel legal e acompanhados das
respectivas Certidoes de Acervo Técnico — CAT. Os referidos atestados deverao ser
relativos a:

Execucéo de consultoria e assessoria em Patriménio Cultural;

Elaboragao de laudos técnicos de estado de conservagéo de bens moveis e iméveis;
Realizago de fichas de inventéario do patriménio cultural;

e) Elaboragéo de Relatdrios de Salvaguarda de Bens Imateriais;

f) Elaboracdo de Relatérios de Educagéo Patrimonial.

a
b
d

\_/\_/vv

3.2.17. A empresa deverad enviar a Declaragdo de Disponibilidade de Equipe Técnica com
relacdo dos profissionais técnicos especializados que atuardo e comprovar experiéncia em
objetos similares mediante Atestados de Capacidade Técnica. Para este certame exige-se que a
equipe, todos com experiéncia comprovada, possua no minimo:

a) 1 (um) arquiteto e urbanista, devidamente registrado no CAU;

b) 1 (um) historiador com registro na ANPUH;

c) 1 (um) arquedlogo ( Em funcéo do bem tombado Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambrdsio);
d) 1 (um) bacharel em direito com comprovada atuagdo na elaboragdo de editais e demais
instrumentos legais para execucdo do objeto.

3.2.18. A comprovagao do vinculo do profissional responsavel técnico com a participante podera
ser realizada mediante a apresentacdo de copia do Contrato Social, no caso de socio, ou da
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Ficha de Registro do Empregado, CTPS, Contrato de Prestacdo de Servicos ou outro
documento equivalente que ateste a relacao.

3.2.18.1. Os atestados técnicos dos profissionais deverdo conter uma descricdo detalhada da
experiéncia, incluindo informagdes que possibilitem um entendimento abrangente dos trabalhos
realizados. Além disso, deverao apresentar dados que permitam a identificagdo clara e precisa
do emitente.

3.2.18.2. Para fins de comprovagéo de capacitagéo técnico-profissional, a empresa participante
poderd apresentar tantos atestados quantos julgar necessario, desde que necessario, desde
que sejam de profissionais pertencentes ao seu quadro e que comprovem 0 seu vinculo com a
empresa.

3.3. PROPOSTA DE PRECOS/COTAGAO:

3.3.1. A(s) Proposta(s) de pregos devera(ao) ser enviada(s) para o e-mail
compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br e sera(ao) considerada(s) valida(s) se conter as seguintes
informagdes obrigatérias:

) Razéo Social;

) Enderego completo;

) CNPJ;

) Valor proposto;

e) Telefone de contato;

f) Assinatura do responsavel e carimbo da empresa.

3.3.2. As propostas de pregos que nao estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso seréo
desconsideradas julgando- se pela desclassificacao.

4. DA ENTREGA E PAGAMENTO:

4.1. O pagamento sera efetuado conforme estipulado na no contrato da Dispensa Eletrénica , mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apds a entrega, conforme
autorizado pela Administracéo.

4.1.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o aceite da Nota Fiscal, devidamente
conferido e aprovado pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

41.2. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, em 06 (seis) parcelas mensais cujo valor
correspondera a seguinte equacgao:

VALOR GLOBAL CONTRATADO + 6 VEZES (PARCELAS) = VALOR TOTAL MENSAL

4.1.3. O inicio dos pagamentos iniciara em Julho de 2026, findando-se a ultima parcela em Dezembro de
2026.

4.1.3.1. O valor das seis parcelas dependera do valor global homologado.
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4.1.3. O pagamento sera efetuado mediante apresentagédo de nota fiscal, por meio de deposito em conta
corrente pessoa juridica vinculada ao CNPJ.

4.1.4. A nota fiscal devera ser aprovada pela Secretaria Requisitante, de modo que ateste o cumprimento
mensal dos trabalhos realizados pela CONTRATADA.

42. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil visualizagao, a
indicacdo do n° do processo e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o trdmite de recebimento
dos materiais e posterior liberagéo do documento fiscal para pagamento.

4.2.1. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletronica de acordo com o Inciso |,
Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

43.  Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do CONTRATADO, o
decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas.

44. E vedada a alteracdo dos pregos, exceto nas hipoteses, expressamente, previstas em lei (art. 124
da Lei Federal n. ° 14.133/2021), de forma a manter e assegurar o equilibrio econémico-financeiro do
contrato, em consonéncia com os termos e condi¢des da proposta apresentada, mediante requerimento do
CONTRATADO e com comprovagao documental.

45. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto
desta contratagéo, correrao por conta exclusiva do CONTRATADO.

5. DAS DISPOSIGOES GERAIS

5.1. Podera o Municipio revogar o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente justificado.

5.2. O Municipio devera anular o presente Aviso de Dispensa, no todo ou em parte, sempre que acontecer
ilegalidade, de oficio ou por provocagao.

5.3. Apéds a fase de classificagdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

5.4. O participante devera observar integralmente o Termo de Referéncia.

6. CONTRATACAO

6.1. A contratacéo sera feita por Dispensa Eletrnica, onde sera classificada a empresa que registrar o menor
preco global.

6.2. O prazo de vigéncia sera de 06 (seis) meses.

6.3. Apos o fornecimento e pagamento, ndo se mantera vinculo entre a Prefeitura Municipal de Ibid e
fornecedor vencedor.



.g Prefelturc
£ Ibl

Juntos, construindo
uma nova historia

7. ESTIMATIVA DE PRECOS.

7.1. A estimativa de precos foi realizada pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, através de
pesquisa no banco de pregos, ao objeto desta contratagdo, tendo apurado o menor valor de R$ 20.165,71
(vinte mil cento e sessenta e cinco reais e setenta e um centavos), sendo que a cotagdo foi
devidamente realizada por intermédio de banco de precos, através de contratagdes correlacionadas ao
mesmo objeto.

7.2. A presente contratagdo sera realizada por meio de Dispensa Eletronica, operacionalizada via e-mail,
em lote Unico, adotando-se como critério de julgamento o menor prego global.

8.DO FORO

8.1. As questdes decorrentes da execucdo deste Instrumento, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, seréo processadas e julgadas no Foro da cidade de Ibid/MG com exclusdo de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja salvo nos casos previstos no art. 102, inciso |, alinea “d” da
Constituicdo Federal.

Ibia-MG, 26 de maio de 2026

Leandro Fabricio Marques Reis
Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
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ANEXO |

MODELO DE DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA MENOR

[nome da empresa), [enderego completo], inscrita no CNPJ sob 0 n° [xxxxxxxxx], neste ato representada
pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n® [xxxxxxxxx], inscrito no
CPF sob o n° [xxxxxxx], para fins de participacdo na Dispensa Eletrénica n° 017/2026, DECLARA ao
Municipio de Ibia-MG, sob as penas da Lei, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n° 14.133,
de 01 de abril de 2021, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, referente ao cumprimento
do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal, que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ( ).
O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

de de 2026.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa

10
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

[nome da empresa], [enderego completo], inscrita no CNPJ sob 0 n° [xxxxxxxxx], neste ato representada
pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n° [xxxxxxxxx], inscrito no
CPF sob o n° [xxxxxxx], DECLARA ao Municipio de Ibia/MG, sob as penas da Lei, que nao foi declarada
inidonea nem suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administragao Publica, nos termos do inciso
Il do artigo 156 da 14.133, de 1 de abril de 2021 e suas alteragbes, bem como comunicara qualquer fato
ou evento superveniente a entrega dos documentos para cadastramento, que venha alterar a atual
situagdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e econdémico-financeira. O signatario
assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

de de 2026.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa

11
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO QUE NAQ POSSUI EM SEU QUADRO SOCIETARIO SERVIDOR
PUBLICO DA ATIVA

[nome da empresa], [enderego completo], inscrita no CNPJ sob 0 n° [xxxxxxxxx], neste ato representada
pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n° [xxxxxxxxx], inscrito no
CPF sob o n° [xxxxxxx], DECLARA ao Municipio de Ibia/MG, sob as penas da Lei, que ndo possui em seu
quadro funcional servidor publico ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel pela
licitacdo (conforme Lei n° 14.133/2021) e que n&o possui em seu quadro societario servidor publico da
ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, em atendimento a vedagéo
disposta no art. 18, Xll da Lei 12.708/2012. O signatario assume responsabilidade civil e criminal por
eventual falsidade.

de de 2026.

Nome da empresa
Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

[nome da empresa], [enderego completo], inscrita no CNPJ sob o n.° [xxxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade n°
[xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob o n°® [xxxxxxx], para fins do disposto no Edital de Dispensa Eletronica
N° 017/2026, DECLARA ao Municipio de Ibia-MG, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais
para a qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) estabelecidos pela
Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3°, estando apta
a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nessa Lei Complementar.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e que se compromete a promover a
regularizacdo de eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentacgdo exigida para efeito de
regularidade fiscal e trabalhista, caso seja declarada vencedora do certame.

Declara, mais, sob as penalidades desta Lei, ser:

() MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 e estando apta a fruir os
beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedagdes legais.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 e igual ou inferior
a R$ 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se
enquadrar em nenhuma das vedagoes legais.

() Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de habilitagao e pretendemos utilizar o prazo
previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar 123/2006, para regularizagdo, estando ciente que, do
contrario, decaira o direito a contratacéo, estando sujeita as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

(Observacgéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

de de 2026.
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Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa

Assinatura representante legal da empresa
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ANEXO V

TERMO DE REFERENCIA

MUNICIPIO: Ibia/MG
SECRETARIA RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
SECRETARIO RESPONSAVEL: Leandro Fabricio Marques Reis

OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de consultoria e elaboragao
documental voltados a preservagdo do Patriménio Cultural, abrangendo montagem, consultoria,
inventario (IPAC), laudos e demais atividades relacionadas, referentes ao periodo de janeiro a dezembro
de 2026, no @mbito do ICMS Cultural de 2026 - Exercicio 2028.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a Contratacdo de empresa para a prestacéo de
servicos de consultoria e elaboragdo documental voltados & preservagdo do Patrimbnio Cultural,
abrangendo montagem, consultoria, inventario (IPAC), laudos e demais atividades relacionadas,
referentes ao periodo de janeiro a dezembro de 2026, no &mbito do ICMS Cultural de 2026 - Exercicio
2028, conforme condigbes, especificagdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratagdao compreendera, de forma integrada, a execugao dos servigos organizados nos
seguintes componentes:

| - Gestdo Documental e Assessoramento Institucional

a) Organizacao dos documentos comprobatérios da politica municipal de patriménio cultural;
b) Apoio técnico e metodoldgico para elaboragéo e consolidagdo documental;

c) Elaboragéo de relatorios institucionais;

d) Apoio as atividades relacionadas ao Fundo Municipal do Patriménio Cultural - FUMPAC;
e) Consolidagédo da documentagao destinada ao quadro de gestéo.

Il - Prote¢ao do Patriménio Cultural

a) Execucéo das atividades relacionadas ao Inventario de Prote¢éo ao Acervo Cultural — IPAC;
b) Elaboracao e atualizagao das fichas de inventario;

c) Levantamentos arquitetonicos, historicos e fotogréficos;

d) Consolidagéo das informagdes patrimoniais;

e) Elaboragéo de instrumentos técnicos relacionados a prote¢do patrimonial.
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Il - Salvaguarda, Promogao e Consolidagdo Técnica

a) Elaboragéo de laudos técnicos dos bens culturais protegidos;
b) Producao dos relatorios relacionados as agdes de salvaguarda;
c) Apoio as agdes de educacao patrimonial;

d) Elaboragéo de relatérios de difusdo do patriménio cultural;

e) Consolidagéo documental das entregas previstas.

1.3. Os servigos serdo executados observando integralmente os critérios metodoldgicos, normas e
orientagdes expedidas pelos érgéos competentes aplicaveis ao Programa ICMS Patrimdnio Cultural,
inclusive regulamentagdes vigentes ou que venham a substitui-las durante a execugao contratual.

1.4. O objeto possui natureza de servigo técnico especializado de carater predominantemente intelectual,
executado por resultado, mediante entregas técnicas e documentais vinculadas ao escopo contratado.

1.5. A contratacdo seré realizada por menor prego global, considerando a indivisibilidade técnica e a
integrac@o metodologica entre as atividades previstas.

1.6. Integram 0 objeto todas as atividades acessorias necessarias a adequada execugdo dos servigos,
ainda que ndo expressamente descritas, desde que indispensaveis ao alcance dos resultados previstos
neste Termo de Referéncia.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contratagdo encontra fundamento no art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, estando diretamente vinculada as conclusdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar — ETP elaborado pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo do Municipio de
Ibia/MG, documento que integra a fase preparatoria da contratagdo e consolida as analises técnicas,
administrativas, operacionais e econdmicas que subsidiaram a definicdo da solugao selecionada.

2.2. O Estudo Técnico Preliminar concluiu pela existéncia de necessidade administrativa concreta
relacionada a execugéo das agles permanentes de preservagao, prote¢do, organizagao e consolidagéo
da politica municipal de patriménio cultural, bem como pela necessidade de estruturagdo técnica das
atividades vinculadas ao Programa ICMS Patrim6nio Cultural — Exercicio 2028 (ano-base 2026).

2.3. A contratacdo decorre da necessidade institucional de garantir condi¢des adequadas para
desenvolvimento, acompanhamento e consolidagdo das atividades técnicas e documentais relacionadas
a gestdo do patrimonio cultural municipal, assegurando continuidade administrativa, organizacdo
metodoldgica e adequada instrucdo dos instrumentos exigidos para o atendimento das normas
aplicaveis.
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2.4. Verificou-se que as atividades relacionadas ao objeto apresentam natureza predominantemente
intelectual, técnica e especializada, exigindo atuagéo multidisciplinar, metodologia propria de execugéo e
producéo documental com elevado grau de detalhamento técnico.

2.5. A necessidade administrativa identificada néo se limita a produgéo isolada de documentos ou ao
atendimento formal de exigéncias administrativas, compreendendo conjunto estruturado de atividades
voltadas a consolidacdo da politica publica municipal de patrimdnio cultural.

2.6. A solucdo escolhida busca assegurar adequada execucdo das agdes relacionadas a protecao e
valorizagdo do patriménio cultural local mediante atuagao técnica especializada, organizada e orientada
por resultados.

2.7. A contratacao pretendida contempla atividades integradas relacionadas:

a) a organizagao documental da politica municipal de patriménio cultural;

b) a consolidagéo das informagdes institucionais;

c) ao assessoramento técnico e metodoldgico;

d) a execugao das atividades relacionadas ao Inventario de Protegdo ao Acervo Cultural — IPAC;
e) a elaboragéo de relatérios técnicos;

f) & elaboragéo de laudos técnicos;

g) as agdes relacionadas a salvaguarda dos bens protegidos;

h) as atividades de educagéo patrimonial;

i) as acOes de difusao do patriménio cultural;

j) a consolidagdo dos materiais destinados a instrugdo documental exigida pelo Programa ICMS
Patriménio Cultural.

2.8. Durante a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar foram avaliadas alternativas para atendimento
da necessidade administrativa, considerando possibilidades de execugédo direta pela Administragéo,
contratagdo segmentada por atividades e contratagéo integrada da solugéo.

2.9. A alternativa consistente na execugédo exclusivamente interna mostrou-se inadequada diante:

a) da necessidade de conhecimento técnico especializado;

b) do volume de atividades previstas;

c) da complexidade metodoldgica dos produtos exigidos;

d) da necessidade de integragao documental;

e) da limitagdo operacional da estrutura administrativa disponivel;

f) da necessidade de preservagdo das atividades ordinarias da Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo.

2.10. Também foi analisada a hipdtese de parcelamento ou fragmentagcdo da solugdo em mudltiplas
contratagOes independentes.
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2.11. A alternativa de contratacao fracionada foi afastada em razéo da elevada interdependéncia
técnica entre as entregas previstas, considerando que os servigos relacionados a gestdo
documental, protecdo patrimonial, salvaguarda, educagdo patrimonial e consolidagdo das
informagdes compartilham metodologia, cronograma, base documental e finalidade comum.

2.12. Concluiu-se que eventual fragmentagao poderia gerar:

a) perda de uniformidade metodoldgica;
b) incompatibilidade documental;
c) sobreposicéo de responsabilidades;
d) aumento da complexidade da fiscalizacao;
e) retrabalho administrativo;

f) elevacéo dos custos indiretos;

g) comprometimento dos cronogramas;

h) inconsisténcias na consolidagéo final das entregas.

2.13. Em razao dessas caracteristicas, o Estudo Técnico Preliminar concluiu que a contratacao
integrada de empresa especializada representa a alternativa mais adequada para atendimento da
necessidade identificada.

2.14. A solug@o selecionada apresenta potencial para proporcionar:

a) fortalecimento institucional da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

b) melhoria da qualidade técnica das entregas;

c) racionalizacdo administrativa;

d) maior previsibilidade de execugao;

e) reducgéo de inconsisténcias documentais;

f) fortalecimento da organizagdo dos registros patrimoniais;

g) aumento da eficiéncia dos mecanismos de acompanhamento e fiscalizag&o.

2.15. Sob o aspecto econdmico, verificou-se que a contratacdo integrada apresenta maior potencial de
vantajosidade administrativa em razao:

a) da redugao dos custos indiretos de coordenag&o;
b) da racionalizagéo da fiscalizagéo contratual;

¢) da diminui¢&o de retrabalho técnico;

d) da redugéo de custos administrativos internos;

e) da melhoria do controle da execugao.
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2.16. Importa registrar que a contratagdo né@o possui finalidade arrecadatéria nem objetiva obtengao
automatica de incremento financeiro decorrente da participagdo municipal na reparti¢cdo constitucional do
ICMS Patriménio Cultural.

2.17. O objetivo institucional da contratagdo consiste em assegurar adequada implementagéo das agoes
administrativas e técnicas relacionadas a politica publica de preservacdo do patriménio cultural
municipal, sendo eventuais reflexos financeiros apenas consequéncia indireta da adequada execugéo
das atividades desenvolvidas.

2.18. A solugéo definida neste Termo de Referéncia mostra-se compativel com os objetivos institucionais
da Administragdo Municipal e com os principios previstos no art. 5° da Lei n® 14.133/2021, especialmente
os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico, motivagéo,
razoabilidade, proporcionalidade, transparéncia e obtengao da proposta mais vantajosa.

2.19. Diante das analises realizadas no Estudo Técnico Preliminar e considerando a necessidade
administrativa identificada, conclui-se que a contratagdo pretendida apresenta fundamento técnico,
operacional, econdmico e administrativo suficiente para justificar sua realizagao, mostrando-se adequada
ao atendimento do interesse publico e compativel com as necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura e Turismo do Municipio de Ibia/MG.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. Descri¢ao Geral da Solugao

3.1.1. A solugdo definida para atendimento da necessidade administrativa identificada consiste na
contratagdo integrada de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos relacionados a
preservagdo do patriménio cultural municipal, compreendendo atividades de consultoria técnica,
assessoramento metodoldgico, elaboragdo documental, execucdo de inventario patrimonial, produgao de
laudos técnicos, apoio as agdes de salvaguarda, educagdo patrimonial, difusdo cultural e consolidagdo
das informagdes necessarias ao atendimento das exigéncias aplicaveis ao Programa ICMS Patrim6nio
Cultural - Exercicio 2028.

3.1.2. A solugdo foi concebida considerando que a necessidade administrativa ndo se limita a produgéao
isolada de documentos ou ao cumprimento formal de exigéncias administrativas, mas envolve a
execucdo coordenada de atividades técnicas, metodologicas e documentais que integram a politica
publica municipal de patrimdnio cultural.

3.1.3. A contratagdo possui carater predominantemente intelectual e especializado, exigindo atuagéo
integrada entre atividades de levantamento técnico, organizagdo documental, assessoramento
institucional, produgdo de informagbes patrimoniais e consolidacdo das entregas exigidas pelos
instrumentos normativos aplicaveis.

19



PreFeiturG'

Juntos, construindo
uma nova historia

e

= =)
Y I

Q%A
g?

3.1.4. A solucéo foi estruturada de forma global e integrada para assegurar unidade metodoldgica,
compatibilidade entre produtos técnicos, racionalizagdo administrativa e adequada coordenacdo da
execucgao contratual.

+]

3.1.5. O objeto sera executado sob regime de prestacéo de servigos por resultado, mediante entregas
técnicas e documentais previamente definidas e vinculadas aos produtos contratados.

3.1.6. A solucdo compreende todas as atividades necessarias ao alcance dos resultados pretendidos
pela Administragéo, inclusive atividades acessodrias, complementares e de suporte técnico indispensaveis
a adequada execugao contratual.

3.2. Estrutura Funcional da Solugao Contratada
3.2.1. Componente | - Gestao Documental e Assessoramento Institucional

3.2.1.1. Este componente compreende o conjunto de atividades destinadas ao suporte institucional da
politica municipal de patriménio cultural e @ consolidagdo das informagdes exigidas pelos instrumentos
de avaliagdo aplicaveis.

3.2.1.2. Integram este componente:

a) organizagao dos documentos comprobatdrios relacionados a politica municipal de patriménio cultural;
b) consolidagdo dos registros administrativos necessarios a composi¢do documental;

c) apoio técnico para preenchimento das declaragdes exigidas;

d) elaboragéo dos relatoérios institucionais aplicaveis;

e) assessoramento técnico relacionado ao Fundo Municipal do Patriménio Cultural - FUMPAC;

f) elaboragao do Relatorio de Investimentos do FUMPAC;

g) elaboragéo do Programa de Investimentos do FUMPAC;

h) consolidagdo dos documentos destinados ao quadro de gestao;

i) organizagéo e estruturagao técnica dos materiais destinados a instru¢do documental.

3.2.1.3. O componente possui natureza estruturante e servira como base documental para integragéo
das demais entregas previstas.

3.2.2. Componente Il - Prote¢do do Patriménio Cultural

3.2.2.1. Este componente compreende 0s servicos técnicos relacionados as agdes de inventario
patrimonial e prote¢do dos bens culturais definidos pela Administracao.

3.2.2.2. Integram este componente:

a) execucao das atividades relacionadas ao Inventario de Protecao ao Acervo Cultural - IPAC;
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b) atualizagdo e elaboracao das fichas técnicas de inventario;
c) levantamentos arquitetonicos;
d) levantamentos historicos;

e) levantamentos fotograficos;

f) consolidacao das informagdes patrimoniais coletadas;

g) elaboragéo de representagéo cartografica ou mapa ilustrativo dos bens inventariados;
h) elaboragéo do Plano de Agéao correspondente;

i) organizagéo da documentacao destinada ao quadro de protegéo.

3.2.2.3. As atividades deverao observar integralmente as metodologias, orientagdes e critérios técnicos
aplicaveis ao exercicio correspondente.

3.2.3. Componente lll - Salvaguarda, Promogao e Consolidagao Técnica

3.2.3.1. Este componente compreende as atividades destinadas ao acompanhamento das condigdes dos
bens protegidos e a demonstragdo das ag¢des municipais de preservagdo e valorizagdo do patrimdnio
cultural.

3.2.3.2. Integram este componente:

a) elaboragéo dos laudos técnicos de estado de conservagdo dos bens culturais protegidos;
b) producao dos relatérios relacionados as agdes de salvaguarda dos bens imateriais;

c) elaboracdo do Relatério de Implementagéo das Agdes e Execucdo dos Planos aplicaveis;
d) elaboragéo dos relatérios de educagao patrimonial;

e) elaboragéo dos relatérios de difuséo do patrimoénio cultural;

f) consolidagao dos materiais produzidos;

g) organizagdo documental destinada ao quadro correspondente.

3.2.3.3. A execugdo deste componente abrangera os bens previamente definidos pela Administragéo
durante a fase contratual.

3.2.3.4. QUADRO DESCRITIVO COMPLETO

3.2.3.4.1. Segue abaixo o quadro descritivo completo acerca da efetivacdo do objeto:

Organizagao dos documentos comprobatérios da Politica Cultural Local,
Referentes a janeiro/2026 a dezembro /2026, ano base 2026,exercicio 2028,compreendendo:
-Preenchimento das declaragdes a serem enviadas ao IEPHA,;
-Elaboragéo do Relatorio de Atividades do Setor de Patriménio;
-Assessoramento na comprovagao do Fundo Municipal de Patriménio
Cultural:
| -Confecgao do Relatério de Investimentos do FUMPAC;
-Confecgéo do Programa de Investimentos do FUMPAC
Gestdo -Organizagdo do material para envio.
SISTEMA ON LINE Montagem da pasta referente a este Quadro

Inventario do Patriménio Cultural
-Execuc@o da etapa do IPAC conforme cronograma aprovado.
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-Preenchimento de fichas de inventario dos bens culturais selecionados com levantamentos arquitetnicos,

Il historicos e fotograficos;
; -Execuc@o de mapa ilustrativo da segéo com identificacéo dos bens inventariados;
PROTECAO -Elaboragéo do Plano de Ag&o para os proximos 3 anos.
Inventario do Patriménio | -Montagem da pasta do Quadro I
Cultural
Laudos Técnicos de Estado de Conservagéao de bens materiais e salvaguarda dos imateriais protegidos
Serdo elaborados laudos, conforme modelos do IEPHA, para 8 bens imével e 2 bens méveis e 01 registro:
I} Imével da Rua 03, n 14
Imagem de S&o José (Tobati)
SALVAGUARDA Chafariz da Praga Mério Alves de Paiva
E Conjunto de Igagabas
PROMOGAO Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambrésio

Imével a Praga Mario Alves de Paiva, 177

Imével a Rua Anténio Juvéncio, 140

Imével & Rua Antonio Pereira Borges, 45

. Ponte de Arcos sobre o Rio Quebra Anzol

10.  Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e Sdo Benedito .
Relatdrio de Implementagédo das Agoes e Execugao do Plano de
Salvaguardas dos bens imateriais protegidos

©OoNDOR N =

Educagéo Patrimonial

desenvolvimento:
. Escolas;
] e Locais de memoria coletiva;
e  Obras de conservagao e restauracéo.
SALVAGUARDA Difusdo do Patriménio Cultural

E - Elaboragéo do Relatério relativo & atuagéo do municipio na divulgagdo das atividades de protegdo do

PROMOCAO patrimdnio cultural.

Montagem da pasta do Quadro Il
01-Imével da Rua 03, n 14

02-lmagem de Sao José (Tobati)
03-Chafariz da Praga Mario Alves de Paiva
04-Sitio Arqueologico Quilombo do Ambrdsio
05-Imével a Praga Mario Alves de Paiva, 177
06-Imével a Rua Antdnio Juvéncio, 140
07-Imével a Rua Antdnio Pereira Borges, 45
08-Ponte de Arcos sobre 0 Rio Quebra Anzol
09- Conjunto Igagabas

10- Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e Sdo Benedito.

Elaboragéo do Relatério de Salvaguardas da Festa de Nossa Senhora. do Rosario e Sao Benedito.

Orientagdo ao municipio e elaboragdo do relatério das agdes executadas em cada uma das areas de

3.3. Ciclo de Vida da Solugao Contratada

3.3.1. Para fins deste Termo de Referéncia, considera-se ciclo de vida do objeto o conjunto de etapas
necessarias a implementagcdo da solugdo desde sua preparacdo até o encerramento definitivo da

execucgao contratual.

3.3.2. A solucdo devera observar integralmente as seguintes fases operacionais:

3.3.2.1. Planejamento Inicial

a) reunido inicial de alinhamento;
b) apresentacdo da metodologia de execugéo;
¢) definicdo do cronograma fisico;
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d) identificagdo dos responsaveis técnicos;
e) definicdo dos fluxos de comunicagéo;
f) validagéo das etapas de trabalho.

3.3.2.2. Desenvolvimento Técnico

a) levantamento das informagdes necessarias;

b) execucao das atividades técnicas;

c) realizagao de visitas e levantamentos quando aplicaveis;
d) elaboragéo dos produtos técnicos;

e) consolidagéo documental;

f) organizagéo das entregas.

3.3.2.3. Validagdo Administrativa
a) apresentagao parcial das entregas;
b) anélise técnica pela Administragéo;
c) emissdo de apontamentos;
)
)

d) realizacéo de ajustes e corregoes;
e) validagao dos produtos.

3.3.2.4. Consolidag&o Final

a) entrega definitiva dos produtos;

b) revisédo documental;

¢) conferéncia administrativa;

d) consolidagéo das informagdes;

e) aprovagao pela secretaria requisitante

f) envio do relatério aprovado por parte da contratada ao Programa ICMS Patriménio Cultural

g) comprovagao dos envios para a secretaria requisitante
e) encerramento técnico da execugao ao finalizado o prazo de vigéncia.

3.4. Solugbes Complementares Integradas ao Objeto

3.4.1. Integram a solugdo contratada os servicos de suporte técnico especializado necessarios ao

adequado desenvolvimento das atividades.
3.4.2. O suporte compreendera:
a) esclarecimento de duvidas técnicas;

b) orientagdo metodologica;
C) apoio a interpretacéo das exigéncias aplicaveis;
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d) acompanhamento do cronograma;
e) reunides técnicas;
f) atendimento consultivo.

3.4.3. Apdés cada entrega, devera permanecer disponivel suporte técnico para esclarecimentos,
corregOes formais e ajustes metodoldgicos até o recebimento definitivo.

3.5. Elementos N4o Integrantes da Solugao
3.5.1. Nao integram o objeto:

a) aquisicao de bens permanentes;

b) fornecimento de equipamentos;

c) cessdo de softwares;

d) implantagéo de infraestrutura tecnolégica;

e) execugao de obras civis;

f) intervengdes fisicas em bens culturais;

g) fornecimento permanente de estrutura operacional.

3.6. Resultados Esperados com a Implementagao da Solugao

3.6.1. A solugédo devera produzir resultados administrativos compativeis com os objetivos institucionais
da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

3.6.2. Sao resultados esperados:

a) execucgao adequada das agdes relacionadas ao patriménio cultural;

b) fortalecimento institucional da politica municipal de patriménio cultural;
¢) melhoria da qualidade técnica dos documentos produzidos;

d) ampliagdo da capacidade administrativa;

e) reducgéo de inconsisténcias documentais;

f) padronizagdo metodologica;

g) racionalizagéo dos fluxos administrativos;

h) melhoria da rastreabilidade documental;

i) fortalecimento dos instrumentos de protegao patrimonial.

3.6.3. O resultado esperado ndo consiste em obtengéo automatica de incremento financeiro decorrente
do ICMS Patriménio Cultural, mas na adequada implementacdo das acdes administrativas e técnicas
exigidas pelo programa aplicavel, ficando a contratada responsavel pela integral execugdo perante ao
programa estadual.
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3.7. Conclusao da Descrigao da Solugao

3.7.1. A solugdo descrita neste Termo de Referéncia foi estruturada para atender integralmente a
necessidade administrativa identificada, mediante execucao integrada, continua e metodologicamente
uniforme.

3.7.2. Considerando as caracteristicas técnicas do objeto, conclui-se que a contratagdo proposta
apresenta compatibilidade com os resultados pretendidos, com os principios previstos na Lei n°
14.133/2021 e com o0s elementos consolidados no Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Disposigoes Gerais dos Requisitos da Contratacao

41.1. Os requisitos estabelecidos neste capitulo definem as condigbes técnicas, operacionais,
metodologicas, documentais, legais e funcionais minimas necessarias para a adequada execugdo do
objeto contratado, observando as caracteristicas da solugao definida neste Termo de Referéncia.

4.1.2. Os requisitos ora estabelecidos possuem carater vinculante e constituem condi¢des indispensaveis
para execucdo contratual, devendo ser integralmente observados pela futura contratada durante toda a

vigéncia do instrumento contratual.

4.1.3. Considerando a natureza predominantemente intelectual e especializada do objeto, os requisitos
foram estruturados para assegurar compatibilidade entre os resultados pretendidos pela Administragéo e
os produtos efetivamente entregues.

4.1.4. O atendimento aos requisitos previstos neste capitulo devera ocorrer desde o inicio da execugdo
até o recebimento definitivo dos servigos.

4.15. Os requisitos definidos ndo substituem obrigacbes legais, regulamentares ou técnicas
eventualmente aplicaveis ao objeto, devendo ser interpretados de forma complementar.

4.2. Requisitos Técnicos

4.2.1. A execugdo contratual devera ocorrer mediante atuagao técnica especializada compativel com a
complexidade do objeto e com as exigéncias relacionadas as atividades de patriménio cultural.

4.2.2. A contratada devera possuir capacidade operacional para desenvolver de forma integrada todos os
componentes previstos na solugdo contratada.

4.2.3. Os servicos deverao observar padrdes técnicos compativeis com atividades relacionadas:
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a) a consultoria em patriménio cultural;

b) a elaboragéo documental especializada;

C) a execugao de inventario patrimonial;

d) a elaboragéo de laudos técnicos;

e) a consolidagao de registros histéricos;

f) & producgéo de relatorios técnicos;

g) a execucao de agdes de salvaguarda;

h) & educacao patrimonial;

i) & difusdo do patriménio cultural;

j) envio da documentag&o ao respectivo programa estadual;
j) aos demais requisitos previstos no quadro descritivo.

4.2.4. Os documentos produzidos deverdo apresentar consisténcia técnica, coeréncia metodoldgica e
compatibilidade entre os dados coletados, analises realizadas e conclusdes apresentadas.

4.25. Os levantamentos realizados deverdo conter detalhamento suficiente para permitir validagao
administrativa e utilizagao institucional dos materiais produzidos bem como, para assegurar a efetiva

participag@o no programa estadual.

4.2.6. Quando aplicavel, deverdo ser realizados levantamentos arquitetonicos, histéricos, fotogréficos,
descritivos e demais registros técnicos necessarios a adequada execugao do objeto.

4.3. Requisitos Metodoldgicos

4.3.1. A execucdo contratual devera observar metodologia uniforme durante todas as etapas de
desenvolvimento dos trabalhos.

4.3.2. A contratada devera adotar metodologia compativel com os instrumentos regulatérios aplicaveis ao
Programa ICMS Patriménio Cultural.

4.3.3. Todas as entregas deverdo manter padronizagdo técnica, logica documental e compatibilidade
entre 0os componentes executados.

4.3.4. A metodologia adotada devera permitir rastreabilidade das informagdes produzidas e identificagdo
das fontes utilizadas.

4.3.5. Os trabalhos deverao observar, no minimo:
a) planejamento inicial;
b) levantamento de informagdes;

)
)
C) organizagao documental;
d) elaboragao técnica;
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e) revisdo interna;
f) validagéo administrativa;
g) consolidagéo final.

4.3.6. Sempre que houver atualizagdo normativa aplicavel durante a execugao contratual, a metodologia
devera ser ajustada para manutengao da conformidade regulatoria.

4.4. Requisitos Documentais

4.4.1. Todos os documentos produzidos deverdo apresentar estrutura técnica adequada, linguagem
formal e padronizag@o compativel com documentos administrativos e técnicos.

44.2. Os produtos deverdo ser entregues em versdes editaveis e em formato ndo editivel para
arquivamento institucional.

4.4.3. Os documentos deverao possuir identifica¢gdo minima contendo:
a) titulo do produto;
b) identificagdo da contratacao;
c) identificagao do responsavel técnico quando aplicavel;
d) data da elaboragéo;
)

e) versdo do documento.

44.4. Os relatorios técnicos deverdo conter descricdo dos procedimentos realizados, informagdes
levantadas, metodologia aplicada e conclus&o técnica.

445. Os documentos deverdo permitir futura consulta administrativa e utilizagao institucional pelo
Municipio.

446. Os arquivos digitais deverdo apresentar integridade, legibilidade e compatibilidade com os
sistemas utilizados pela Administracao.

4.5. Requisitos Operacionais

4.5.1. A contratada devera possuir estrutura operacional suficiente para executar simultaneamente todas
as atividades previstas.

4.5.2. A execucado podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, conforme necessidade técnica
identificada durante o desenvolvimento dos trabalhos.

4.5.3. Cabera a contratada disponibilizar todos 0s recursos necessarios a execugdo dos servigos.
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4.5.4. Integram os recursos operacionais:

a) equipamentos;

b) softwares;

C) transporte;

d) armazenamento digital;

e) infraestrutura;

f) equipe técnica;

g) demais aspectos técnicos necessarios para a prestacdo dos servigos sob a responsabilidade da
contratada.

4.5.5. A contratada devera manter canal permanente de comunicag&o com a Administragéo.

4.5.6. O suporte técnico devera permanecer disponivel durante toda a execugéo contratual.

4.6. Requisitos de Qualidade

4.6.1. Os produtos entregues deveréo observar padrées minimos de qualidade técnica e administrativa.
4.6.2. Nao serao aceitos documentos:

a) incompletos;

b) contraditorios;

c) incompativeis entre si;

d) sem fundamentagao técnica;

e) em desacordo com normas aplicaveis;

f) com inconsisténcias formais relevantes.

4.6.3. As entregas deverao possuir clareza, completude, preciséo técnica e aderéncia metodologica.
4.6.4. Sempre que solicitado pela fiscalizagao, a contratada devera promover ajustes sem 6nus adicional.

4.7. Requisitos Legais e Normativos Aplicaveis

4.71. A execucdo contratual devera observar integralmente a legislagdo aplicavel as contratagdes
publicas e as politicas de patrimdnio cultural.

4.7.2. Aplicam-se ao objeto, dentre outros instrumentos vigentes:
a) Lei Federal n® 14.133/2021;

b) normas estaduais aplicaveis ao Programa ICMS Patriménio Cultural;
¢) regulamentacdes expedidas pelo 6rgao estadual competente;
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d) normas relativas ao Inventario de Prote¢&o ao Acervo Cultural — IPAC;
e) regulamentagdes relativas aos instrumentos municipais de protecéo patrimonial.

4.7.3. Eventual substitui¢do, atualizagdo ou revogacdo dos normativos durante a execugéo devera ser
observada pela contratada.

4.8. Requisitos Ambientais

4.8.1. Considerando a natureza predominantemente intelectual do objeto, deverdo ser priorizadas
praticas que reduzam consumo de materiais fisicos.

4.8.2. Sempre que possivel, deverao ser priorizadas entregas em formato digital.

4.8.3. Eventuais impressdes deverao observar racionalidade administrativa e necessidade operacional.
4.8.4. Os materiais produzidos deverao evitar desperdicios e retrabalho.

4.9. Requisitos de Acessibilidade

4.9.1. Os documentos produzidos deverdo observar critérios minimos de acessibilidade documental
sempre que tecnicamente aplicavel.

4.9.2. Os arquivos digitais deverédo permitir leitura, armazenamento e compartilhamento institucional.
4.9.3. Os relatorios deverao priorizar organizagao visual adequada para consulta administrativa.
4.10. Requisitos de Segurancga da Informagao e Integridade Documental

4.10.1. A contratada devera assegurar integridade, autenticidade e preservacdo dos documentos
produzidos.

4.10.2. Os arquivos e registros recebidos da Administragdo deverdo ser utilizados exclusivamente para
execucgao contratual.

4.10.3. E vedada a utilizacdo, divulgacdo ou compartilhamento de documentos administrativos sem
autorizagao formal da Administragao.

4.10.4. A contratada devera manter procedimentos minimos para evitar perda, alteracdo indevida ou
extravio de informagdes.

4.10.5. Ao encerramento contratual, todos os produtos e arquivos produzidos deverdo ser
disponibilizados integralmente ao Municipio.
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4.11. Disposigao Final sobre os Requisitos da Contratagao

4.11.1. Os requisitos estabelecidos neste capitulo constituem parametros minimos de execugéo e
deverao ser interpretados de forma integrada com os demais dispositivos deste Termo de Referéncia.

4.11.2. O atendimento aos requisitos previstos sera objeto de acompanhamento, fiscalizagdo e validagéo
durante toda a execugao contratual.

5. ESPECIFICAGOES TECNICAS DO OBJETO
5.1. Descri¢do Detalhada dos Servigos

5.1.1. As especificagbes técnicas estabelecidas neste capitulo definem os pardmetros operacionais,
documentais, metodolégicos e funcionais minimos aplicaveis a execugéo do objeto contratado.

5.1.2. Os servicos deverdo ser executados de forma integrada, continua e metodologicamente
compativel com as exigéncias técnicas relacionadas a politica municipal de patrimdnio cultural e ao
Programa ICMS Patriménio Cultural — Exercicio 2028.

5.1.3. A execugao contratual compreendera atividades técnicas especializadas relacionadas a gestao
documental, prote¢do patrimonial, inventario cultural, elabora¢do de laudos técnicos, salvaguarda de
bens protegidos, educacéo patrimonial, difusdo cultural e consolidagdo documental.

5.1.4. Os servigcos deverdo ser executados observando integralmente:

a) as normas aplicaveis ao Programa ICMS Patriménio Cultural;

b) as diretrizes expedidas pelo 6rgdo estadual competente;

C) os critérios técnicos relacionados ao Inventario de Prote¢do ao Acervo Cultural — IPAC;
d) as metodologias de preservagéo patrimonial aplicaveis;

e) os parametros definidos neste Termo de Referéncia.

5.1.5. A execugdo do objeto compreendera, no minimo, as seguintes atividades técnicas
integradas:

a) levantamento de informagdes documentais;
b) analise de registros administrativos;

C) organizagao documental;

d) assessoramento técnico especializado;

e) execugdo de inventarios patrimoniais;

f) levantamentos arquiteténicos;

g) levantamentos historicos;
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h) levantamentos fotogréficos;

i) elaboracgao de laudos técnicos;

j) elaboragéo de relatorios técnicos;

k) consolidagéo de informagdes patrimoniais;

) elaboragao de planos de agéo;

m) elaborag&o de relatorios de salvaguarda;

n) elaboracao de relatorios de educacao patrimonial;

)
0) elaboragéo de relatérios de difusdo cultural;
p) consolidagdo e organizag@o dos materiais destinados a instrugdo documental do programa estadual;
q) envio da documentacao correspondente ao Programa ICMS Patriménio Cultural;

r) comprovagéo administrativa dos envios realizados.
5.1.6. Os servigos deverdo ser executados mediante metodologia uniforme, observando compatibilidade
entre os documentos produzidos, padronizagéo técnica e coeréncia entre os dados levantados e os

produtos apresentados.

5.1.7. Todas as atividades deverdo observar integragdo funcional entre os componentes de gestéo,
protecdo, salvaguarda e promog&o patrimonial.

5.1.8. A contratada sera responséavel pela execugao integral dos servigos previstos, incluindo atividades
acessorias indispensaveis ao adequado desenvolvimento do objeto.

9.1.9. Integram a execucdo contratual as atividades de suporte técnico, orientagdo metodoldgica,
esclarecimentos técnicos e ajustes necessarios ao recebimento definitivo das entregas.

5.1.10. A execucao podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, conforme a natureza técnica
das atividades desenvolvidas.

5.1.11. Quando aplicavel, deverédo ser realizadas visitas técnicas, levantamentos de campo, registros
fotograficos e coleta de informagdes diretamente nos bens culturais protegidos ou inventariados.

9.1.12. A contratada devera assegurar compatibilidade metodolégica entre todos os produtos produzidos
ao longo da execugéo contratual.

9.1.13. Todos os documentos produzidos deveréo possuir estrutura técnica compativel com documentos
administrativos e técnicos de patriménio cultural.

5.1.14. A elaboragdo dos produtos devera observar linguagem técnica adequada, clareza das
informagdes, coeréncia metodoldgica e organizagao ldgica do conteddo.

5.1.15. A contratada devera promover revisao técnica interna prévia antes da apresentacao de qualquer
produto a Administracao.
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5.2. Produtos e Entregaveis

5.2.1. Constituem produtos da contratagcdo todos os documentos, relatorios, levantamentos, fichas
técnicas, laudos, registros e materiais produzidos durante a execugéo contratual.

5.2.2. Os produtos deverdo ser entregues de forma organizada, estruturada e compativel com os
componentes definidos na solugédo contratada.

5.2.3. Integram os produtos relacionados:

Organizagao dos documentos comprobatorios da Politica Cultural Local, Referentes a janeiro/2026 a
dezembro /2026, ano base 2026,exercicio 2028,compreendendo:

-Preenchimento das declaragdes a serem enviadas ao IEPHA,;
-Elaboragéo do Relatorio de Atividades do Setor de Patriménio;
-Assessoramento na comprovagao do Fundo Municipal de Patrimonio

| Cultural:
Gestao -Confecgéo do Relatério de Investimentos do FUMPAC;
SISTEMA ON LINE -Confecgéo do Programa de Investimentos do FUMPAC
-Organizagdo do material para envio.
-Montagem da pasta referente a este Quadro
Inventario do Patriménio Cultural
-Execuc@o da etapa do IPAC conforme cronograma aprovado.
-Preenchimento de fichas de inventario dos bens culturais selecionados com levantamentos
Il arquitetdnicos, histéricos e fotograficos;
; -Execugao de mapa ilustrativo da segdo com identificagdo dos bens inventariados;
PROTECAO -Elaboragéo do Plano de Ag&o para os proximos 3 anos.
Inventario do Patriménio
Cultural -Montagem da pasta do Quadro I
Laudos Técnicos de Estado de Conservacdo de bens materiais e salvaguarda dos imateriais
] protegidos
SALVAGUARDA Seréo elaborados laudos, conforme modelos do IEPHA, para 8 bens imével e 2 bens méveis e 01
E registro:
PROMOGAO

Imével da Rua 03, n 14

Imagem de S&o José (Tobati)

Chafariz da Praga Mério Alves de Paiva

Conjunto de Igagabas

Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambrésio

Imével a Praga Mario Alves de Paiva, 177

Imével a Rua Anténio Juvéncio, 140

Imével @ Rua Antbnio Pereira Borges, 45

Ponte de Arcos sobre 0 Rio Quebra Anzol

1. Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e Sdo Benedito .

SOoNSSORwLN =

Relatério de Implementagédo das Agbes e Execugdo do Plano de Salvaguardas dos bens
imateriais protegidos

Elaboracéo do Relatério de Salvaguardas da Festa de Nossa Senhora. do Rosario e Sao Benedito.
Educagao Patrimonial

Orientagdo ao municipio e elaboragao do relatério das agdes executadas em cada uma das areas de
desenvolvimento:

. Escolas;

. Locais de memoéria coletiva;

e Obras de conservagao e restauragéo.

32



Prefelturc

Ibic

" /,

Juntos, construindo
uma nova historia

Difusdo do Patriménio Cultural

patriménio cultural.
Montagem da pasta do Quadro Il

01-Imével da Rua 03, n 14

02-lmagem de Sao José (Tobati)

03-Chafariz da Praga Mario Alves de Paiva

04-Sitio Arqueologico Quilombo do Ambrdsio

05-Imével a Praga Mario Alves de Paiva, 177

06-Imovel a Rua Anténio Juvéncio, 140

07-Imével a Rua Anténio Pereira Borges, 45

08-Ponte de Arcos sobre o Rio Quebra Anzol

09- Conjunto Igagabas

10- Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e Sdo Benedito.

- Elaboragéo do Relatério relativo & atuagéo do municipio na divulgacdo das atividades de protegdo do

5.2.4. Os produtos deverdo ser entregues completos, revisados e compativeis com os critérios técnicos

exigidos pelo programa estadual correspondente.

5.2.5. Todos os entregaveis deverdo possuir rastreabilidade documental e identificagéo técnica minima.

5.2.6. A Administracdo podera solicitar ajustes formais, corre¢cdes metodoldgicas ou complementagdes

técnicas sempre que identificadas inconsisténcias ou inadequagdes nos materiais apresentados.

5.2.7. O recebimento provisério dos produtos ndo implicara aceitagdo definitiva das entregas.

5.2.8. Somente serdo considerados definitivamente recebidos os produtos aprovados pela fiscalizagéo

contratual.

5.3. Identificagdo dos Produtos Técnicos

5.3.1. Os quantitativos estimados dos produtos técnicos vinculados ao objeto encontram-se definidos

conforme o quadro descritivo integrante deste Termo de Referéncia.
5.3.2. A execugao contratual compreendera, no minimo:

a) conjunto documental referente ao Quadro de Gestéo;

b) conjunto documental referente ao Quadro de Protecao;

¢) conjunto documental referente ao Quadro de Salvaguarda e Promogao;
d) Relatério de Atividades do Setor de Patrimonio;

e) Relatorio de Investimentos do FUMPAC;

f) Programa de Investimentos do FUMPAC;

g) etapa de execucéo do IPAC conforme cronograma aplicavel;

h) fichas de inventario correspondentes aos bens definidos pela Administragéo;

i) mapa ilustrativo da &rea inventariada;
j) Plano de Acéo correspondente ao inventario executado;
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k) laudos técnicos relacionados aos bens culturais protegidos;

) relatério de salvaguarda relacionado ao bem imaterial protegido;

m) Relatorio de Implementacéo das Agdes e Execugéo dos Planos aplicaveis;
n) relatério de educagéo patrimonial;

o) relatério de difusao do patriménio cultural;

p) pastas técnicas consolidadas correspondentes aos componentes executados.

5.3.3. Os laudos técnicos previstos compreenderao os seguintes bens:

a) Imével da Rua 03, n° 14;

b) Imagem de S&o José (Tobati);

c) Chafariz da Praga Mario Alves de Paiva;

d) Conjunto de Igagabas;

e) Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambroésio;

f) Imével & Praga Mério Alves de Paiva, n® 177,

g) Imével @ Rua Antbnio Juvéncio, n° 140;

h) Imével & Rua Antbnio Pereira Borges, n° 45;

i) Ponte de Arcos sobre o Rio Quebra Anzol;

j) Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e S&o Benedito.

5.3.4. Os quantitativos definidos representam estimativas minimas necessérias ao atendimento da

necessidade administrativa identificada.

5.3.5. Eventuais adequagdes quantitativas decorrentes de atualizacdo normativa ou exigéncia técnica

superveniente poderdo ser ajustadas pela Administracdo nos limites legalmente admitidos.

5.4. Padrées Técnicos Minimos

9.4.1. Todos os servigos deverdo observar padrdes técnicos minimos compativeis com a natureza

especializada do objeto contratado.
5.4.2. Os produtos deverdo apresentar:

a) clareza técnica;

b) coeréncia metodoldgica;

c) consisténcia documental;

d) preciséo das informagdes;

e) compatibilidade normativa;

f) organizagdo logica;

g) padronizagéo estrutural;

h) fundamentagao técnica adequada.
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5.4.3. As fichas de inventario deverdo conter informacdes suficientes para identificagéo, caracterizagao e
contextualizagdo dos bens inventariados.

5.4.4. Os levantamentos arquitetonicos deverdo conter detalhamento técnico compativel com a natureza
do bem analisado.

9.4.5. Os levantamentos histdricos deverdo apresentar contextualizagdo histdrica, fundamentagédo
documental e identificagéo das fontes consultadas.

5.4.6. Os registros fotograficos deverdo possuir resolugdo e qualidade suficientes para identificagao
visual adequada dos bens culturais.

5.4.7. Os laudos técnicos deverdo conter, no minimo:

a) identificagdo do bem analisado;

b) caracterizagéo técnica;

c) descri¢do das condigdes observadas;
d) analise técnica;

e) registros fotogréaficos;

f) conclusao técnica;

g) recomendagdes quando aplicaveis.

5.4.8. Os relatorios técnicos deverdo apresentar descricdo metodoldgica, desenvolvimento analitico e
conclus@o compativel com os objetivos do produto correspondente.

5.4.9. Os produtos deverdo observar compatibilidade integral com os formularios, modelos, critérios e
orientacdes expedidos pelo 6rgao estadual competente.

5.4.10. Nao serdo aceitos materiais com auséncia de fundamentagao técnica, inconsisténcias relevantes
ou incompatibilidades metodoldgicas.

5.4.11. Todos os produtos deverdo passar por revisdo técnica antes de sua entrega formal a
Administragéo.

5.5. Formato das Entregas

5.5.1. Os produtos deverdo ser entregues em formato digital e, quando solicitado pela Administragao,
também em meio fisico.

5.5.2. As versoes digitais deverado ser disponibilizadas em formato editavel e em formato néo editavel.
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5.5.3. Os documentos editaveis deverao permitir consulta, atualizacdo e utilizagao institucional futura
pela Administrag&o.

5.5.4. Os arquivos digitais deverdo apresentar integridade, legibilidade e organizagdo compativel com
arquivamento administrativo.

5.5.5. Os materiais deverdo ser organizados por componente técnico, observando separagéo ldgica e
identificacdo adequada dos produtos.

5.5.6. Cada documento devera conter identificagdo minima com:

5.5.7. Os registros fotograficos deverdo ser entregues em arquivos digitais individualizados ou
organizados em relatérios técnicos correspondentes.

5.5.8. As pastas técnicas deverdo possuir estrutura organizacional que permita localizagao rapida dos
documentos integrantes.

5.5.9. A contratada devera encaminhar a fiscalizagdo os comprovantes de envio dos materiais
destinados ao programa estadual correspondente.

5.5.10. Os produtos fisicos eventualmente solicitados deverdo possuir qualidade de impressdo
compativel com arquivamento institucional.

5.5.11. As entregas deverdo observar o cronograma fisico definido durante a execugao contratual.
5.6. Critérios de Conformidade

5.6.1. A conformidade dos produtos sera aferida pela fiscalizagdo contratual mediante analise técnica,
documental e metodoldgica das entregas realizadas.

5.6.2. Serao considerados critérios minimos de conformidade:
a) atendimento integral ao objeto contratado;
b) observancia das normas aplicaveis;

)
)
c) compatibilidade com o Programa ICMS Patriménio Cultural;
d) aderéncia metodolégica;
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e) completude documental;

f) consisténcia técnica;

g) organizagao das informagdes;

h) compatibilidade entre os produtos entregues;
i) atendimento aos quantitativos definidos;

j) observancia dos prazos estabelecidos.

5.6.3. A fiscalizagdo podera solicitar esclarecimentos, complementagdes, ajustes ou corre¢des sempre
que identificadas inconsisténcias técnicas ou documentais.

5.6.4. Os produtos somente serdo considerados conformes apos validagéo formal da Administrag&o.
5.6.5. N&o serdo considerados conformes os materiais:

a) incompletos;

b) ilegiveis;

¢) incompativeis com os modelos aplicaveis;

d) apresentados fora dos padrdes definidos;

e) sem fundamentacao técnica adequada;

f) em desacordo com normas aplicaveis;

g) entregues sem os elementos minimos exigidos.

5.6.6. A contratada devera promover, sem Onus adicional, todas as corregdes necessarias ao
atendimento integral dos critérios de conformidade estabelecidos.

5.6.7. O recebimento definitivo das entregas ficara condicionado a verificagdo do atendimento integral
das especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

5.6.8. A validagdo administrativa dos produtos ndo afasta a responsabilidade técnica da contratada
quanto a qualidade, consisténcia e conformidade das informagdes produzidas.

5.6.9. Os critérios de conformidade previstos neste capitulo deverao ser interpretados de forma integrada
com 0s requisitos da contratagao, com a descrigdo da solugao e com os demais dispositivos deste Termo
de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Forma de Execugao

6.1.1. Regime de Execugéo
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6.1.1.1. A execugéo do objeto ocorrera sob regime de prestagao de servigos técnicos especializados por
resultado, mediante desenvolvimento integrado das atividades previstas neste Termo de Referéncia e
entrega dos produtos técnicos e documentais correspondentes.

6.1.1.2. A execucao contratual compreendera a realizagdo coordenada dos componentes relacionados:

a) a gestdo documental e assessoramento institucional;

b) & protecao do patrimdnio cultural;

C) as agoes de salvaguarda e promog&o patrimonial;

d) a consolidagdo documental das informagdes produzidas;

e) ao envio das documentagdes exigidas ao Programa ICMS Patrimdnio Cultural;
f) ao suporte técnico necessario ao adequado desenvolvimento das atividades.

6.1.1.3. A execugéo devera ocorrer de forma continua, integrada e metodologicamente uniforme durante
toda a vigéncia contratual.

6.1.1.4. A contratada sera responsavel pela execucdo integral do objeto, incluindo atividades
preparatérias, acessorias, complementares e correlatas indispensaveis ao alcance dos resultados
previstos.

6.1.1.5. Os servicos serao executados conforme:

a) cronograma fisico definido entre as partes;

b) metodologia apresentada pela contratada e validada pela Administragéo;
¢) normas técnicas aplicaveis ao patriménio cultural;

d) diretrizes expedidas pelo érgao estadual competente;

e) exigéncias do Programa ICMS Patrimdnio Cultural;

f) disposicOes constantes deste Termo de Referéncia.

6.1.1.6. A execugdo contratual podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, conforme a
natureza técnica das atividades desenvolvidas.

6.1.1.7. As atividades que demandarem levantamentos técnicos, registros fotograficos, inspecoes,
inventarios ou verificagdes fisicas deveréo ser realizadas presencialmente.

6.1.1.8. A contratada devera disponibilizar equipe técnica qualificada e estrutura operacional compativel
com a complexidade e extens&o do objeto.

6.1.1.9. Todos os custos relacionados a execugao dos servigos serdo de responsabilidade exclusiva da

contratada, inclusive deslocamentos, equipamentos, softwares, registros técnicos, armazenamento
digital, produgé@o documental e demais insumos necessarios.
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6.1.1.10. A execugdo devera observar integragdo permanente entre os componentes da solugéo, de
modo a assegurar:

a) uniformidade metodoldgica;

b) compatibilidade documental;

C) coeréncia técnica;

d) rastreabilidade das informagdes;

e) padronizagao das entregas;

f) consisténcia dos produtos produzidos.

6.1.1.11. A contratada devera manter comunicag@o continua com a fiscalizagdo contratual, prestando
esclarecimentos, apresentando informagdes e promovendo ajustes sempre que solicitado.

6.1.1.12. A execucdo sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo,
que podera solicitar complementagdes, esclarecimentos, revisdes e adequagdes técnicas durante toda a
vigéncia contratual.

6.1.1.13. O desenvolvimento das atividades devera observar estrita compatibilidade com os critérios
metodoldgicos aplicaveis ao exercicio correspondente do Programa ICMS Patrimonio Cultural.

6.1.1.14. A contratada devera assegurar que todos os produtos sejam entregues em condi¢des
adequadas de utilizagdo administrativa, arquivamento institucional e eventual apresenta¢do aos 6rgéos
competentes.

6.2. Etapas da Execucao
6.2.1. Estrutura Geral das Etapas

6.2.1.1. A execugdo contratual sera organizada em etapas operacionais integradas, destinadas a
assegurar adequado desenvolvimento técnico, controle administrativo e compatibilidade metodoldgica
entre os produtos elaborados.

6.2.1.2. As etapas da execugao compreender&o:

a) planejamento inicial;

b) alinhamento técnico-operacional;

¢) levantamento de informagdes e diagndstico documental;
d) desenvolvimento técnico das atividades;

e) elaborag&o dos produtos técnicos;

f) validagdo administrativa;

g) consolidagao das entregas;

h) envio da documentag&o ao programa estadual;
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i) encerramento contratual.

6.2.1.3. As etapas previstas possuem carater sequencial e integrado, podendo ocorrer parcialmente de
forma concomitante quando tecnicamente viavel.

6.2.2. Etapa de Planejamento Inicial
6.2.2.1. A etapa de planejamento inicial compreendera a organizacao preliminar da execugao contratual.
6.2.2.2. Nesta etapa deverao ser realizados:

a) definicdo do cronograma fisico preliminar;

b) identificag&o dos responséveis técnicos;

c) apresentacdo da metodologia de trabalho;

d) definicao dos fluxos de comunicagao;

e) definicdo dos procedimentos de acompanhamento;
f) identificagdo das necessidades documentais iniciais;
g) alinhamento dos produtos previstos;

h) validagdo preliminar das etapas de execugao.

6.2.3. Etapa de Levantamento e Diagnostico

6.2.3.1. A etapa de levantamento e diagnostico compreendera a coleta, anélise e organizagdo das
informagdes necessarias ao desenvolvimento das atividades técnicas.

6.2.3.2. Nesta etapa poder&o ser realizados:

a) levantamento documental;

b) analise de registros administrativos;

c) levantamento fotografico;

d) visitas técnicas;

e) levantamentos arquiteténicos;

f) levantamentos histéricos;

g) identificagdo dos bens culturais abrangidos;
h) coleta de informagbes complementares;

i) analise preliminar das exigéncias normativas.

6.2.4. Etapa de Desenvolvimento Técnico

6.2.4.1. A etapa de desenvolvimento técnico compreendera a efetiva execugao dos servigos previstos.
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6.2.4.2. Nesta etapa deverao ser elaborados os documentos, relatérios, fichas, laudos e demais produtos
técnicos relacionados ao objeto.

6.2.4.3. Integram esta etapa:

a) elaboragéo das fichas de inventario;

b) elaboragéo de laudos técnicos;

c) elaboragéo dos relatorios técnicos;

d) elaboragéo dos relatorios de salvaguarda;

e) elaboragéo dos relatorios de educagao patrimonial;

f) elaboragao dos relatorios de difusdo cultural;

g) elaboragé@o dos documentos relacionados ao FUMPAC;
h) elaboragéo do Plano de Agao;

i) organizag&o das pastas técnicas;

j) consolidagdo documental.

6.2.5. Etapa de Validagao Administrativa

6.2.5.1. A etapa de validagao administrativa compreendera a anélise técnica dos produtos apresentados
pela contratada.

6.2.5.2. Durante esta etapa a Administragéo podera:

a) analisar os materiais apresentados;
b) emitir apontamentos técnicos;
¢) solicitar complementagdes;
d) exigir correcdes formais;

e) solicitar ajustes metodolégicos;

f) validar parcial ou integralmente os produtos.

6.2.5.3. A contratada devera promover as adequagdes solicitadas no prazo definido pela fiscalizacao.
6.2.6. Etapa de Consolidagdo Final

6.2.6.1. A etapa de consolidacao final compreendera:

a) reviséo técnica final;

b) organizagéo definitiva das entregas;

¢) consolidagdo documental;

d) conferéncia administrativa;

)

e) validagao final dos produtos;
f) envio das documentagdes ao programa estadual;
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a) entrega definitiva dos produtos; b) disponibilizagéo integral dos arquivos produzidos; c) encerramento
das pendéncias técnicas; d) consolidagdo administrativa da execugdo; e) emissdo do recebimento
definitivo, quando atendidos os requisitos contratuais.

6.3. Cronograma Fisico Preliminar

6.3.1. Disposi¢oes Gerais

6.3.1.1. O cronograma fisico preliminar constitui instrumento orientador da execugéo contratual e podera
ser ajustado pela Administracdo durante a vigéncia do contrato, desde que mantido o equilibrio da
execucao e observadas as exigéncias normativas aplicaveis.

6.3.1.2. O cronograma definitivo sera consolidado apds a reunido inicial de alinhamento.

6.3.1.3. O desenvolvimento das atividades deverd observar os prazos regulamentares do Programa
ICMS Patrimdnio Cultural e as necessidades operacionais da Administracao.

6.3.2. Estrutura Preliminar do Cronograma

6.3.2.1. O cronograma fisico preliminar observara, no minimo, a seguinte estrutura operacional:

ETAPA

ATIVIDADES PRINCIPAIS

PERIODO ESTIMADO

Planejamento Inicial

Reunido inicial, definicio
metodoldgica, alinhamento
operacional e organizagao

Até 15 dias apoés a
assinatura do contrato

preliminar
Coleta de informagdes, | A ser definido na reunido
visitas técnicas, | inicial

Levantamento Técnico levantamentos

arquitetonicos, historicos e
fotograficos

Desenvolvimento Técnico

Elaboragdo dos relatorios,
fichas, laudos, documentos
técnicos e produtos do
objeto

A ser definido na reunido
inicial

Consolidagdo Documental

Revisdes, ajustes,

A ser definido na reunido
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organizagdo das pastas e | inicial
validagao administrativa

Consolidacdo final e envio | A ser definido na reunido
das documentagdes | inicial
exigidas

Envio ao Programa
Estadual

Entrega final, comprovagdo | A ser definido na reunido
Encerramento Contratual de envio e encerramento | inicial
administrativo

JUSTIFICATIVA: Os prazos especificos das etapas subsequentes serdo definidos durante a reunido
inicial de alinhamento contratual, ocasido em que serdo estabelecidos, de forma conjunta entre a
Administracéo e a contratada, o cronograma executivo, os fluxos operacionais, as prioridades técnicas e
as estratégias de execugdo compativeis com a complexidade dos servicos demandados. Tal medida
mostra-se necessaria em razdo da natureza técnica, continua e multidisciplinar do objeto, que envolve
atividades de levantamento de campo, produgdo documental, analises técnicas, validagdes
administrativas e atendimento as diretrizes do Programa ICMS Patriménio Cultural. A definicdo posterior
dos periodos estimados visa assegurar maior eficiéncia na execugdo contratual, adequada
compatibilizagdo entre as etapas, observancia aos prazos do programa estadual e melhor gerenciamento
dos recursos publicos, garantindo a continuidade, a qualidade e a efetividade da prestagao dos servigos
ao longo de toda a vigéncia contratual.

6.3.2.2. Os periodos indicados possuem natureza estimativa e poderéo sofrer adequagdes conforme:

a) atualizag&o normativa;

b) alteragdes no calendario estadual;

c) necessidade técnica superveniente;

d) ajustes operacionais definidos pela Administragéo;
e) demandas decorrentes da fiscaliza¢do contratual.

6.3.2.3. A contratada devera manter controle atualizado da execugao fisica dos servigos.

6.3.2.4. Sempre que solicitado, a contratada devera apresentar relatorio de andamento contendo:
a) percentual de execucao;

b) atividades concluidas;

c) atividades em andamento;

d) pendéncias identificadas;

e) riscos de atraso;

f) medidas corretivas adotadas.

6.4. Planejamento Inicial
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6.4.1. Objetivos do Planejamento

6.4.1.1. O planejamento inicial tem por finalidade estruturar tecnicamente a execugdo contratual,
estabelecer diretrizes operacionais e assegurar alinhamento metodoldgico entre a Administragéo e a

contratada.

6.4.1.2. O planejamento deverad ocorrer imediatamente apds a assinatura do contrato e emisséo da

ordem de servigo.
6.4.2. Atividades do Planejamento Inicial
6.4.2.1. O planejamento inicial compreendera, no minimo:

a) analise detalhada do objeto contratado;

b) defini¢do da metodologia executiva;

¢) consolidacédo do cronograma fisico;

d) definicdo dos responsaveis técnicos;

e) identificacdo das demandas prioritarias;

f) levantamento preliminar de documentos;

g) definicdo dos canais de comunicag&o;

h) definicdo dos procedimentos de fiscalizagéo;
i) organizagéo das etapas de execugao.

6.4.2.2. A contratada devera apresentar a Administragéo:

a) plano preliminar de execucgao;

b) cronograma inicial das atividades;

¢) indicagao da equipe técnica responsavel;
d) metodologia executiva;

e) fluxos operacionais propostos.

6.4.2.3. O planejamento devera assegurar compatibilidade entre:

a) prazos regulatérios;

b) cronograma municipal;

C) exigéncias técnicas;

d) disponibilidade operacional;
e) entregas previstas.

6.4.2.4. Eventuais ajustes metodoldgicos definidos nesta etapa deverdo
administrativamente.

ser formalizados
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6.5. Reunioes de Alinhamento
6.5.1. Disposi¢ées Gerais

6.5.1.1. As reunides de alinhamento constituem mecanismo de coordenagdo, acompanhamento e
controle da execugao contratual.

6.5.1.2. As reunides poderdao ocorrer de forma presencial ou remota, conforme definido pela
Administragéo.

6.5.2. Reuni3o Inicial

6.5.2.1. Ap6s a assinatura do contrato sera realizada reunido inicial destinada a formalizagdo do
alinhamento técnico-operacional.

6.5.2.2. A reunido inicial tera como objetivos:

a) apresentagéo da equipe técnica;

b) validagdo da metodologia;

c) definigdo dos fluxos de comunicagéo;

d) consolidagéo do cronograma;

e) esclarecimento das obriga¢oes contratuais;
f) alinhamento das prioridades administrativas;
g) definicdo dos responsaveis pela fiscalizagao.

6.5.3. Reunides de Acompanhamento

6.5.3.1. Poderéo ser realizadas reunides periddicas de acompanhamento durante toda a execugédo
contratual.

6.5.3.2. As reunides de acompanhamento terdo por finalidade:

a) monitorar 0 andamento das atividades;
b) avaliar o cumprimento dos prazos;

c) identificar inconsisténcias;

d) promover alinhamentos metodoldgicos;
e) tratar pendéncias técnicas;

f) acompanhar ajustes solicitados;

g) validar etapas intermediarias.

6.5.3.3. A contratada devera disponibilizar representante técnico apto a prestar esclarecimentos durante
as reunides.
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6.5.3.4. Sempre que necessario, poderdo ser realizadas reunides extraordinarias por solicitagdo da

Administragéo.

6.5.3.5. As reunides poderdo gerar registros administrativos, atas, encaminhamentos técnicos e

definicbes operacionais vinculadas a execugao contratual.
6.6. Desenvolvimento Técnico

6.6.1. Diretrizes Gerais

6.6.1.1. O desenvolvimento técnico compreendera a execucdo material de todas as atividades

especializadas relacionadas ao objeto contratado.

6.6.1.2. A execugdo devera observar rigor técnico, compatibilidade metodoldgica e aderéncia integral as

normas aplicaveis.

6.6.1.3. Todas as atividades deverao ser executadas por profissionais tecnicamente qualificados.

6.6.2. Desenvolvimento das Atividades de Gestao
6.6.2.1. As atividades relacionadas ao componente de gestdo compreenderéo:

a) organizagdo documental;

b) consolidagdo das informagdes administrativas;

c) elaboragéo dos relatdrios institucionais;

d) elaboragéo dos documentos relacionados ao FUMPAC;

e) assessoramento técnico a Administracao;

f) organizacédo das documentacgdes destinadas ao programa estadual.

6.6.3. Desenvolvimento das Atividades de Prote¢ao

6.6.3.1. As atividades relacionadas ao componente de prote¢do compreenderao:

a) execucdo da etapa do IPAC;

b) elaboragao das fichas de inventario;

¢) levantamentos arquitetdnicos;

d) levantamentos histéricos;

e) levantamentos fotograficos;

f) elaboragao de representacéo cartogréfica;
g) elaboragéo do Plano de Agéo;

h) consolidagdo das informagdes patrimoniais.

46



Prefelturc

Juntos, consUwundc
uma nova historia

6.6.4. Desenvolvimento das Atividades de Salvaguarda e Promogéo

6.6.4.1. As atividades relacionadas ao componente de salvaguarda e promogdo compreender&o:
a) elaboragéo dos laudos técnicos;

b) elaboragéo dos relatérios de salvaguarda;

c) elaboragéo dos relatorios de educagéo patrimonial;

d) elaboragéo dos relatorios de difusao cultural;

e) consolidagéo das agdes de promogao patrimonial;

f) organizagéo das pastas técnicas correspondentes.

6.6.5. Controle de Qualidade

6.6.5.1. A contratada devera realizar controle interno de qualidade antes da apresentagéo de qualquer
produto.

6.6.5.2. O controle devera abranger:

a) revisao textual;

b) reviséo técnica;

c) validagao metodoldgica;

d) conferéncia documental;

e) verificagdo de compatibilidade normativa;

f) conferéncia dos anexos e registros técnicos.

6.6.5.3. Nao seréo aceitos produtos apresentados sem revisao técnica prévia.
6.7. Consolidagao das Entregas

6.7.1. Organizagao das Entregas

6.7.1.1. As entregas deverdo ser apresentadas de forma organizada, estruturada e compativel com os
componentes definidos neste Termo de Referéncia.

6.7.1.2. Os materiais deverao ser organizados por quadro técnico correspondente.
6.7.1.3. Cada produto devera possuir identificacdo individualizada.
6.7.2. Procedimentos de Consolidagéo

6.7.2.1. A consolidagao das entregas compreendera:
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a) revisao final dos documentos;

b) padronizagéo das informagoes;

c) conferéncia da integridade documental;

d) organizagao das pastas técnicas;

e) consolidagao dos arquivos digitais;

f) conferéncia dos anexos obrigatorios;

g) preparagao para envio ao programa estadual.

6.7.2.2. A contratada devera apresentar a fiscalizag&o:

a) relagéo dos produtos entregues;

b) identificag&o dos arquivos;

c) comprovagao das revisdes realizadas;

d) eventuais justificativas técnicas;

e) comprovantes de envio ao 6rgéo competente, quando aplicavel.
6.7.3. Validagéo das Entregas

6.7.3.1. A Administragao realizara analise técnica dos produtos apresentados.
6.7.3.2. A validacéo ocorrera mediante verificago:

a) da conformidade técnica;

b) da compatibilidade normativa;

c) da completude documental;

d) da consisténcia metodoldgica;

e) da adequacdo aos modelos aplicaveis;

f) do atendimento ao objeto contratado.

6.7.3.3. Identificadas inconsisténcias, a contratada sera formalmente notificada para promover os ajustes
Necessarios.

6.7.3.4. Somente serdo considerados aptos ao recebimento definitivo os produtos aprovados pela
fiscalizag&o contratual.

6.8. Encerramento Contratual
6.8.1. Disposigoes Gerais

6.8.1.1. O encerramento contratual ocorrerd apds a conclusdo integral das atividades previstas,
validagao dos produtos entregues e atendimento das obriga¢cdes assumidas.
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6.8.1.2. O encerramento compreendera a conclusdo técnica, administrativa e documental da execugao
contratual.

6.8.2. Procedimentos de Encerramento
6.8.2.1. Constituem procedimentos minimos para encerramento:

a) entrega definitiva dos produtos;

b) consolidagdo das pastas técnicas;

c) disponibilizagéo integral dos arquivos digitais;

d) entrega dos comprovantes de envio ao programa estadual;

e) resolucdo das pendéncias técnicas eventualmente identificadas;
f) validagdo administrativa final;

g) emisséo do termo de recebimento definitivo, quando cabivel.

6.8.2.2. A contratada devera assegurar que todos os documentos entregues permanegam integros,
acessiveis e compativeis com utilizag&o institucional futura.

6.8.2.3. O encerramento contratual ndo afasta a responsabilidade técnica da contratada quanto a
qualidade, legitimidade e conformidade das informagdes produzidas.

6.8.3. Transferéncia dos Arquivos e Documentos

6.8.3.1. Ao término da execugdo contratual, todos os documentos, registros, relatdrios, fotografias,
arquivos digitais e materiais produzidos deveréo ser integralmente disponibilizados ao Municipio.

6.8.3.2. Os arquivos deverao ser entregues em formatos compativeis com armazenamento institucional e
futura consulta administrativa.

6.8.3.3. E vedada & contratada a retencdo injustificada de arquivos, documentos ou informacées
produzidas no ambito da execugéo contratual.

6.8.4. Recebimento Definitivo

6.8.4.1. O recebimento definitivo ficara condicionado:
a) a execucdo integral do objeto;

b) ao atendimento das especificagdes técnicas;

¢) a aprovagao dos produtos pela fiscalizagao;
)
)

d) a comprovagéo dos envios exigidos;
e) a inexisténcia de pendéncias técnicas relevantes.
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6.8.4.2. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e técnica da contratada pelos
produtos elaborados.

6.8.4.3. Permanecerdo aplicaveis, apos o encerramento contratual, as responsabilidades decorrentes de
vicios técnicos, inconsisténcias documentais ou irregularidades identificadas posteriormente, observados
os limites legais aplicaveis.

7. LOCAL E CONDIGOES DE EXECUGAO
7.1. Local de Execugao
7.1.1. Disposigées Gerais

7.1.1.1. A execugéo do objeto ocorrerd no ambito do Municipio de Ibia/MG, abrangendo as atividades
técnicas, administrativas, documentais e operacionais necessarias ao adequado desenvolvimento dos
servigos contratados.

7.1.1.2. Os servicos serdo executados em conformidade com as caracteristicas técnicas do objeto,
podendo envolver atividades realizadas:

a) nas dependéncias da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo;

b) em bens culturais protegidos ou inventariados;

C) em espacos publicos vinculados as agdes de patriménio cultural;

d) em arquivos, acervos e unidades administrativas municipais;

e) em ambiente remoto da contratada;

f) em outros locais tecnicamente necessarios a adequada execugao contratual.

7.1.1.3. A definicdo dos locais especificos de execugdo observara a natureza das atividades
desenvolvidas, os componentes da solugdo contratada e as necessidades operacionais identificadas
pela Administragéo.

7.1.14. As atividades relacionadas a levantamentos técnicos, inspegdes, registros fotograficos,
inventarios, vistorias, analises de conservacdo e demais procedimentos que demandem verificagdo
direta deverao ser realizadas presencialmente nos locais correspondentes.

7.1.1.5. A execucgdo das atividades devera observar:
a) preservagao da integridade dos bens culturais;
b) respeito as normas de acesso aplicaveis;

)
)
c) seguranga das informagdes e documentos;
d) compatibilidade com o funcionamento das unidades administrativas;
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e) minimizagdo de impactos as rotinas institucionais.

7.1.1.6. A Administracdo podera indicar locais prioritarios para realizagdo das atividades conforme
necessidade técnica, operacional ou administrativa.

7.1.1.7. A contratada devera possuir capacidade operacional para atuagdo nos diversos locais
relacionados ao objeto, incluindo deslocamentos necessarios a execugdo dos servicos.

7.1.1.8. O local de execuc¢do podera compreender tanto areas urbanas quanto areas rurais do Municipio,
especialmente em razdo da localizagdo dos bens culturais protegidos, inventariados ou vinculados as
acoOes de salvaguarda.

7.1.1.9. Os trabalhos de campo deverdo observar planejamento prévio e compatibilidade com o
cronograma fisico da contratacao.

7.1.1.10. A contratada devera adotar procedimentos adequados para preservagao da integridade fisica e
documental dos materiais eventualmente manuseados durante a execugao.

7.2. Execucao Presencial, Remota e Hibrida

7.2.1. Diretrizes Gerais

7.2.1.1. Considerando a natureza técnica e predominantemente intelectual do objeto, a execugdo
contratual podera ocorrer de forma presencial, remota ou hibrida, conforme a natureza das atividades
desenvolvidas e as necessidades da Administragao.

7.2.1.2. A definicdo da modalidade de execugéo devera observar:

a) a natureza técnica da atividade;

b) a necessidade de interagao institucional;

c) a exigéncia de levantamentos presenciais;

d) a necessidade de acesso a documentos fisicos;

e) a viabilidade operacional;

f) os critérios de eficiéncia administrativa.

7.2.2. Execugéao Presencial

7.2.2.1. Deverdo ocorrer presencialmente todas as atividades cuja execucdo exija verificagao fisica,
inspec¢do técnica, levantamento de campo ou interagéo direta necessaria ao adequado desenvolvimento

dos trabalhos.

7.2.2.2. Incluem-se entre as atividades presenciais, quando aplicaveis:
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a) levantamentos arquiteténicos;

b) registros fotograficos;

c) visitas técnicas;

d) inspecdes em bens culturais;

e) analises de estado de conservacao;

f) levantamentos historicos em campo;

g) reunides presenciais;

h) atividades de educag&o patrimonial realizadas presencialmente;
i) demais atividades que demandem presenga fisica.

7.2.2.3. A contratada devera providenciar todos os recursos necessarios as atividades presenciais,
incluindo deslocamento, equipamentos, registros técnicos e suporte operacional.

7.2.3. Execugao Remota

7.2.3.1. Poderao ser executadas remotamente as atividades compativeis com meios digitais, desde que
nao haja prejuizo a qualidade técnica das entregas.

7.2.3.2. Poder&o ocorrer remotamente:

a) elaboragéo documental;

b) consolidagdo de informagdes;
¢) producgdo de relatorios;

d) elaboragéo de fichas técnicas;
e) organizagdo documental;

f) assessoramento técnico;

g) reunides virtuais;

h) suporte consultivo;

i) reviséo técnica;

j) consolidacdo das entregas.

7.2.3.3. A execucdo remota devera assegurar:

a) continuidade da comunicagao institucional;

b) seguranca das informagdes;

¢) integridade documental;

d) rastreabilidade das atividades executadas;

e) manuteng&o da qualidade técnica dos produtos.

7.2.4. Execugao Hibrida
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7.2.4.1. A execucgdo hibrida podera ser adotada sempre que a natureza das atividades exigir combinagéo
entre procedimentos presenciais e remotos.

7.2.4.2. A execucao hibrida devera buscar:

a) racionalizagdo administrativa;

b) otimizag&o operacional;

c) eficiéncia na utilizagéo dos recursos;

d) cumprimento adequado dos prazos;

e) compatibilidade metodoldgica das atividades.

7.24.3. Cabera a Administracdo definir, quando necessério, a prioridade ou obrigatoriedade de
realizagdo presencial de determinadas atividades.

7.2.4.4. A adog&o de atividades remotas ou hibridas néo afasta a responsabilidade integral da contratada
quanto a qualidade, completude e conformidade técnica dos produtos entregues.

7.3. Deslocamentos
7.3.1. Responsabilidade pelos Deslocamentos

7.3.1.1. Todos os deslocamentos necessarios a execugao contratual serdo de responsabilidade exclusiva
da contratada.

7.3.1.2. A responsabilidade da contratada compreendera:

a) transporte da equipe técnica;
b) deslocamentos urbanos e rurais;
C) visitas técnicas;
d) vistorias;

e) levantamentos de campo;

f) logistica operacional;

g) demais deslocamentos necessarios ao cumprimento do objeto.

7.3.1.3. Os custos relacionados aos deslocamentos deverdo estar integralmente incluidos na proposta
apresentada pela contratada, ndo sendo admitidos pagamentos adicionais.

7.3.2. Planejamento dos Deslocamentos

7.3.2.1. Os deslocamentos deveréo ser previamente planejados pela contratada de forma compativel
com:
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a) o cronograma fisico;

b) a localizagé&o dos bens culturais;
c) as condicOes operacionais;

d) a eficiéncia da execucao;

e) a seguranga da equipe técnica.

7.3.2.2. A contratada devera observar as condigdes de acesso aos locais de execugao, inclusive em
areas rurais ou de acesso especifico.

7.3.2.3. Sempre que necessario, a Administracao podera prestar orientagdes institucionais relativas ao
acesso aos bens culturais abrangidos pela contratagao.

7.3.3. Responsabilidade Operacional

7.3.3.1. Cabera exclusivamente a contratada:

a) definir os meios de transporte utilizados;

b) disponibilizar veiculos adequados;

c) assegurar condigdes de segurancga da equipe;

d) providenciar equipamentos necessarios as atividades externas;
)

e) assegurar cumprimento dos prazos previstos.

7.3.3.2. A Administracdo nédo fornecera veiculos, combustivel, equipamentos de transporte ou estrutura
logistica para execucao das atividades contratadas.

7.3.3.3. Eventuais dificuldades operacionais relacionadas aos deslocamentos n&do afastam a
responsabilidade da contratada quanto ao cumprimento das obrigages assumidas.

7.4. Disponibilizagao de Informagées pela Administragao

7.4.1. Disposicoes Gerais

74.1.1. A Administracdo disponibilizara a contratada as informagbes, documentos e registros
administrativos necessarios ao adequado desenvolvimento das atividades contratadas, observadas as

limitagBes institucionais, legais e operacionais aplicaveis.

7.4.1.2. A disponibilizagdo das informagdes ocorrerd de forma gradual e compativel com as etapas da
execugao contratual.

74.1.3. A contratada devera utilizar as informagdes disponibilizadas exclusivamente para fins de
execuc¢ao do objeto contratado.
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7.4.2. Informagées e Documentos Disponibilizados
7.4.2.1. Poderdo ser disponibilizados a contratada, quando existentes e pertinentes ao objeto:

a) registros administrativos;

b) arquivos institucionais;

c) documentos histdricos;

d) legislagbes municipais;

e) decretos e atos normativos;

f) relatérios anteriores;

g) registros fotogréaficos existentes;

h) informacdes relacionadas aos bens culturais;

i) documentos relacionados ao FUMPAC;

j) demais informacdes necessarias a execucao contratual.

7422. A disponibilizagdo de documentos pela Administragdo n&o transfere & contratada
responsabilidade pela verificagdo técnica, atualizagdo ou validagéo das informagdes utilizadas.

7.4.3. Acesso as Informagoes

7.4.3.1. O acesso as informagdes e documentos ocorrera conforme os procedimentos administrativos
definidos pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

7.4.3.2. Sempre que necessario, poderdo ser estabelecidos:
a) procedimentos de controle de acesso;

b) protocolos de compartilhamento;

c) restricdes de utilizagao;

d) regras de sigilo institucional;

)

e) procedimentos de devolugdo documental.

7.4.3.3. A contratada devera preservar a integridade dos documentos recebidos e assegurar adequada
utilizacdo das informagdes disponibilizadas.

7.4.4. Responsabilidade sobre as Informagées Produzidas

7.4.4.1. Todas as informagdes, documentos, registros, relatorios, imagens e produtos produzidos durante
a execucao contratual integrardo o acervo administrativo do Municipio.

7.4.4.2. A contratada devera assegurar:

a) integridade das informagdes produzidas;
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b) rastreabilidade documental;

C) organizagao dos arquivos;

d) compatibilidade dos registros digitais;
e) preservagao dos dados produzidos.

7.4.4.3. E vedada a utilizacdo, divulgagao, compartilhamento ou reprodugéo das informagdes produzidas
no ambito da contratagdo sem autorizagao formal da Administracao.

7444, Ao encerramento contratual, todos os arquivos produzidos deverdo ser integralmente
disponibilizados ao Municipio em formatos compativeis com arquivamento institucional e utilizagdo
administrativa futura.

7.4.5. Cooperagdo Institucional

7.4.5.1. A Administracdo e a contratada deverdo atuar de forma cooperativa durante toda a execugéo
contratual, buscando assegurar:

a) adequada circulagdo das informagdes;
b) eficiéncia operacional;

c) compatibilidade metodoldgica;

d) cumprimento dos prazos;

e) qualidade técnica das entregas.

7.4.5.2. A cooperacéo institucional ndo afasta a responsabilidade exclusiva da contratada pela execugao
integral do objeto e pelo atendimento das especificagdes técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Obrigagées Gerais

8.1.1. Disposi¢oes Gerais

8.1.1.1. A contratada obriga-se a executar integralmente o objeto contratado em conformidade com as
disposicdes deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada, do instrumento contratual, da
legislacdo aplicavel e das normas técnicas relacionadas ao patriménio cultural.

8.1.1.2. A execucdo devera ocorrer com observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, boa-fé,
continuidade administrativa, qualidade técnica, razoabilidade, interesse publico e obtencdo dos

resultados pretendidos pela Administragao.

8.1.1.3. Constituem obrigacdes gerais da contratada:
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a) executar integralmente os servigos contratados;

b) observar todas as especificagdes técnicas previstas;

c) cumprir os prazos estabelecidos;

d) assegurar qualidade técnica dos produtos elaborados;

e) disponibilizar estrutura operacional adequada;

f) manter equipe tecnicamente qualificada;

g) promover integragdo metodoldgica entre os componentes executados;
h) prestar suporte técnico durante toda a execugéo contratual;

i) atender as solicitagdes da fiscalizagao;

j) realizar as corregdes e adequagdes necessarias;

k) assegurar conformidade das entregas com as normas aplicaveis;
) responsabilizar-se integralmente pelos servigos executados.

8.1.1.4. A contratada devera executar os servigos mediante atuagdo técnica diligente, observando:

a) compatibilidade metodoldgica;

b) rastreabilidade documental;

c) consisténcia técnica;

d) coeréncia das informagdes produzidas;
e) conformidade normativa;

f) padronizagéo das entregas.

8.1.1.5. A contratada devera manter, durante toda a execugéo contratual, condigbes compativeis com as
exigéncias de habilitacdo e qualificacdo necessarias a contratacao.

8.1.1.6. Cabera a contratada assegurar que todos os produtos elaborados sejam produzidos de forma
técnica, organizada, revisada e compativel com utilizagdo administrativa e institucional.

8.1.1.7. A contratada devera promover reviséo técnica prévia de todos os documentos antes de sua
apresentacdo a Administragéo.

8.1.1.8. A contratada responderd integralmente pela qualidade, legitimidade, consisténcia e
conformidade técnica dos servigcos executados e das informagdes produzidas.

8.1.1.9. A contratada devera observar integralmente as normas aplicaveis ao Programa ICMS Patriménio
Cultural e as politicas publicas relacionadas ao patriménio cultural.

8.1.1.10. A contratada devera adotar todas as medidas necessarias para evitar atrasos, inconsisténcias
documentais, incompatibilidades metodoldgicas e prejuizos a execugéo contratual.

8.1.1.11. A contratada devera assegurar confidencialidade e adequada utilizagdo das informagdes
recebidas da Administrag&o.
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8.1.1.12. E vedada a transferéncia integral do objeto contratado a terceiros sem autorizagdo formal da
Administracéo, observadas as hipoteses legalmente admitidas.

8.1.1.13. A contratada devera atender prontamente as determinagdes da fiscalizagao relacionadas a
execucgao contratual.

8.1.1.14. A contratada obriga-se a manter conduta compativel com os principios da ética, integridade,
transparéncia e probidade administrativa durante toda a execugéo contratual.

8.2. Obrigagées Técnicas
8.2.1. Execugéo Técnica Especializada

8.2.1.1. A contratada deverd executar os servicos mediante atuagdo técnica especializada compativel
com a natureza predominantemente intelectual do objeto.

8.2.1.2. Cabera a contratada assegurar que as atividades sejam desenvolvidas por profissionais com
qualificacdo compativel com os servigos executados.

8.2.1.3. Constituem obrigagdes técnicas da contratada:

a) executar os servicos observando metodologia uniforme;

b) assegurar compatibilidade entre os produtos elaborados;

c) observar as diretrizes técnicas aplicaveis ao patriménio cultural;

d) realizar levantamentos técnicos necessarios;

e) produzir relatdrios, fichas, laudos e documentos técnicos compativeis com as exigéncias aplicaveis;
f) assegurar integridade documental das informagdes produzidas;

g) realizar revisdes técnicas internas;

h) manter padronizagdo metodologica;

i) assegurar rastreabilidade das informagdes utilizadas;

j) observar compatibilidade com os critérios do Programa ICMS Patriménio Cultural.

8.2.2. Obrigagoes Relacionadas aos Produtos Técnicos

8.2.2.1. A contratada devera elaborar todos os produtos previstos neste Termo de Referéncia com
observancia aos padrdes técnicos minimos estabelecidos.

8.2.2.2. Os documentos produzidos deverao conter:

a) clareza técnica;
b) coeréncia metodolégica;
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c) fundamentagao adequada;
d) consisténcia documental;
e) organizacao logica;

f) compatibilidade normativa.

8.2.2.3. As fichas de inventario deverdo conter informacOes suficientes para adequada identificagao,
caracterizagdo e contextualizagdo dos bens culturais inventariados.

8.2.2.4. Os laudos técnicos deverdo apresentar analise compativel com as condigdes verificadas nos
bens avaliados.

8.2.2.5. Os registros fotograficos deverao possuir qualidade suficiente para adequada identificacdo dos
bens culturais.

8.2.2.6. A contratada devera promover adequagdes técnicas sempre que identificadas inconsisténcias ou
incompatibilidades nas entregas realizadas.

8.2.3. Obrigagdes Relacionadas ao Programa Estadual

8.2.3.1. A contratada devera observar integralmente os critérios metodologicos, regulatérios e
operacionais aplicaveis ao Programa ICMS Patriménio Cultural.

8.2.3.2. Cabera a contratada:

a) organizar a documentacéo correspondente;

b) preparar os materiais exigidos;

¢) consolidar as informagdes técnicas;

d) realizar os envios necessarios ao programa estadual;
e) apresentar os comprovantes de envio a Administragao;

f) promover ajustes eventualmente necessarios em razéo de exigéncias técnicas supervenientes.

8.2.3.3. A contratada devera acompanhar eventuais atualizagdes normativas aplicaveis durante a
execucgao contratual.

8.2.4. Controle de Qualidade

8.2.4.1. A contratada devera manter procedimentos internos de controle de qualidade compativeis com a
complexidade do objeto.

8.2.4.2. O controle de qualidade devera abranger:

a) revisdo documental;
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b) conferéncia técnica;

c) validag&o metodologica;

d) conferéncia de compatibilidade normativa;
e) verificagdo de integridade dos arquivos;

f) conferéncia dos registros fotograficos;

g) conferéncia dos anexos obrigatdrios.

8.2.4.3. Nao poderao ser apresentados a Administragéo produtos sem revisao técnica prévia.
8.3. Obrigagcbes Administrativas
8.3.1. Obrigacées Relacionadas a Execugédo Contratual

8.3.1.1. A contratada deverd cumprir integralmente os procedimentos administrativos relacionados a
execucao contratual.

8.3.1.2. Constituem obrigacdes administrativas da contratada:

a) cumprir os prazos estabelecidos;

b) atender as solicitagbes da fiscalizagéo;

c) apresentar informagdes quando solicitado;

d) manter atualizados os dados de contato;

e) acompanhar as comunicagoes oficiais;

f) apresentar os documentos exigidos pela Administragéo;

g) promover ajustes e corre¢des solicitados; h) manter organizagdo documental adequada;
i) observar os fluxos administrativos definidos.

8.3.1.3. A contratada devera manter representante responsavel pelo acompanhamento da execugao
contratual.

8.3.1.4. O representante indicado devera possuir capacidade técnica e administrativa para:
a) prestar esclarecimentos;

b) acompanhar reunides;

c) receber notificacdes;

d) adotar providéncias operacionais;

e) promover ajustes solicitados pela fiscalizagéo.

8.3.2. Comunicagao Administrativa

8.3.2.1. A contratada devera manter comunicagao continua e eficiente com a Administragdo durante toda
a execucgao contratual.
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8.3.2.2. Todas as comunicagdes relevantes relacionadas a execugdo poderdo ocorrer por meio
eletronico, sem prejuizo da formalizag&o administrativa quando necessaria.

8.3.2.3. Caberd a contratada acompanhar regularmente os canais de comunicagéo indicados no
contrato.

8.3.3. Organizagéo e Arquivamento

8.3.3.1. A contratada devera manter adequada organizagao dos documentos relacionados & execugao
contratual.

8.3.3.2. Os arquivos produzidos deverao permanecer:
a) integros;
b) organizados;
C) acessiveis;
)

d) compativeis com utilizagao institucional futura.

8.3.3.3. A contratada devera disponibilizar & Administragao todos os documentos produzidos sempre que
solicitado.

8.3.4. Responsabilidade por Danos

8.3.4.1. A contratada respondera pelos danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de
acgao, omissao, negligéncia, imprudéncia, impericia ou inadequada execugao contratual.

8.3.4.2. A responsabilidade da contratada abrange:
a) danos materiais;

b) inconsisténcias técnicas;

c) perda de informagdes;

d) extravio documental;

e) prejuizos decorrentes de atrasos injustificados;

f) falhas relacionadas aos produtos elaborados.

8.3.4.3. A fiscalizagdo da Administragdo né@o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela
execucgao do objeto.

8.4. Responsabilidades Trabalhistas, Fiscais e Previdenciarias

8.4.1. Responsabilidade da Contratada
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8.4.1.1. A contratada sera integralmente responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, tributarios e securitarios decorrentes da execugao contratual.

8.4.1.2. A responsabilidade da contratada compreendera:

a) remuneracao da equipe técnica;

b) encargos sociais;

c) contribui¢des previdenciérias;

d) tributos incidentes;

e) seguros eventualmente necessarios;
f) despesas operacionais;

g) obrigagdes fiscais;

h) obrigagdes trabalhistas.

8.4.1.3. A inadimpléncia da contratada quanto as obrigacOes trabalhistas, fiscais ou previdenciarias nao
transfere & Administracdo responsabilidade por seu pagamento.

8.4.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

8.4.2.1. A contratada devera manter, durante toda a execugao contratual, regularidade perante:
a) Fazenda Federal;

b) Fazenda Estadual;

¢) Fazenda Municipal;

d) Seguridade Social;

e) FGTS;

f) Justica do Trabalho.

g) Justica Estadual (Faléncia/Concordata)

8.4.2.2. Sempre que solicitado pela Administracdo, a contratada devera apresentar documentagao
comprobatdria da manutencédo das condi¢oes de regularidade.

8.4.3. Equipe Técnica

8.4.3.1. A contratada sera exclusivamente responsavel pela gestdo, coordenagdo, supervisdo e
remuneracao da equipe utilizada na execugéo contratual.

8.4.3.2. Nao havera vinculo empregaticio entre a Administragdo Municipal e os profissionais vinculados a
contratada.

8.4.3.3. Cabera exclusivamente a contratada:
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a) selecdo da equipe;

b) supervisdo dos profissionais;

c) controle das atividades;

d) cumprimento das obrigagdes trabalhistas;

e) observancia das normas de segurancga aplicaveis.

8.4.3.4. A Administracdo podera solicitar substituicdo de profissionais quando identificada inadequagao
técnica, operacional ou comportamental que comprometa a execugao contratual.

8.5. Comunicagao e Suporte Técnico
8.5.1. Comunicacgao Institucional

8.5.1.1. A contratada devera manter comunicagao permanente com a Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo durante toda a vigéncia contratual.

8.5.1.2. A comunicagdo devera ocorrer de forma clara, objetiva, continua e compativel com as
necessidades da execugao.

8.5.1.3. Cabera a contratada disponibilizar canais adequados para:

a) esclarecimento de duvidas;

b) acompanhamento das atividades;

¢) encaminhamento de documentos;

d) realizagdo de alinhamentos técnicos;

e) suporte a fiscalizacao;

f) atendimento as demandas da Administracao.

8.5.2. Suporte Técnico

8.5.2.1. A contratada devera prestar suporte técnico especializado durante toda a execugédo contratual.
8.5.2.2. O suporte técnico compreendera:

a) orientagdo metodoldgica;

b) esclarecimentos técnicos;

¢) apoio consultivo;

d) acompanhamento das entregas;

)

e) esclarecimento de exigéncias normativas;
f) auxilio na interpretacdo técnica das demandas relacionadas ao objeto.
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8.5.2.3. O suporte devera permanecer disponivel inclusive durante as etapas de validagao, reviséo e
recebimento dos produtos.

8.5.3. Atendimento as Solicitagbes da Administracao

8.5.3.1. A contratada devera atender tempestivamente as solicitagdes encaminhadas pela fiscaliza¢do
contratual.

8.5.3.2. As solicitagdes poderao envolver:
a) ajustes documentais;

b) complementagdes técnicas;

c) esclarecimentos metodolégicos;

d) revisdo de informacoes;

e) reorganizagdo de arquivos;

f) corregdes formais.

8.5.3.3. A contratada devera promover, sem 0nus adicional, os ajustes necessarios decorrentes de
inconsisténcias identificadas nos produtos apresentados.

8.5.4. Continuidade do Suporte
8.5.4.1. O suporte técnico devera permanecer disponivel até o recebimento definitivo do objeto.

8.5.4.2. A manutengdo do suporte técnico constitui obrigacdo acessoria indispensavel a adequada
execucgao contratual.

8.5.4.3. O encerramento das atividades de suporte somente ocorrera apds:
a) validacao final das entregas;

b) resolucéo das pendéncias identificadas;

c) entrega integral dos produtos;

d) encerramento administrativo da execugao contratual.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Disponibilizagao de Documentos e Informagées

9.1.1. Disposi¢ées Gerais
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9.1.1.1. Constituem obrigacbes da Contratante todas as medidas administrativas, institucionais e
operacionais necessarias ao adequado acompanhamento da execugdo contratual, observadas as
competéncias legais da Administracao Publica e os limites decorrentes da natureza do objeto contratado.

9.1.1.2. A atuagéo da Contratante ocorrera em regime de cooperagao administrativa, acompanhamento
técnico e fiscalizagdo contratual, sem prejuizo da responsabilidade integral da contratada pela execugédo
dos servigos.

9.1.1.3. A Administracdo devera assegurar condi¢des minimas de acesso as informagdes institucionais
necessarias ao desenvolvimento das atividades previstas neste Termo de Referéncia.

9.1.1.4. As obrigagdes da Contratante dever&o ser interpretadas de forma integrada com os principios da
eficiéncia, planejamento, continuidade administrativa, interesse publico, motivagéo, razoabilidade e boa-
fé administrativa.

9.1.2. Disponibilizagao de Informagées Institucionais

9.1.2.1. A Contratante deveréa disponibilizar a contratada, sempre que necessario a execugao do objeto,
as informagdes, registros, documentos administrativos e dados institucionais relacionados as atividades
de patrimdnio cultural municipal.

9.1.2.2. A disponibilizagéo das informagdes ocorrerd de forma gradual e compativel com o cronograma
fisico de execugao.

9.1.2.3. Cabera a Administracdo fornecer, quando existentes e disponiveis:

a) legislagdo municipal relacionada ao patriménio cultural;

b) registros administrativos vinculados a politica municipal de patriménio cultural;

c) documentos relacionados ao Conselho Municipal competente;

d) documentos relacionados ao Fundo Municipal do Patriménio Cultural - FUMPAC;
e) informagdes referentes aos bens culturais protegidos ou inventariados;

f) registros fotogréaficos eventualmente existentes;

g) documentos histéricos disponiveis nos arquivos municipais;

h) relatorios técnicos anteriormente produzidos;

i) atos administrativos relacionados ao objeto;

j) demais informagdes institucionais necessarias ao desenvolvimento dos servigos.

9.1.2.4. A Administracdo devera indicar os setores responsaveis pelo fornecimento das informagdes
necessarias a execucao contratual.

65



PreFelturG

Juntos, construindo
uma nova historia

9.1.2.5. Sempre que necessario, a Contratante devera autorizar acesso institucional da contratada aos
documentos administrativos relacionados ao objeto, observadas as restrigbes legais eventualmente
aplicaveis.

9.1.2.6. A Contratante ndo sera responsavel pela inexisténcia de documentos historicos ou registros
administrativos anteriores ndo localizados em seus arquivos institucionais.

9.1.2.7. Eventuais limitagbes documentais identificadas durante a execugéo deverdo ser comunicadas a
fiscalizacdo para adogao das providéncias administrativas cabiveis.

9.1.2.8. A disponibilizagdo de documentos pela Administragdo n&o transfere a Contratante a
responsabilidade técnica pela elaboragdo dos produtos contratados.

9.1.3. Acesso aos Bens e Locais Necessarios

9.1.3.1. A Contratante devera promover, quando administrativamente possivel, apoio institucional para
viabilizagdo do acesso da contratada aos bens culturais, espagos publicos e locais necessarios a
execucao das atividades técnicas previstas.

9.1.3.2. Quando o acesso depender de autorizagdo de terceiros, a Administracdo podera auxiliar
institucionalmente na intermediacdo administrativa, sem assumir responsabilidade pela negativa

eventualmente apresentada.

9.1.3.3. A atuacéo institucional da Administracdo nédo afasta a responsabilidade da contratada pela
adequada execucéo dos levantamentos técnicos necessarios.

9.2. Fiscalizagdo
9.2.1. Fiscalizagao Contratual

9.2.1.1. A execugéo contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Secretaria Municipal de Cultura e
Turismo, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.21.2. A Administracdo designara formalmente servidor ou comissdo responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo contratual.

9.2.1.3. A fiscalizaco tera natureza técnica e administrativa, compreendendo o acompanhamento da
execucdo das atividades, analise das entregas e verificagdo da conformidade dos produtos

apresentados.

9.2.1.4. A atuacdo da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral da contratada pela
execucao dos servigos.
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9.2.2. Competéncias da Fiscalizagdo
9.2.2.1. Compete a fiscalizagdo contratual:

a) acompanhar a execugao dos servigos;

b) verificar o cumprimento das obrigagdes contratuais;

c) analisar os produtos entregues;

d) solicitar esclarecimentos técnicos;

e) apontar inconsisténcias ou inadequagdes identificadas;
f) solicitar ajustes, complementagdes ou corregdes;

g) verificar o cumprimento dos prazos estabelecidos;

h) emitir registros administrativos relacionados a execugao;
i) atestar as entregas efetivamente aprovadas;

j) subsidiar os procedimentos de recebimento;

k) comunicar formalmente irregularidades identificadas; 1) acompanhar o cumprimento do cronograma
fisico.

9.2.2.2. A fiscalizagdo podera realizar reunides técnicas, solicitar documentos complementares e
promover diligéncias necessarias a adequada verificagdo da execugéo contratual.

9.2.2.3. A fiscalizagao podera rejeitar produtos que apresentem inconsisténcias técnicas, inadequagdes
metodoldgicas ou descumprimento das especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

9.224. As solicitacdes de ajustes, correcbes ou complementagdes deverdo ser formalmente
comunicadas a contratada.

9.2.2.5. O exercicio da fiscalizacdo devera observar os principios da proporcionalidade, razoabilidade,
eficiéncia e interesse publico.

9.2.3. Registros de Fiscalizagao

9.2.3.1. A Administracdo podera manter registros administrativos das ocorréncias verificadas durante a
execucgao contratual.

9.2.3.2. Os registros poderao compreender:

a) relatorios de acompanhamento;
b) atas de reunides;

¢) comunicagdes formais;

d) registros de entrega;

) apontamentos técnicos;
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f) notificagbes administrativas;

g) registros de conformidade;

h) demais documentos relacionados a fiscalizacao.

9.2.3.3. Os registros produzidos integrardo o processo administrativo da contratagéo.
9.3. Recebimento dos Produtos

9.3.1. Disposi¢bes Gerais do Recebimento

9.3.1.1. O recebimento dos produtos ocorrera em conformidade com as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133/2021, observados os critérios técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9.3.1.2. O recebimento das entregas ocorrera em duas etapas:

a) recebimento provisorio;
b) recebimento definitivo.

9.3.1.3. O recebimento provisério nao implicara aceitagao definitiva dos produtos entregues.

9.3.1.4. A aprovacdo definitiva dependera da verificacao integral da conformidade técnica,
documental e metodolégica das entregas.

9.3.2. Recebimento Provisoério
9.3.2.1. O recebimento provisorio ocorrera apos apresentacao formal dos produtos pela contratada.
9.3.2.2. Nesta etapa, a fiscalizagéo realizara analise preliminar das entregas para verificagao:
a) da existéncia material dos produtos;
b) da correspondéncia com o objeto contratado;
¢) da organizacdo documental minima; d) da observancia inicial dos requisitos previstos;
)

e) do atendimento preliminar ao cronograma estabelecido.

9.3.2.3. Constatadas inconsisténcias preliminares, a fiscalizagdo podera devolver os produtos para
regularizacao.

9.3.2.4. O recebimento provisério ndo afasta o direito da Administragdo de exigir posteriormente ajustes
técnicos, corregdes formais ou complementagdes documentais.

9.3.3. Recebimento Definitivo
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9.3.3.1. O recebimento definitivo ocorrera apds analise técnica conclusiva das entregas realizadas.
9.3.3.2. Para fins de recebimento definitivo, seréo verificados:

a) compatibilidade com o objeto contratado;

b) conformidade metodoldgica;

c) consisténcia técnica;

d) atendimento as normas aplicaveis;

e) completude documental;

f) compatibilidade com os critérios do Programa ICMS Patriménio Cultural;
g) observancia das especificagdes técnicas previstas;

h) regularidade formal dos documentos;

i) atendimento das solicitagdes de ajuste eventualmente realizadas;

j) aceitagao dos documentos perante o Programa ICMS Patriménio Cultural

9.3.3.3. Somente seréo recebidos definitivamente os produtos considerados integralmente conformes
pela fiscalizacdo contratual.

9.3.3.4. A emisséo do recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade técnica da contratada pelas
informagoes, anélises e documentos produzidos.

9.3.3.5. Eventuais vicios, inconsisténcias ou inadequagdes identificadas posteriormente poderéo ensejar
responsabilizagao contratual da contratada, nos termos da legislagéo aplicavel.

9.4. Pagamento
9.4.1. Condi¢oes Gerais de Pagamento

9.4.1.1. A Contratante realizara os pagamentos devidos a contratada na forma e condigdes estabelecidas
no instrumento contratual.

9.4.1.2. Os pagamentos serdo realizados mediante parcelas mensais, compreendendo 06 (seis)
parcelas mensais, até o término de vigéncia do contrato (dezembro de 2026).

9.4.1.2. O pagamento ficara condicionado:

a) a efetiva execugéo dos servicos;

b) & apresentagao dos produtos correspondentes;

¢) a validagdo da fiscalizagdo contratual;

d) ao recebimento provisorio ou definitivo, conforme etapa correspondente definidas entre contratante e
contratada;

69



PreFelturG

Juntos, conshwundc
uma nova historia

e) a apresentagdo da documentagéo fiscal exigida;
f) & manutengéo das condigdes de habilitagdo e regularidade fiscal.

9.4.1.3. Nenhum pagamento sera realizado em desacordo com as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no contrato administrativo correspondente.

9.4.1.4. A Administragao podera reter pagamentos, de forma proporcional ao inadimplemento e mediante
prévia notificagdo, nas seguintes hipoteses:

a) inexecugao total ou parcial do objeto, ou entrega em desconformidade com as especificagdes
técnicas, até que a falha seja sanada;

b) auséncia de documentos indispensaveis a liquidagdo da despesa, conforme exigido no Edital e na
legislagéo financeira;

c) inadimplemento de obrigagdes trabalhistas, previdenciérias e encargos sociais, exclusivamente nas
contratagdes de servigcos continuos com regime de dedicagéo exclusiva de méo de obra (Art. 121, § 3°,
I, da Lei n° 14.133/2021);

d) compensagdo de créditos para o pagamento de multas definitivas ou para o ressarcimento de
prejuizos causados a Administragdo (Art. 139, IV, da Lei n°® 14.133/2021);

e) descumprimento reiterado de ordens da fiscalizagdo, que comprometa a execugdo regular ou a
seguranga do objeto;

f) demais hipoteses legalmente admitidas.

9.4.2. Procedimentos Administrativos de Pagamento

9.4.2.1. A contratada devera apresentar nota fiscal acompanhada dos documentos exigidos pela
Administragédo para processamento do pagamento.

94.22. Cabera a fiscalizacdo emitir atesto administrativo referente a execucdo dos servigos
efetivamente aprovados.

9.4.2.3. O processamento do pagamento observara os fluxos administrativos internos da Administragéo
Municipal.

9.4.2.4. Eventuais inconsisténcias documentais poderdo suspender temporariamente o processamento
até sua regularizagao.

9.4.2.5. A Administracao observara os prazos legalmente aplicaveis para liquidacdo e pagamento das
despesas, sendo que o pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias Uteis apos a emissao de Nota

Fiscal pela contratada.

9.5. Apoio Institucional
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9.5.1. Cooperagao Administrativa

9.5.1.1. A Contratante devera prestar apoio institucional necessario ao adequado desenvolvimento das
atividades previstas neste Termo de Referéncia.

9.5.1.2. O apoio institucional compreendera atuagdo administrativa voltada a facilitagdo da execugéo
contratual, sem transferéncia das responsabilidades técnicas atribuidas a contratada.

9.5.1.3. A Administragdao podera promover:

a) articulag&o institucional entre setores municipais;

b) intermedia¢do administrativa para obtencdo de informagoes;
C) apoio para realizagao de reunides técnicas;

d) disponibilizagdo de documentos institucionais;

e) apoio administrativo relacionado as atividades do objeto;

f) acompanhamento institucional das agdes desenvolvidas.

9.5.2. Participagdo Institucional
9.5.2.1. Sempre que necessario, representantes da Administracdo poderdo participar de reunides
técnicas, apresentagdes institucionais, alinhamentos metodologicos e atividades relacionadas a

execucao contratual.

9.5.2.2. A participagao institucional da Administragao tera finalidade de acompanhamento, validagéo e
integracdo administrativa das a¢des desenvolvidas.

9.5.2.3. Cabera a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo coordenar institucionalmente o
relacionamento administrativo entre a contratada e os demais setores municipais envolvidos.

9.5.3. Disposicgao Final sobre as Obrigagées da Contratante
9.5.3.1. As obrigacOes previstas neste capitulo deverdo ser interpretadas de forma integrada com os
demais dispositivos deste Termo de Referéncia, com o contrato administrativo correspondente e com a

legislacdo aplicavel.

9.5.3.2. O exercicio das atribuicbes da Contratante ndo afasta, reduz ou transfere a Administragdo a
responsabilidade técnica integral da contratada pela adequada execugao do objeto contratado.

9.5.3.3. As atividades de acompanhamento, apoio institucional e fiscalizagdo exercidas pela

Administragdo possuem natureza complementar e destinam-se a adequada tutela do interesse publico e
a correta execugao contratual.
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10. GESTAO E FISCALIZA(;AO DO CONTRATO
10.1. Gestao Contratual
10.1.1. Disposigées Gerais

10.1.1.1. A gestéo contratual sera exercida pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, observadas
as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, deste Termo de Referéncia e do instrumento contratual
correspondente.

10.1.1.2. A gestdo contratual compreenderd o conjunto de atividades administrativas, técnicas,
operacionais e de acompanhamento destinadas a assegurar a adequada execugao do objeto contratado.

10.1.1.3. A gestdo devera observar os principios da legalidade, eficiéncia, continuidade administrativa,
planejamento, razoabilidade, interesse publico, economicidade e obtengéo dos resultados pretendidos
pela Administracao.

10.1.1.4. Constituem objetivos da gestao contratual:

a) assegurar a execucao integral do objeto;

b) monitorar o cumprimento das obrigagdes assumidas;

c) acompanhar o cronograma fisico da contratacéo;

d) garantir conformidade técnica e documental das entregas;

e) promover adequada comunicagao entre as partes;

f) prevenir inconsisténcias operacionais e administrativas;

g) assegurar compatibilidade com as exigéncias do Programa ICMS Patriménio Cultural;
h) promover adequada documentagdo da execugado contratual.

10.1.1.5. A gestdo contratual sera realizada de forma integrada com a fiscalizagao.

10.1.1.6. O exercicio da gestdo contratual ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral da
contratada pela execu¢éo do objeto.

10.1.2. Competéncias da Gestao Contratual
10.1.2.1. Compete a gestao contratual:

a) coordenar administrativamente a execugédo do contrato;
b) acompanhar a evolugéo das atividades executadas;

C) monitorar 0s prazos previstos;

d) acompanhar a regularidade documental da execugéo;
) promover integracao entre fiscalizagdo e Administragéo;

72



PreFelturG

f Juntos, construindo
uma nova historia

f) registrar ocorréncias relevantes da execucao;

g) adotar providéncias administrativas necessarias;

h) subsidiar procedimentos de recebimento e pagamento;

i) acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitagédo da contratada;
j) promover encaminhamentos relacionados a execugao contratual.

10.1.22. A gestdo contratual podera solicitar informagdes, esclarecimentos, documentos
complementares e relatérios de andamento sempre que necessario ao adequado acompanhamento da
execugao.

10.1.2.3. A gestao devera assegurar adequada formalizag&o dos atos relacionados ao acompanhamento
contratual.

10.2. Fiscalizagao
10.2.1. Disposigées Gerais

10.2.1.1. A fiscalizagéo técnica compreendera o acompanhamento especializado da execugdo dos
servigos, com foco na verificagao da qualidade, conformidade metodoldgica, compatibilidade normativa e
adequacao técnica dos produtos elaborados.

10.2.1.2. A fiscalizagdo sera exercida por servidor ou comissdo formalmente designada pela
Administragéo.

10.2.1.3. A fiscalizagdo técnica devera observar as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia,
as normas aplicaveis ao patriménio cultural e os critérios do Programa ICMS Patriménio Cultural.

10.2.2. Competéncias da Fiscalizagao
10.2.2.1. Compete ao Fiscal:

a) acompanhar a execugao dos Servigos;

b) analisar os produtos apresentados;

c) verificar conformidade metodoldgica das entregas;

d) avaliar a qualidade dos documentos elaborados;

e) verificar atendimento as exigéncias normativas aplicaveis;
f) solicitar esclarecimentos;

g) apontar inconsisténcias identificadas;

h) solicitar ajustes, revisées ou complementagoes;

i) acompanhar o cumprimento do cronograma;

j) validar tecnicamente os produtos considerados conformes;
k) acompanhar o cumprimento das obrigagdes administrativas da contratada;
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1) verificar a regularidade documental da execug&o;

m) acompanhar os prazos contratuais;

n) verificar a apresentagao dos documentos exigidos;

0) acompanhar a regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

p) registrar ocorréncias administrativas;

q) subsidiar os procedimentos de pagamento;

r) acompanhar formalizagdes administrativas relacionadas ao contrato;

s) verificar atendimento as determinagdes administrativas expedidas pela Administragéo.

10.2.2.2. A fiscalizagdo podera realizar diligéncias, reunides, verificagdes documentais e demais
procedimentos necessarios a adequada avaliagao da execugao contratual.

10.2.2.3. ldentificadas inconsisténcias, a contratada sera formalmente comunicada para promover as
adequacgdes necessarias.

10.2.2.4. A aprovacdo das entregas ficara condicionada a verificagdo integral da conformidade dos
produtos apresentados.

10.2.2.5. A fiscalizagdo podera solicitar documentos complementares sempre que necessario a
adequada instrugdo administrativa da execugao contratual.

10.2.2.6. A fiscalizagdo administrativa devera manter registros atualizados das ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato.

10.4. Responsaveis Designados
10.4.1. Designagao Formal

10.4.1.1. A Administracéo designara formalmente os responsaveis pela gestéo e fiscalizagdo do contrato,
observadas as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.4.1.2. Ficam formalmente designados como Gestor e Fiscal do respectivo procedimento:

a) Gestor: Leandro Fabricio Marques Reis — Secretario Municipal de Cultura e Turismo
b) Fiscal: Andréa Couto Ferreira — Servidora lotada na Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

10.4.1.3. Os responsaveis designados atuardo dentro de suas competéncias administrativas e técnicas,
observados os limites legais aplicaveis.

10.4.2. Responsabilidades dos Designados
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10.4.2.1. Os responsaveis designados deverao:

a) acompanhar a execucao contratual;

b) promover registros administrativos necessarios;

c) comunicar inconsisténcias identificadas;

d) adotar providéncias relacionadas ao acompanhamento do contrato;
e) observar os principios da administragao publica;

f) atuar com imparcialidade, diligéncia e eficiéncia.

10.4.2.2. A atuagao dos responsaveis designados nao afasta a responsabilidade integral da contratada
pela execucado do objeto contratado.

10.5. Instrumentos de Acompanhamento
10.5.1. Disposigoes Gerais

10.5.1.1. O acompanhamento da execugdo contratual podera ocorrer mediante utilizacdo de
instrumentos administrativos, técnicos e operacionais destinados ao controle da execugéo.

10.5.1.2. Os instrumentos de acompanhamento possuem finalidade de assegurar rastreabilidade,
controle administrativo e adequada documentagdo da execucao contratual.

10.5.2. Instrumentos Aplicaveis
10.5.2.1. Poderao ser utilizados como instrumentos de acompanhamento:

a) cronograma da execugao;

b) relatérios de andamento;

c) atas de reunides;

d) registros de fiscalizagéo;

e) notificagcdes administrativas;

f) comunicagdes formais;

g) relatérios técnicos;

h) listas de verificagdo documental;
i) registros de entrega;

j) controles administrativos internos.

10.5.2.2. Os instrumentos utilizados deverdo permanecer organizados e integrados ao processo
administrativo da contratagéo.

10.5.2.3. Sempre que solicitado, a contratada devera fornecer informagfes necessarias a atualizagéo
dos instrumentos de acompanhamento.
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10.6. Registros de Ocorréncias
10.6.1. Disposigoes Gerais

10.6.1.1. Todas as ocorréncias relevantes relacionadas a execugédo contratual poderdo ser registradas
administrativamente pela gestéo ou fiscalizagdo do contrato.

10.6.1.2. Os registros de ocorréncias possuem finalidade de controle, rastreabilidade, formalizagdo
administrativa e acompanhamento da execugao.

10.6.2. Ocorréncias Passiveis de Registro
10.6.2.1. Poderao ser objeto de registro:

a) atrasos na execugao;

b) inconsisténcias técnicas;

C) pendéncias documentais;

d) solicitagbes de ajustes;

e) reunides realizadas;

f) comunicagdes relevantes;

g) entregas efetuadas;

h) notificagdes expedidas;

i) providéncias adotadas;

j) ocorréncias administrativas relacionadas a execugao.

10.6.2.2. Os registros produzidos integrardo o processo administrativo da contratagdo e poderédo
subsidiar decisdes relacionadas a execugao contratual.

10.6.2.3. A contratada devera prestar os esclarecimentos necessarios sempre que formalmente
solicitada pela Administrag&o.

10.7. Comunicagao entre as Partes
10.7.1. Diretrizes Gerais

10.7.1.1. A comunicagdo entre a Administragéo e a contratada devera ocorrer de forma continua, clara,
objetiva e compativel com as necessidades da execugéo contratual.

10.7.1.2. A comunicag&o institucional constitui mecanismo essencial ao adequado acompanhamento da
execucao, prevencao de inconsisténcias e alinhamento operacional das atividades.
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10.7.1.3. As comunicagOes relacionadas a execucao contratual poderdo ocorrer por meios fisicos ou
eletrnicos, observadas as formalidades administrativas aplicaveis.

10.7.2. Procedimentos de Comunicagao

10.7.2.1. As partes deverao manter atualizados os canais de comunicagao utilizados durante a execugéo
contratual.

10.7.2.2. Poderao ser utilizados:

a) correio eletrbnico institucional;

b) notificagdes administrativas;

c) oficios;

d) atas de reunido;

e) plataformas digitais institucionais;

f) comunicagdes administrativas formais;
g) reunides presenciais ou remotas.

10.7.2.3. As comunicagdes que impliguem solicitagbes de ajustes, determinagbes administrativas,
notificacdes ou alteragdes operacionais relevantes deverao ser formalizadas administrativamente.

10.7.24. A contratada deverd responder tempestivamente as solicitagbes encaminhadas pela
Administragéo.

10.7.2.5. A auséncia de manifestacdo da contratada quanto as comunicagdes regularmente
encaminhadas nao afasta sua responsabilidade pelo cumprimento das obrigagdes contratuais.

10.7.2.6. Sempre que necessario, poderdo ser realizadas reunides técnicas ou administrativas
destinadas ao alinhamento operacional da execugao contratual.

11. CRITERIOS DE MEDIGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

11.1. Critérios de Medigcao

11.1.1. Disposi¢ées Gerais

11.1.1.1. A medicéo dos servigos executados ocorrera mediante verificagdo da efetiva execugéo das
atividades previstas neste Termo de Referéncia e da apresentacdo dos produtos técnicos
correspondentes.

11.1.1.2. A medigéo devera observar:

a) o cronograma da contratagao;
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b) as etapas efetivamente executadas;

c) os produtos apresentados;

d) a conformidade técnica das entregas;

e) a compatibilidade com as exigéncias do Programa ICMS Patriménio Cultural;
f) os critérios de validagédo estabelecidos pela fiscalizagao.

11.1.1.3. A medic&o possuira natureza técnica e administrativa, destinando-se a verificagdo do adequado
cumprimento das obrigagdes contratuais.

11.1.1.4. A simples apresentagado de documentos ou arquivos néo implicara reconhecimento automatico
da execugdo satisfatoria dos servigos.

11.1.1.5. A medigao serd utilizada para acompanhamento e fiscalizagdo da execug¢do dos servicos
prestados, visto que o pagamento sera efetuado em 06 (seis) parcelas mensais, iniciando-se em Julho
de 2026, findando-se em Dezembro de 2026, data de término da vigéncia contratual.

11.1.2. Procedimentos de Medi¢ao

11.1.2.1. A medi¢do sera realizada pela fiscalizagdo contratual mediante analise dos produtos,
documentos, relatérios e atividades executadas pela contratada.

11.1.2.2. Para fins de medigao poderéo ser considerados:

a) relatérios elaborados;

b) fichas de inventario produzidas;

¢) laudos técnicos apresentados;

d) documentos administrativos consolidados;

e) relatérios de salvaguarda e promogao;

f) organizagéo das pastas técnicas;

g) registros fotograficos;

h) comprovagao das atividades executadas;

i) comprovagao dos envios realizados ao programa estadual;
j) demais produtos previstos neste Termo de Referéncia.

11.1.2.3. A fiscalizacdo podera solicitar esclarecimentos, complementagdes ou ajustes antes da
validagao da medicédo apresentada.

11.1.2.4. Somente serdo considerados para fins de medi¢do os servigcos efetivamente executados e
aprovados pela fiscalizacéo.

11.1.3. Relatérios de Medi¢ao
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11.1.3.1. A contratada devera apresentar relatorio de medi¢&o contendo, no minimo:

a) descrigéo das atividades executadas;
b) identificagdo dos produtos apresentados;
c) indicagao da etapa correspondente;
d) periodo de execugéo;

e) demonstrativo das entregas realizadas;
f) eventuais pendéncias identificadas.

11.1.3.2. Os relatérios de medic&o integraréo o processo administrativo da contratacao.
11.2. Recebimento Provisorio
11.2.1. Disposigées Gerais

11.2.1.1. O recebimento provisoério ocorrera apds a apresentacdo formal dos produtos e documentos pela
contratada, que deverao ser enviados mensalmente para a secretaria requisitante.

11.2.1.2. O recebimento provisério possui finalidade de verificagdo preliminar das entregas realizadas.
11.2.1.3. O recebimento provisério ndo implica aceitagdo definitiva dos produtos apresentados.
11.2.2. Procedimentos do Recebimento Provisorio

11.2.2.1. Durante o recebimento provisorio seréo verificados:

a) existéncia material das entregas;

b) compatibilidade preliminar com o objeto contratado;
C) organizagao documental minima;

d) identificagdo dos arquivos apresentados;

e) correspondéncia entre produtos e etapas executadas;
f) observancia preliminar das exigéncias previstas.

11.2.2.2. Identificadas inconsisténcias preliminares, a fiscalizagao podera:

a) solicitar complementagoes;

b) devolver os materiais para adequagéo;
c) registrar pendéncias;

d) solicitar reorganizagéo documental;

e) indicar ajustes necessarios.
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11.2.2.3. O recebimento provisério podera ser formalizado mediante registro administrativo, termo
especifico ou atesto preliminar da fiscalizagao.

11.3. Recebimento Definitivo
11.3.1. Disposigées Gerais

11.3.1.1. O recebimento definitivo ocorrera apds analise técnica conclusiva dos produtos apresentados e
verificagdo do atendimento integral das exigéncias contratuais.

11.3.1.2. O recebimento definitivo ficara condicionado:

a) a execucao integral da etapa correspondente;

b) & aprovacao técnica da fiscalizag&o;

c) a regularidade documental das entregas;

d) a inexisténcia de inconsisténcias relevantes;

e) ao atendimento das solicitagbes de ajuste eventualmente realizadas.

11.3.1.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade técnica da contratada pelos produtos
elaborados.

11.3.2. Verificagdes para Recebimento Definitivo
11.3.2.1. Para fins de recebimento definitivo serdo analisados:

a) conformidade técnica dos produtos;

b) compatibilidade metodologica;

c) atendimento as normas aplicaveis;

d) consisténcia documental;

e) qualidade técnica das informagdes;

f) adequacao aos critérios do Programa ICMS Patriménio Cultural;
g) regularidade formal das entregas;

h) atendimento integral ao objeto contratado.

11.3.2.2. A Administracdo podera solicitar adequagdes adicionais antes da emissdo do recebimento
definitivo.

11.3.2.3. O recebimento definitivo podera ser formalizado mediante termo especifico emitido pela
fiscalizagéo ou autoridade competente.

11.4. Condigées para Aceite
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11.4.1. Disposigées Gerais

11.4.1.1. O aceite das entregas ficara condicionado a verificagéo de conformidade técnica, documental e
metodoldgica dos produtos apresentados pela contratada.

11.4.1.2. Somente serdo aceitos produtos considerados adequados pela fiscalizagdo contratual.
11.4.2. Critérios de Aceite
11.4.2.1. Constituem critérios minimos para aceite:

a) atendimento as especificagdes deste Termo de Referéncia;
b) compatibilidade com as normas aplicaveis;

C) clareza e organizagao documental;

d) consisténcia metodoldgica;

e) integridade dos arquivos apresentados;

f) adequacgao técnica dos relatérios e documentos;

g) observancia dos modelos exigidos;

h) conformidade com os critérios do programa estadual;

i) inexisténcia de pendéncias técnicas relevantes.

11.4.2.2. Nao serao aceitos produtos:

a) incompletos;

b) incompativeis com as exigéncias previstas;

C) sem revis&o técnica;

d) apresentados em formatos inadequados;

e) com inconsisténcias metodoldgicas relevantes;
f) em desconformidade com as normas aplicaveis.

11.4.2.3. A rejeicdo parcial ou total de produtos devera ser formalmente comunicada a contratada.

11.4.2.4. A contratada devera promover, sem 6nus adicional, as adequagdes necessarias ao aceite das
entregas.

11.5. Condi¢des de Pagamento
11.5.1. Disposigées Gerais

11.5.1.1. Os pagamentos serdo realizados em conformidade com as disposicbes do contrato
administrativo e da legislacéo aplicavel.
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11.5.1.2. O pagamento ficara condicionado:

a) a efetiva execugéo dos servigos;

b) & aprovacao dos relatorios mensais enviados pela contratada & Secretaria Requisitante;
c) ao recebimento provisério ou definitivo das entregas correspondentes;

d) a apresentagdo da documentagéo fiscal exigida;

e) a manutengao das condi¢des de habilitagao e regularidade fiscal da contratada.

11.5.1.3. A Administragdo somente efetuara o pagamento mensal, caso a contratada esteja seguindo o
cronograma definido entre as partes.

11.5.14. A existéncia de pendéncias técnicas, inconsisténcias documentais ou irregularidades
administrativas podera suspender o processamento do pagamento até sua regularizagéo.

11.5.2. Documentos Necessarios ao Pagamento

11.5.2.1. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar:
a) nota fiscal correspondente;

b) documentos de regularidade fiscal e trabalhista, quando exigidos;
C) comprovacao das entregas realizadas;
)

d) demais documentos eventualmente exigidos pela Administracao.

11.5.2.2. Cabera a fiscalizacdo emitir o atesto referente a execugdo dos servicos efetivamente
aprovados.

11.6. Prazo de Pagamento
11.6.1. Disposigoes Gerais
11.6.1.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias Uteis apos a apresentagdo da nota
fiscal devidamente atestada pela fiscalizagcao contratual, observados os fluxos administrativos
internos da Administragao Municipal.
11.6.1.2. O prazo de pagamento ficara suspenso na hipétese de:
a) inconsisténcias documentais;
b) pendéncias técnicas;
c) auséncia de documentos obrigatorios;
)

d) necessidade de corre¢des nas entregas;

11.6.1.3. Regularizadas as pendéncias identificadas, o prazo voltara a fluir normalmente.
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11.7. Retengbes Legais
11.7.1. Disposigées Gerais

11.7.1.1. Sobre os pagamentos efetuados poderao incidir as retengdes tributarias, previdenciérias e
legais aplicaveis, observada a legislacao vigente.

11.7.1.2. A Administracéo realizara as retengdes obrigatdrias previstas na legislacao federal, estadual e
municipal aplicavel.

11.7.1.3. Constituem hipoteses de retencéo, quando aplicaveis:

a) tributos incidentes sobre a prestagao dos servigos;
b) contribuicbes previdenciarias;

c) retengdes relacionadas ao ISSQN;

d) demais retengdes legalmente exigidas.

11.7.1.4. A contratada sera responsavel pelo correto enquadramento tributario aplicavel a execugéo
contratual.

11.7.1.5. Eventuais beneficios fiscais ou regimes diferenciados deverao ser formalmente comprovados
pela contratada.

11.8. Hipdteses de Glosa

11.8.1. Disposigoes Gerais

11.8.1.1. A Administragdo devera realizar glosa proporcional nas faturas quando observar que o objeto
foi executado em quantidade menor, qualidade inferior ou em desconformidade com o pactuado, no
momento da liquidagdo da despesa (Art. 140 da Lei n® 14.133/2021).

11.8.1.2. A glosa tem natureza de ajuste financeiro para evitar o pagamento por servigos ndo prestados,
nao possuindo carater sancionatério, podendo ser aplicada cumulativamente com as sangdes previstas
no contrato.

11.8.2. Hipéteses Aplicaveis

11.8.2.1. Ensejam glosa no pagamento, sem prejuizo de outras penalidades:

a) Inexecucao total ou parcial das etapas ou servigos previstos;

b) Execucdo em desacordo com as especificagdes técnicas ou metodologicas;
¢) Servicos realizados com qualidade inferior ao padrao exigido;
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d) Entrega de produtos incompletos, danificados ou fora do prazo de validade;

e) Horas ou postos de trabalho ndo cobertos ou nédo comprovados;

f) Erros técnicos ou inconsisténcias nos relatorios e entregaveis nao retificados;

g) Rejeicao total ou parcial do objeto pela fiscalizagao técnica;

h) Utilizag&o de materiais ou insumos em desacordo com o cronograma ou proposta.

11.8.2.2. Atrasos e Pendéncias Documentais: O atraso injustificado na entrega sera objeto de multa
moratoria, enquanto a auséncia de documentos obrigatorios podera ensejar a suspensao do fluxo de
pagamento até a regularizagé@o, sem prejuizo de sangdes administrativas (Art. 156, Lei n® 14.133/2021).

11.8.2.3. Contraditdrio: Antes da efetivacdo da glosa, a contratada sera notificada para, no prazo de 03
(trés) dias, apresentar justificativas ou promover a corregao do servigo, salvo em casos de urgéncia ou
impossibilidade de correcao fatica.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1. Modalidade da Contratagao
12.1.1. Disposigées Gerais

12.1.1.1. A contratacao objeto deste Termo de Referéncia sera realizada mediante Dispensa de Licitagao
em Raz&o do Valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, observadas as
disposi¢des legais e regulamentares.

12.1.1.2. JUSTIFICATIVA: A adogao da dispensa fundamenta-se na subsungdo do valor estimado aos
limites legais vigentes, conforme o Art. 75, Il da Lei 14.133/2021 e atualizagbes. A medida atende aos
principios da economicidade e eficiéncia, visto que o custo administrativo do certame licitatério comum
seria desproporcional ao valor do objeto.

12.1.1.3. A contratagéo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade, transparéncia, competitividade, julgamento objetivo e selegao
da proposta mais vantajosa para a Administragéo.

12.1.1.4. A Administragdo promovera divulgacgao prévia do procedimento de contratagéo direta em meio
oficial, assegurando transparéncia, ampla publicidade e possibilidade de apresentagao de propostas por
interessados do ramo pertinente ao objeto.

12.1.1.5. A contratacdo sera processada de forma “eletrnica”, sendo que o recebimento das propostas
devera ocorrer via e-mail oficial institucional, qual seja, compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br.
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12.1.1.6. O instrumento editalicio devera constar o objeto da licitagao e as regras relativas a convocagéo,
ao julgamento, a habilitag&o, aos recursos e as penalidades da licitagdo, a fiscalizagdo e a gestdo do
contrato, a entrega do objeto e as condigdes de pagamento, nos termos do Art. 25 da Lei 14.133/2021.

12.1.1.7. Devera ser anexado ao instrumento convocatorio o presente Termo de Referéncia.
12.1.2. Fundamentagao da Escolha da Modalidade
12.1.2.1. A adogao da dispensa em razéo do valor mostra-se adequada em raz&o:

a) da compatibilidade do valor estimado com os limites legais vigentes;
b) da natureza técnica especializada do objeto;

c) da necessidade de obtencéo de solugéo integrada e continua;

d) da busca pela eficiéncia administrativa;

e) da racionaliza¢do procedimental;

f) da economicidade da contratacao;

g) da observéncia ao planejamento administrativo municipal.

12.1.2.2. A contratagdo direta devera observar integralmente as exigéncias de motivagao, instrugéo
processual, publicidade e selegéo da proposta mais vantajosa previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. Critério de Julgamento
12.2.1. Julgamento pelo Menor Prego Global

12.2.1.1. O critério de julgamento adotado sera o de MENOR PRECO GLOBAL, considerando o
conjunto integral dos servigos previstos neste Termo de Referéncia.

12.2.1.2. JUSTIFICATIVA: A adogdo do critério de julgamento por preco global justifica-se pela
necessidade de assegurar a unidade técnica e funcional do objeto. A natureza integrada e a
interdependéncia metodoldgica das etapas tornam o parcelamento inviavel, sob pena de fragmentagéo
da responsabilidade contratual e comprometimento da economia de escala. A execugao por multiplos
contratados geraria riscos de incompatibilidade técnica e ineficiéncia operacional, prejudicando o
resultado pretendido pela Administragéo (Art. 40, § 2°, da Lei n® 14.133/2021).

12.2.1.3. A adogéo do menor preco global visa assegurar:

a) uniformidade metodoldgica;

b) integra¢do operacional dos servigos;

¢) compatibilidade técnica entre os produtos;

d) centralizagdo da responsabilidade executiva;
e) padronizagdo documental;
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f) eficiéncia na fiscalizagéo contratual;
g) racionalizagdo administrativa da execucao.

12.2.1.4. Nao sera admitido fracionamento do objeto em lotes distintos, considerando que os
servigos possuem natureza técnica integrada e interdependente.

12.2.1.5. Sera considerada vencedora a proposta que:

a) atender integralmente as exigéncias do Termo de Referéncia;
b) apresentar regularidade documental e habilitatéria;

c) demonstrar exequibilidade;

d) ofertar o menor prego global vélido.

12.2.2. Exequibilidade da Proposta

12.2.21. A Administragdo poderd solicitar esclarecimentos, documentos complementares ou
demonstragéo de exequibilidade da proposta apresentada.

12.2.2.2. Poderao ser desclassificadas propostas que:

a) apresentem valores inexequiveis;

b) contenham incompatibilidade técnica;

c) estejam em desacordo com o Termo de Referéncia;

d) apresentem omissoes relevantes;

e) contenham precgos manifestamente incompativeis com os praticados no mercado.

12.2.2.3. A analise de exequibilidade podera considerar:

a) composicao de custos;

b) compatibilidade com pregos referenciais;
c) complexidade do objeto;

d) quantitativos envolvidos;

e) metodologia executiva proposta;

f) custos operacionais minimos necessarios.

12.3. Forma de Disputa
12.3.1. Disputa Aberta
12.3.1.1. O procedimento adotara a forma de selecdo eletrbnica, com a divulgagdo de aviso de

contratagdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no site oficial do Municipio,
pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis (Art. 75, § 3°, da Lei n® 14.133/2021)
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12.3.1.2. O recebimento das propostas ocorrerd exclusivamente via e-mail oficial institucional:
compras.dispensaeletronica@ibia.mg.gov.br.

12.3.1.3. O instrumento convocatdrio devera estabelecer prazo fatal para envio das propostas, bem
como, data e hora da abertura das propostas.

12.3.1.4. Encerrado o prazo para envio, a Administracdo analisara as propostas, verificando a
exequibilidade, a habilitagdo e o atendimento integral das exigéncias técnicas.

12.4. Regras de Participagao
12.4.1. Participagao Exclusiva para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
12.4.1.1. A participacdo no procedimento sera exclusiva para:

a) Microempresas — ME;

b) Empresas de Pequeno Porte — EPP;

¢) Microempreendedores Individuais — MEI compativeis com o objeto;

d) demais beneficiarios legalmente equiparados, nos termos da legislagéo aplicavel.

12.4.1.1.1. JUSTIFICATIVA: A exclusividade de participagdo para Microempresas (ME), Empresas de
Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedores Individuais (MEI) fundamenta-se no art. 48, inciso |, da
Lei Complementar n° 123/2006, em consonancia com o art. 4° da Lei n® 14.133/2021. A medida é de
carater obrigatdrio, visto que o valor estimado da contratagdo ndo ultrapassa o limite legal de R$
80.000,00 (oitenta mil reais). O objetivo é promover o desenvolvimento econdmico e social no ambito
local e regional, ampliar a competitividade desses segmentos e assegurar o tratamento diferenciado e
favorecido previsto constitucionalmente (Art. 170, IX, da CF/88).

12.4.1.2. A exclusividade observara as disposicoes da Lei Complementar n® 123/2006 e da Lei Federal
n°®14.133/2021.

12.4.1.3. A participagéo exclusiva visa:

a) incentivo ao desenvolvimento econdmico local e regional;

b) fortalecimento dos pequenos negdcios;

c) ampliagéo da competitividade;

d) promogao do tratamento favorecido as micro e pequenas empresas;
)

e) estimulo a participagao de fornecedores especializados.

12.4.2. Condigoes de Participagao
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12.4.2.1. Poderéao participar do procedimento pessoas juridicas:

a) legalmente constituidas;

b) pertencentes ao ramo compativel com o objeto;

C) que atendam as exigéncias de habilitacao;

d) que possuam capacidade técnica compativel com os servigos contratados.

12.4.2.2. A participacdo implica integral concordancia com:

a) o Termo de Referéncia;

b) as condigdes da contratagéo;

C) as regras procedimentais;

d) os prazos estabelecidos;

e) as exigéncias técnicas aplicaveis.

12.4.3. Vedacoes a Participagao
12.4.3.1. Nao poderédo participar do procedimento:

a) empresas declaradas inidoneas;

b) empresas suspensas de contratar com a Administragéo;

c) empresas impedidas nos termos da legislagao;

d) empresas em processo de dissolugao ou liquidagéo;

e) empresas que nao atendam as exigéncias legais de habilitacéo;

f) pessoas juridicas que possuam conflito de interesses com a Administragéo;
g) empresas que mantenham vinculo impeditivo previsto na legislagéo aplicavel.

12.4.3.2. Também ndo poderéo participar empresas cujos sécios, dirigentes ou responsaveis técnicos
possuam impedimentos legais aplicaveis as contratagdes publicas.

12.5. Critérios de Desempate

12.5.1. Preferéncia para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (LC 123/2006)

12.5.1.1. Havendo empate entre as propostas, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte (EPP) e Microempreendedores Individuais (MEI), nos
termos da Lei Complementar n° 123/2006.

12.5.1.2. O empate ficto sera caracterizado quando a proposta apresentada pela ME/EPP/MEI for igual

ou até 10% (dez por cento) superior a proposta classificada em primeiro lugar, desde que esta nédo seja
beneficiaria do mesmo regime.
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12.5.1.3. A empresa beneficidria empatada sera convocada para, no prazo estipulado pela
Administragéo, apresentar nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora, sob pena de
precluséo do direito.

12.5.2. Critérios de Desempate da Lei n° 14.133/2021

12.5.2.1. Persistindo o empate apds a aplicagdo do beneficio da LC 123/2006, ou caso as empresas
empatadas possuam o0 mesmo enquadramento, serdo aplicados, sucessivamente, 0s seguintes critérios
de desempate previstos no Art. 60 da Lei n® 14.133/2021:

a) avaliagdo do desempenho contratual anterior da licitante, preferencialmente com base em registros
formais de avaliagéo existentes na Administragdo Publica (Art. 60, I);

b) desenvolvimento, pela licitante, de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamentacéo vigente (Art. 60, Ill);

c) desenvolvimento, pela licitante, de programa de integridade (compliance), conforme normas dos
drgéos de controle (Art. 60, IV).

12.5.3. Sorteio Administrativo (Critério Final)

12.5.3.1. Caso os critérios anteriores nao solucionem o empate, a Administragao realizara sorteio publico
para a definico da proposta vencedora (Art. 60, § 1°, da Lei n® 14.133/2021).

12.5.3.2. O sorteio devera ocorrer mediante ato formal, gravado por instrumento de &udio e video, em
data e hora a ser designado, com notificagao aos participantes através do e-mail cadastrado na proposta,
sendo que seu resultado devera ser amplamente divulgado pelo sitio eletronico oficial do municipio.

13. CRITERIOS DE HABILITAGAO

13.1. Disposi¢oes Gerais

13.1.1. Habilitagao dos Participantes

13.1.1.1. Para fins de participacdo no presente procedimento de contratagdo direta, os participantes
deverdo comprovar atendimento as exigéncias de habilitagéo juridica, regularidade fiscal, trabalhista,
qualificacdo técnica e demais requisitos previstos neste Termo de Referéncia, observadas as
disposicdes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Complementar n® 123/2006 e da legislagao correlata
aplicavel.

13.1.1.2. A habilitacdo destina-se a verificacdo da capacidade juridica, regularidade institucional,

qualificacdo técnica, idoneidade e aptiddo operacional necessarias a adequada execugdo do objeto
contratado.
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13.1.1.3. Os documentos exigidos poderdo ser apresentados em original, por cépia autenticada, por
publicacdo oficial ou em formato eletrénico que permita verificagdo de autenticidade, nos termos da
legislagao aplicavel.

13.1.1.4. Os documentos emitidos eletronicamente poderdo ter sua autenticidade verificada pela
Administragéo junto aos 6rgdos competentes.

13.1.1.5. Os participantes deverdo manter, durante toda a execugdo contratual, as condi¢des de
habilitacao e qualificagao exigidas neste procedimento.

13.1.1.6. A auséncia de documentos obrigatorios, a apresentagcdo de documentos vencidos ou a
constatacdo de informagdes inconsistentes podera ensejar inabilitagdo do participante, observadas as
hipoteses legais de saneamento documental.

13.1.1.7. Considerando tratar-se de contrata¢ao exclusiva para Microempresa - ME e Empresa de
Pequeno Porte — EPP, os participantes deverao comprovar o enquadramento correspondente na
forma da legislagao aplicavel.

13.2. Habilitagao Juridica, Fiscal e Trabalhista
13.2.1. Habilitagao Juridica

13.2.1.1. A participante devera apresentar ato constitutivo compativel com sua natureza juridica e com o
objeto da contratagao, compreendendo:

a) Contrato Social em vigor, devidamente consolidado e registrado, em se tratando de sociedades
empresarias;

b) Estatuto Social devidamente registrado acompanhado da ata de eleicdo de seus administradores,
quando se tratar de sociedade por agdes;

c) Registro comercial, no caso de empresa individual;

d) Certificado da Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, quando aplicavel;

e) Decreto ou ato de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando aplicavel;

f) Documento constitutivo correspondente, conforme natureza juridica da participante.

13.2.1.2. Os documentos apresentados deverao demonstrar objeto social compativel com as atividades
relacionadas a execugao dos servigos previstos neste Termo de Referéncia.

13.2.2. Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
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13.2.2.1. A participante devera apresentar comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ.

13.2.3. Inscrigéo Tributaria

13.2.3.1. A participante devera apresentar prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, quando houver, relativo ao domicilio ou sede da empresa, pertinente ao ramo de atividade
compativel com o objeto contratado.

13.2.4. Regularidade Fiscal Municipal

13.2.4.1. A participante deverd apresentar prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da empresa, mediante certidao emitida pelo 6rgao competente.

13.2.5. Regularidade Fiscal Estadual

13.2.5.1. A participante devera apresentar prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da empresa, mediante certidao emitida pelo érgédo competente.

13.2.6. Regularidade Fiscal Federal e Previdenciaria

13.2.6.1. A participante devera apresentar Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive as contribuigdes previdenciarias e a regularidade perante
a Seguridade Social.

13.2.7. Regularidade perante o FGTS

13.2.7.1. A participante devera apresentar Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo - FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal.

13.2.8. Regularidade Trabalhista

13.2.8.1. A participante devera apresentar Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida
nos termos da legislaco trabalhista vigente.

13.2.9. Certidao de Faléncia e Concordata
13.2.9.1. A participante devera apresentar Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 90 (noventa) dias da data de apresentagao da proposta,

salvo se houver prazo de validade expresso no documento (Art. 69, I, da Lei n® 14.133/2021).

13.2.10. Comprovagao de Enquadramento como ME ou EPP
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13.2.10.1. A participante devera apresentar certiddo expedida pela Junta Comercial competente,
comprovando seu enquadramento como Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, nos
termos da legislagdo aplicavel.

13.2.10.2. A comprovagéo devera observar as disposicoes da Lei Complementar n® 123/2006 e normas
correlatas.

13.2.11. Declaragao de Cumprimento do Art. 7°, XXXlll, da Constituicao Federal

13.2.11.1. A participante devera apresentar declara¢do formal de que ndo emprega menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicéo Federal.

13.2.12. Declaragao de Inexisténcia de Impedimentos

13.2.12.1. A participante devera apresentar declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, bem como declaracdo de que ndo se encontra declarada
inidénea ou suspensa do direito de contratar com o Poder Publico.

13.2.13. Declaragdo Relativa ao Quadro Societario

13.2.13.1. A participante devera apresentar declaracdo de que ndo possui em seu quadro societario
servidor publico da ativa, empregado de empresa publica ou sociedade de economia mista, em
observancia as vedacoes legais aplicaveis.

13.2.14. Declaragao de Enquadramento como ME ou EPP

13.2.14.1. A participante devera apresentar declaragao formal de enquadramento como Microempresa —
ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP, para fins de aplicagéo do tratamento favorecido previsto na

Lei Complementar n® 123/2006.

13.3. Qualificacao Técnica

13.3.1. Registro da Empresa no Conselho Profissional

13.3.1.1. A participante devera apresentar Certidao de Registro ou Inscri¢o valida junto ao Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU, compativel com o objeto contratado.

13.3.1.2. A exigéncia fundamenta-se na necessidade de comprovacdo de regularidade profissional da

empresa para execucdo de atividades técnicas relacionadas ao patrimonio cultural, levantamentos
arquitetonicos, elaboragao de inventarios e atividades correlatas.
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13.3.2. Registro do Responsavel Técnico

13.3.2.1. A participante devera apresentar Certidédo de Registro ou Inscrigéo vélida junto ao Conselho de
Arquitetura e Urbanismo — CAU em nome do responsavel técnico indicado para acompanhamento da
execucgao contratual.

13.3.3. Capacidade Técnico-Operacional

13.3.3.1. A participante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da contratagdo mediante apresentagéo de Atestado(s) de Capacidade Técnica
emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

13.3.3.2. Os atestados deverao:

a) estar emitidos em papel timbrado ou conter identificagdo formal do emitente;

b) conter identificacdo do responséavel pela emissao;

c) apresentar descricdo compativel dos servigos executados;

d) indicar caracteristicas técnicas dos servigos prestados;

e) demonstrar compatibilidade com o objeto deste Termo de Referéncia;

f) estar acompanhados das respectivas Certiddes de Acervo Técnico — CAT, quando aplicavel.

13.3.3.3. Os atestados deverao comprovar experiéncia em servigos relacionados a:

a) consultoria e assessoria em patriménio cultural;

b) elaboragao de laudos técnicos de estado de conservacao de bens moéveis e iméveis;
c) realizagdo de inventarios patrimoniais culturais;

d) elaboracao de fichas de inventario de patriménio cultural;

e) elaboragao de relatérios de salvaguarda de bens culturais imateriais;

f) elaboracao de relatérios de educagao patrimonial;

g) execugao de atividades relacionadas ao Programa ICMS Patriménio Cultural.

13.3.3.4. A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a verificagdo da autenticidade e
veracidade das informagdes constantes dos atestados apresentados.

13.3.4. Equipe Técnica Minima

13.3.4.1. A participante devera apresentar Declaragdo de Disponibilidade de Equipe Técnica contendo
relacdo nominal dos profissionais que atuardo na execugdo contratual.

13.3.4.2. A equipe técnica minima devera possuir profissionais com experiéncia comprovada em
atividades compativeis com o objeto contratado.
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13.3.4.3. A equipe minima exigida compreendera:

a) 01 (um) Arquiteto e Urbanista devidamente registrado no CAU;

b) 01 (um) Historiador, com profissdo devidamente regulamentada nos termos da Lei n°® 14.038/2020;

c) 01 (um) Arquedlogo, com profissdo devidamente regulamentada nos termos da Lei n® 13.653/2018;

d) 01 (um) Advogado, devidamente registrado na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB), com
experiéncia comprovada na elaboragdo de instrumentos juridicos, editais, atos normativos e
procedimentos administrativos relacionados ao objeto.

13.3.4.4. A exigéncia de arqueologo justifica-se pela necessidade de suporte técnico especializado
relacionado a existéncia de patrimonio arqueologico (Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambrédsio)
vinculado ao objeto da contratag&o.

13.3.4.5. A experiéncia dos profissionais podera ser comprovada mediante:

a) atestados de capacidade técnica;

b) certiddes de acervo técnico;

c) declaragdes emitidas por pessoas juridicas;

d) contratos anteriormente executados;

e) documentos equivalentes aptos a comprovagéo da experiéncia.

13.3.5. Vinculo dos Profissionais com a Participante

13.3.5.1. A comprovagao do vinculo entre os profissionais indicados € a participante podera ocorrer
mediante apresentagéo de:

a) Contrato social, quando o profissional for sécio;

b) Ficha de registro de empregado ou copia da Carteira de Trabalho (CTPS);

c) Contrato de prestacéo de servicos;

d) Declaragdo de compromisso de vinculagdo futura, caso o licitante se sagre vencedor (Art. 67, § 6°, da
Lei n® 14.133/2021);

e) Outro documento juridicamente valido apto a comprovagao do vinculo.

13.3.6. Comprovagao da Capacitagdo Técnico-Profissional
13.3.6.1. Os documentos apresentados para comprovagao técnico-profissional deverdo conter descrigao
suficiente das atividades executadas, permitindo adequada avaliagdo da experiéncia profissional

relacionada ao objeto contratado.

13.3.6.2. Os atestados deverdo conter informagdes que permitam identificar:
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a) o emitente;

b) o profissional responsavel;

C) 0 objeto executado;

d) o periodo de execucao;

e) a natureza dos servicos prestados;

f) a compatibilidade técnica com o objeto desta contratagéo.

13.3.6.3. A participante podera apresentar tantos atestados quanto entender necessarios para
comprovacao da capacidade técnica exigida.

13.3.6.4. Somente serdo aceitos documentos referentes a profissionais vinculados a participante na
forma prevista neste Termo de Referéncia.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
14.1. Valor Estimado
14.1.1. Disposigées Gerais

14.1.1.1. O valor estimado da contratagdo foi apurado mediante pesquisa de pregos realizada em
conformidade com a Lei Federal n°® 14.133/2021, considerando a natureza técnica, especializada,
intelectual e multidisciplinar do objeto.

14.1.1.2. A estimativa de pregos observou critérios de razoabilidade, compatibilidade mercadologica,
vantajosidade administrativa e aderéncia as especificidades técnicas dos servicos relacionados ao
Programa ICMS Patriménio Cultural.

14.1.1.3. O valor estimado contempla todos os custos necessarios a execucao integral do objeto,
incluindo:

a) servigos técnicos especializados;
b) elaboracdo de produtos técnicos e documentais;
c) levantamentos de campo;
d) deslocamentos;

e) equipe técnica multidisciplinar;

f) encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios;

g) despesas operacionais e administrativas;

h) equipamentos e softwares;

i) produgé@o documental;

j) suporte técnico especializado;

k) tributos incidentes;

) demais custos diretos e indiretos necessarios a execugéo contratual.
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14.1.1.4. Apb6s consolidagdo da pesquisa mercadologica, o valor global estimado da contratagdo
corresponde ao VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 20.165,71 (vinte mil cento e sessenta e cinco reais

e setenta e um centavos).

14.1.1.5. O valor estimado possui carater referencial para fins de apresentagéo de propostas por parte
das empresas licitantes.

14.1.1.6. A contratacdo observara pagamento parcelado em 06 (seis) parcelas mensais sucessivas,
correspondentes a execugao continua dos servigos durante a vigéncia contratual.

14.1.1.7. Considerando o valor global estimado, cada parcela mensal correspondera ao VALOR
MENSAL ESTIMADO: R$ 3.360,95 (trés mil trezentos e sessenta reais e noventa e cinco centavos).

14.1.1.8. A ultima parcela podera sofrer ajuste residual de arredondamento exclusivamente para fins de
compatibilizagdo matematica do valor global contratado.

14.1.1.9. QUADRO DEMONSTRATIVO DE VALORES:

Item

Descrigdo

Valor

Gestao
SISTEMA ON LINE

Organizagao dos documentos comprobatérios da Politica Cultural Local,
Referentes a janeiro/2026 a dezembro /2026, ano base
2028,compreendendo:

-Preenchimento das declaragdes a serem enviadas ao IEPHA,;
-Elaboragéo do Relatorio de Atividades do Setor de Patriménio;
-Assessoramento na comprovagao do Fundo Municipal de Patrim6nio
Cultural:

-Confecgao do Relatdrio de Investimentos do FUMPAC;

-Confecgéo do Programa de Investimentos do FUMPAC

-Organizagdo do material para envio.

Montagem da pasta referente a este Quadro

2026,exercicio

PROTEGAO
Inventario do
Patriménio Cultural

Inventario do Patriménio Cultural

-Execugao da etapa do IPAC conforme cronograma aprovado.

-Preenchimento de fichas de inventario dos bens culturais selecionados com levantamentos
arquitetdnicos, historicos e fotograficos;

-Execucao de mapa ilustrativo da segdo com identificacéo dos bens inventariados;
-Elaboracéo do Plano de Ag&o para os proximos 3 anos.

-Montagem da pasta do Quadro |l

I}
SALVAGUARDA
E

PROMOGAO

Laudos Técnicos de Estado de Conservagédo de bens materiais e salvaguarda dos
imateriais protegidos

Serdo elaborados laudos, conforme modelos do IEPHA, para 8 bens imével e 2 bens méveis e
01 registro:

12.  Imével da Rua 03, n 14

13.  Imagem de S&o José (Tobati)

14.  Chafariz da Praga Mério Alves de Paiva

15.  Conjunto de Igagabas

16.  Sitio Arqueoldgico Quilombo do Ambrésio

17.  Imovel a Praga Mério Alves de Paiva, 177

18.  Imdvel a Rua Anténio Juvéncio, 140

19.  Imovel & Rua Antonio Pereira Borges, 45

20.  Ponte de Arcos sobre o Rio Quebra Anzol

R$ 20.165,71

96



Prefelturc

Ibic

" /,

Juntos, construindo
uma nova historia

21.  Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosério e Sao Benedito .

Relatorio de Implementagédo das Agoes e Execugao do Plano de

Salvaguardas dos bens imateriais protegidos

Elaboragdo do Relatério de Salvaguardas da Festa de Nossa Senhora. do Rosario e Sao
Benedito.

Educagao Patrimonial

I} Orientagéo ao municipio e elaboragéo do relatério das agdes executadas em cada uma das

areas de desenvolvimento:
SALVAGUARDA . Escolas;
E . Locais de meméria coletiva;
PROMOCAO e Obras de conservagao e restaurago.

Difuséo do Patriménio Cultural

- Elaboragéo do Relatdrio relativo a atuagdo do municipio na divulgagéo das atividades de
protegao do patriménio cultural.

Montagem da pasta do Quadro Il

01-Imével da Rua 03, n 14

02-lmagem de Sao José (Tobati)

03-Chafariz da Praga Mario Alves de Paiva

04-Sitio Arqueolégico Quilombo do Ambrésio

05-Imével a Praca Mario Alves de Paiva, 177

06-Imovel a Rua Anténio Juvéncio, 140

07-Imével a Rua Anténio Pereira Borges, 45

08-Ponte de Arcos sobre o Rio Quebra Anzol

09- Conjunto Igagabas

10- Festa em Louvor a Nossa Senhora do Rosario e Sdo Benedito.

14.2. Metodologia da Pesquisa de Pregos
14.2.1. Fundamentagéo da Pesquisa

14.2.1.1. A pesquisa de pregos foi realizada mediante utilizacdo de banco de pregos publicos,
observando os parametros admitidos pela Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamentagdes aplicaveis.

14.2.1.2. Foram considerados contratos e contratacdes similares realizados por municipios mineiros
relacionados & prestagdo de servigos técnicos especializados em patriménio cultural, inventario
patrimonial, consultoria técnica, salvaguarda e ag¢des vinculadas ao ICMS Patriménio Cultural.

14.2.1.3. A metodologia adotada buscou identificar valores compativeis com a realidade mercadologica
do objeto, considerando:

a) natureza técnica especializada dos servicos;

b) complexidade operacional;

c) necessidade de equipe multidisciplinar;

d) elaboragéo de produtos técnicos;

e) exigéncias metodoldgicas do Programa ICMS Patriménio Cultural;
f) execugdo continua durante a vigéncia contratual.

14.2.2. Critérios Metodolégicos
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14.2.2.1. A Administragdo utilizou como pardmetro contratagdes similares identificadas em banco de
precos publicos, observando compatibilidade material entre os objetos pesquisados e a contratagéo
pretendida.

14.2.2.2. Foram analisados valores praticados por Municipios em contratagdes relacionadas a:

a) consultoria em patriménio cultural;

b) elaboragdo de inventarios patrimoniais;

c) assessoria técnica ao ICMS Patriménio Cultural;
d) elaboragéo de laudos técnicos;

e) acdes de salvaguarda;

f) educacgéo patrimonial;

14.2.2.3. Os valores pesquisados foram submetidos & consolidagdo administrativa mediante calculo de
média aritmética simples, visando obtengdo de parémetro estimativo compativel com os pregos
praticados no mercado.

14.3. Memoéria de Calculo

14.3.1. Demonstrativo da Pesquisa de Pregos

14.3.1.1. A pesquisa de pregos realizada apresentou 0s seguintes resultados:

MUNICIPIO VALOR IDENTIFICADO
ltabira/MG R$ 33.400,00
Monte Carmelo/MG R$ 14.000,00
Salinas/MG R$ 17.650,00
Lagoa Dourada/MG R$ 15.950,00
El6i Mendes/MG R$ 17.600,00
Formiga/MG R$ 25.200,00
Lagoa Formosa/MG R$ 17.360,00

14.3.2. Consolidagao da Média

14.3.2.1. Apds consolidagdo dos valores pesquisados, obteve-se a seguinte média aritmética: R$
20.165,71 (vinte mil, cento e sessenta e cinco reais e setenta e um centavos).

14.3.2.2. A média obtida foi considerada compativel com a natureza, complexidade e abrangéncia
técnica do objeto pretendido.
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14.3.2.3. A Administracdo entendeu que os valores pesquisados refletem adequadamente os pregos
praticados no mercado especializado correspondente a contratagao pretendida.

14.3.3. Divisao do Valor em Parcelas Mensais

14.3.3.1. Considerando a previsdo de execugao contratual continua e pagamento parcelado, o valor
global estimado sera distribuido em 06 (seis) parcelas mensais.

14.3.3.2. A divisdo preliminar do valor estimado observara a seguinte estrutura:

PARCELA VALOR ESTIMADO
12 parcela R$ 3.360,95
2%parcela R$ 3.360,95
3?parcela R$ 3.360,95
4%parcela R$ 3.360,95
5% parcela R$ 3.360,95
6% parcela R$ 3.360,96

14.3.3.3. A diferenca residual de arredondamento observada na ultima parcela decorre exclusivamente
da adequagdo matematica necessaria para correspondéncia exata ao valor global estimado da
contratagdo.

14.4. Documentos de Suporte
14.4.1. Documentagao da Pesquisa
14.4.1.1. Constituem documentos de suporte da estimativa do valor da contratagéo:

a) relatdrio da pesquisa realizada em banco de pregos;

b) registros das contratagfes utilizadas como parametro;

C) mapa comparativo de precos;

d) memoria de calculo consolidada;

e) demonstrativo da média aritmética obtida;

f) documentos administrativos relacionados a formagao do prego estimado.

14.41.2. Os documentos relacionados a pesquisa de precos integrardo os autos do processo
administrativo para fins de instrucéo, controle, fiscalizagéo e transparéncia administrativa.

14.4.1.3. A documentacdo permanecera disponivel para verificagdo pelos 6rgdos de controle interno e

externo, bem como, a qualquer interessado, observadas as normas aplicaveis a transparéncia
administrativa e a gestao documental publica.
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15. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotag&o orgamentaria propria,
prevista no orcamento para exercicio de 2026, na classificagdo abaixo:

339

13.392.0112.2236 — MAN. ATIV. - ADM. CULTURAL
Outros Servigos Terceiros Pessoas Juridica
1.500.000.0000Recursos nao vinculados de Impostos

16. SUSTENTABILIDADE E IMPACTOS AMBIENTAIS
16.1. Diretrizes Ambientais Aplicaveis
16.1.1. Disposi¢oes Gerais

16.1.1.1. A execucdo contratual deverd observar os principios da sustentabilidade, da protecdo
ambiental, da racionalizagdo de recursos publicos e da preservagao do patriménio cultural e ambiental,
em conformidade com a legislagdo aplicavel e com as diretrizes estabelecidas na Lei Federal n°
14.133/2021.

16.1.1.2. Considerando a natureza predominantemente intelectual e técnica do objeto, os impactos
ambientais decorrentes da contratagéo séo classificados como de baixa magnitude, especialmente em
razdo da inexisténcia de atividades de intervencéo fisica, obras, supressao vegetal, movimentacdo de
solo ou utilizag&o intensiva de recursos naturais.

16.1.1.3. Ainda assim, a execugao contratual devera observar praticas administrativas e operacionais
voltadas a minimizagao de impactos ambientais eventualmente associados as atividades desenvolvidas.

16.1.1.4. As diretrizes ambientais aplicaveis a contratacdo compreendem:

a) racionalizagao do uso de papel e materiais impressos;

b) priorizagdo de documentos e arquivos digitais;

¢) utilizacao eficiente de recursos tecnoldgicos;

d) redugéo de deslocamentos desnecessarios;

e) preservagéo da integridade fisica dos bens culturais;

f) protegdo dos espagos culturais eventualmente visitados;

g) adequada destinacéo de residuos produzidos;

h) observancia das normas ambientais aplicaveis;

i) compatibilizagéo entre preservagao cultural e sustentabilidade ambiental.
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16.1.1.5. A execucdo devera observar compatibilidade com os principios da economicidade, eficiéncia
administrativa e desenvolvimento sustentavel previstos na legislagéo de contratagbes publicas.

16.1.2. Sustentabilidade na Execugao dos Servigos

16.1.2.1. A contratada devera adotar praticas operacionais que favoregcam a redu¢do de impactos
ambientais durante toda a execugéo contratual.

16.1.2.2. Sempre que tecnicamente vidvel, deverao ser priorizados:

a) tramitacao eletronica de documentos;

b) armazenamento digital de arquivos;

C) reunides remotas ou hibridas;

d) compartilhamento eletrénico de informagdes;

e) utilizagéo racional de impressdes;

f) digitalizagao de registros documentais;

g) utilizag&o de equipamentos eletrénicos energeticamente eficientes.

16.1.2.3. A adocao de meios digitais devera ocorrer sem prejuizo da integridade documental, seguranca
das informagdes e observancia das exigéncias administrativas aplicaveis.

16.2. Medidas Mitigadoras
16.2.1. Medidas Relacionadas a Execugao Contratual

16.2.1.1. A contratada devera adotar medidas mitigadoras destinadas a minimizacdo de eventuais
impactos ambientais associados as atividades executadas.

16.2.1.2. Constituem medidas mitigadoras minimas aplicaveis a contratacao:

a) planejamento prévio dos deslocamentos técnicos;

b) racionalizagao logistica das visitas de campo;

¢) reducdo de impressdes desnecessarias;

d) utilizacdo preferencial de arquivos digitais;

e) organizagao eletronica das informagdes produzidas;

f) preservagao fisica dos documentos eventualmente manuseados;

g) prevengao de danos aos bens culturais inventariados ou protegidos;
h) minimizag&o de interferéncias nas areas visitadas;

i) adequada gestdo dos materiais utilizados na execug&o.
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16.2.1.3. Os trabalhos de campo deverdo ser executados de forma a evitar danos, degradagdes,
descaracterizagdes ou impactos indevidos aos bens culturais, espagos publicos e areas relacionadas as
atividades patrimoniais.

16.2.1.4. A contratada devera orientar sua equipe técnica quanto a necessidade de preservagao
ambiental e patrimonial durante a realizag¢do das atividades presenciais.

16.2.2. Preservagao dos Bens Culturais

16.2.2.1. As atividades desenvolvidas nos bens culturais protegidos, inventariados ou relacionados as
acOes de salvaguarda deverao observar critérios de preservagéo fisica, integridade material e prote¢éo
patrimonial.

16.2.2.2. Durante levantamentos técnicos, inspegdes, registros fotograficos ou visitas de campo, deverédo
ser evitadas intervengdes indevidas, manuseios inadequados ou procedimentos que possam
comprometer a conservagdo dos bens culturais.

16.2.2.3. A contratada devera adotar cautelas compativeis com:

a) a natureza dos bens culturais;

b) 0 estado de conservagéo identificado;

c) as limitagdes de acesso existentes;

d) as diretrizes técnicas aplicaveis ao patrimonio cultural;

e) as normas eventualmente estabelecidas pela Administracao.

16.2.3. Redugdo de Impactos Operacionais

16.2.3.1. A contratada devera buscar racionalizagdo operacional das atividades executadas,
especialmente quanto:

a) ao consumo de materiais;

b) ao uso de equipamentos;

c) aos deslocamentos técnicos;

d) ao armazenamento documental;

e) a utilizagao de recursos administrativos.

16.2.3.2. Sempre que possivel, os materiais produzidos deverdo ser organizados em meio digital,
visando:

a) redugdo do consumo de papel;

b) facilitagdo do armazenamento institucional;
c) melhoria da rastreabilidade documental;

102



Prefelturc

Juntos, construindo
uma nova historia

d) preservagao das informagdes produzidas;
e) otimizagdo administrativa.

16.3. Obrigagées Ambientais
16.3.1. Obrigagées da Contratada

16.3.1.1. A contratada obriga-se a observar integralmente a legislacdo ambiental aplicavel durante toda a
execuc¢ao contratual.

16.3.1.2. Constituem obrigagdes ambientais da contratada:

a) adotar praticas ambientalmente responsaveis;

b) minimizar impactos decorrentes das atividades executadas;

c) preservar a integridade dos bens culturais visitados;

d) promover uso racional de materiais e recursos;

e) evitar desperdicios operacionais;

f) assegurar adequada destinagéo de residuos eventualmente produzidos;
g) orientar tecnicamente sua equipe quanto as boas praticas ambientais;
h) observar as normas de preservagdo patrimonial e ambiental aplicaveis.

16.3.1.3. A contratada respondera por eventuais danos ambientais ou patrimoniais decorrentes de agéo,
omisséo, negligéncia, imprudéncia, impericia ou inadequada execuc¢éo das atividades contratadas.

16.3.1.4. A responsabilidade da contratada compreendera eventual reparagdo de danos causados aos
bens culturais, documentos, acervos ou espagos relacionados a execugao contratual.

16.3.2. Compatibilidade com o Interesse Publico
16.3.2.1. A execugéo contratual devera observar compatibilidade entre:

a) preservagao patrimonial;

b) sustentabilidade ambiental;

c) eficiéncia administrativa;

d) racionalizagao de recursos publicos;

e) continuidade das politicas publicas culturais.

16.3.2.2. As agdes desenvolvidas deverdo contribuir para fortalecimento da politica municipal de

preservagdo do patriménio cultural, observando critérios de sustentabilidade administrativa e
institucional.
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16.3.2.3. A adogdo das medidas previstas neste capitulo ndo afasta outras obrigagdes ambientais,
administrativas ou patrimoniais eventualmente aplicaveis a execugéo contratual.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Infragbes Contratuais
17.1.1. Disposigées Gerais

17.1.1.1. Constitui infracdo administrativa, para os fins da presente contratagao, toda agdo ou omissao
da contratada que implique descumprimento das obrigagGes previstas neste Termo de Referéncia, no
contrato administrativo, na proposta apresentada ou na legislagao aplicavel.

17.1.1.2. As infragbes administrativas serdo apuradas em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, observados os principios do contraditério, ampla defesa, proporcionalidade, razoabilidade,
motivagéo e interesse publico.

17.1.1.3. A responsabilizacdo da contratada podera ocorrer sem prejuizo das responsabilidades civil,
administrativa, técnica e eventualmente penal cabiveis.

17.1.2. Infragbes Relacionadas & Execugdo Contratual
17.1.2.1. Constituem infragdes contratuais, dentre outras:

a) inexecugao total do objeto;

b) inexecucao parcial do objeto;

¢) atraso injustificado na execugéo dos servicos;

d) atraso na entrega dos produtos técnicos;

e) descumprimento dos prazos estabelecidos;

f) apresentagao de produtos em desconformidade com as especificagdes técnicas;
g) entrega de documentos incompletos;

h) inconsisténcias técnicas relevantes nos produtos elaborados;

i) descumprimento das determinagdes da fiscalizagao;

j) néo realizagdo das corregdes solicitadas;

k) desatendimento as normas aplicaveis ao Programa ICMS Patriménio Cultural;
[) comprometimento da integridade documental das informagdes produzidas;

m) recusa injustificada em executar obrigagdes previstas contratualmente;

n) paralisagdo injustificada da execugao;

0) comportamento incompativel com a boa-fé administrativa;

p) pratica de atos que comprometam a continuidade da execug&o contratual.

17.1.2.2. Também poderao ser consideradas infragdes:
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a) apresentagao de documentagéo falsa;

b) fraude na execugéo contratual;

c) comportamento inidoneo;

d) pratica de atos ilicitos destinados a frustrar os objetivos da contratagéo;

e) violagao das obrigagdes de sigilo e confidencialidade;

f) descumprimento das condi¢6es de habilitagdo durante a execugao contratual.

17.2. Penalidades Aplicaveis
17.2.1. Disposigées Gerais

17.2.1.1. Pela pratica das infracdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia, poderéo ser
aplicadas a contratada as sanges previstas nos Arts. 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021. 17.2.1.2.
A aplicacéo das sangdes considerara os seguintes critérios (Art. 156, § 1°):

a) A natureza e a gravidade da infrac&o;

b) As peculiaridades do caso concreto e os danos que dele provierem para a Administragéo;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes e a boa-fé da contratada;

d) A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade (compliance).

17.2.2. Adverténcia

17.2.2.1. A san¢do de adverténcia sera aplicada em caso de infragdes leves, assim entendidas aquelas
que ndo causem prejuizo significativo ao objeto contratado.

17.2.3. Multas
17.2.3.1. Multa de Mora: Pelo atraso injustificado na execugdo do contrato ou de suas etapas, sera
aplicada multa de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento) desse valor.

17.2.3.2. Multa Compensatdria: Pela inexecugéo parcial do objeto, sera aplicada multa de 10% (dez por
cento) sobre o valor correspondente a parte ndo executada do contrato.

17.2.3.3. Multa por Inexecugéo Total: Pela inexecugdo total do objeto, sera aplicada multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato.

17.2.3.4. O pagamento da multa ndo exime a contratada da obrigacéo de reparar os danos, perdas ou
prejuizos que seu ato tenha causado a Administragao Publica.

17.2.3.5. A multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragao ou cobrada judicialmente (Art. 156, § 8°).
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17.2.4. Impedimento de Licitar e Contratar

17.2.4.1. A sancédo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, quando néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave, nas hipoteses previstas no Art.
156, § 4° da Lei n° 14.133/2021, como a apresentagé@o de documentagao falsa ou o atraso injustificado
na entrega do objeto.

17.2.5. Declaragéao de Inidoneidade

17.2.5.1. A declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e méximo de 6 (seis) anos, serd aplicada nas hipéteses de infragbes
gravissimas, como a pratica de atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagdo ou fraude na
execucao contratual, nos termos do Art. 156, § 5° da Lei n° 14.133/2021.

17.3. Procedimento Sancionador

17.3.1. Instauragéo do Procedimento

17.3.1.1. A apuragdo das infragbes administrativas ocorrera mediante procedimento administrativo
formal, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

17.3.1.2. O procedimento podera ser instaurado:

a) pela fiscalizagdo contratual;

b) pela autoridade competente;

c) mediante denuncia formal;

d) em razéo de irregularidades verificadas durante a execugao contratual.

17.3.2. Direito de Defesa

17.3.2.1. A contratada sera formalmente notificada acerca das irregularidades identificadas e podera
apresentar defesa e documentos pertinentes no prazo legalmente aplicavel.

17.3.2.2. A Administragcdo podera solicitar esclarecimentos, diligéncias e documentos complementares
necessarios a adequada instrucdo processual.

17.3.3. Decisao Administrativa

17.3.3.1. Concluida a instru¢do processual, a autoridade competente proferird decisdo fundamentada
acerca da aplicagdo ou nao das penalidades cabiveis.
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17.3.3.2. A decisdo administrativa devera observar:

a) analise das provas produzidas;
b) gravidade da infrac&o;

c) proporcionalidade da sangao;
d) interesse publico envolvido;

e) legislagdo aplicavel.

17.3.3.3. As penalidades eventualmente aplicadas serdo registradas administrativamente na forma da
legislagéo vigente.

18. ALTERAGOES CONTRATUAIS E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1. Hipéteses de Alteragéao

18.1.1. Disposigées Gerais

18.1.1.1.

O contrato administrativo podera ser alterado nas hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,
observados os limites legais, a manuten¢do do interesse publico e a compatibilidade com o objeto

contratado.

18.1.1.2. As alteragbes contratuais deverdo ser formalizadas mediante termo aditivo, observadas as
exigéncias legais e administrativas aplicaveis.

18.1.2. Alteragbes Qualitativas e Quantitativas

18.1.2.1. Poderao ocorrer alteragdes qualitativas ou quantitativas destinadas a adequacéo técnica da
execucao contratual, desde que justificadas administrativamente.

18.1.2.2. As alteragdes poderao decorrer, dentre outras hipoteses:

a) atualizagdo normativa;

b) adequagbes metodoldgicas;

c) necessidade superveniente identificada pela Administragéo;

d) compatibilizagdo com exigéncias do Programa ICMS Patrim6nio Cultural;
e) ajustes operacionais necessarios a adequada execugao do objeto.

18.2. Reajuste
18.2.1. Disposigées Gerais
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18.2.1.1. Os pregos contratados poderao ser reajustados na forma da legislagéo aplicavel, observada a
periodicidade minima legal de 12 (doze) meses contados da data do or¢camento estimado da
contratagao.

18.2.1.2. O reajuste tera por finalidade preservar o valor econdémico da contratagao diante da variagéo
inflacionaria.

18.2.1.3. O indice aplicavel ao reajuste seré definido no instrumento contratual correspondente.
18.3. Repactuagao
18.3.1. Nao Aplicabilidade

18.3.1.1. Considerando a natureza do objeto contratado e a auséncia de regime de dedicacdo exclusiva
de mé&o de obra, ndo se aplica & presente contratagdo o instituto da repactuacgéo.

18.3.1.2. Eventuais revisdes econdmicas observarao exclusivamente as hipoteses legais de reajuste e
reequilibrio econdmico-financeiro.

18.4. Reequilibrio Econémico-Financeiro
18.4.1. Disposigoes Gerais

18.4.1.1. Fica assegurada a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, nos
termos da Constituicdo Federal e da Lei Federal n® 14.133/2021.

18.4.1.2. O reequilibrio podera ser concedido em razéo de fatos supervenientes, imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis que provoquem desequilibrio relevante na execugéo
contratual.

18.4.2. Procedimento

18.4.2.1. O pedido de reequilibrio devera ser formalmente apresentado pela parte interessada,
acompanhado da documentagao comprobatoria pertinente.

18.4.2.2. A andlise administrativa considerara:

a) comprovagao do fato superveniente;

b) efetiva ocorréncia do desequilibrio;

¢) impacto econdmico na execugao contratual;
d) compatibilidade com os limites legais;

e) documentagdo comprobatdria apresentada.
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18.4.2.3. A concessao do reequilibrio dependera de decisdo fundamentada da autoridade competente.
19. EXTINGAO CONTRATUAL

19.1. Hipoteses de Encerramento

19.1.1. Disposigées Gerais

19.1.1.1. A extin¢do contratual podera ocorrer nas hipdteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas aplicaveis.

19.1.1.2. O encerramento do contrato podera decorrer:

a) concluséo integral do objeto;

b) término da vigéncia contratual;

C) rescisdo administrativa;

d) resciséo consensual;

e) rescisao judicial;

f) inadimplemento contratual;

g) razdes de interesse publico;

h) demais hipoteses legalmente previstas.

19.1.2. Rescisao por Inadimplemento

19.1.2.1. A Administragao podera promover a rescisdo contratual nas hipdteses de descumprimento das
obriga¢des assumidas pela contratada.

19.1.2.2. Poder&o ensejar rescisao, dentre outras hipoteses:

a) inexecugao total ou parcial do objeto;

b) atraso injustificado relevante;

c) paralisagao indevida da execugao;

d) descumprimento reiterado das determinagdes da fiscalizagao;
e) apresentagéo de informagdes falsas;

f) perda das condigdes de habilitagéo;

g) pratica de atos incompativeis com a Administragao Publica.

19.2. Procedimentos de Encerramento

19.2.1. Providéncias Administrativas
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19.2.1.1. O encerramento contratual observard os procedimentos administrativos necessarios a
adequada conclus&o da execucao.

19.2.1.2. Constituem providéncias minimas de encerramento:

a) verificacdo final da execugao;

b) analise dos produtos entregues;

c) consolidagdo documental;

d) emisséo dos registros administrativos pertinentes;
e) recebimento definitivo, quando cabivel;

f) encerramento das obrigagdes pendentes.

19.2.2. Responsabilidade Pés-Contratual

19.2.2.1. A exting@o contratual ndo afasta a responsabilidade técnica, civil e administrativa da contratada
quanto aos servigos executados e documentos produzidos.

19.2.2.2. Permanecerdo aplicaveis as responsabilidades decorrentes de vicios, inconsisténcias técnicas
ou irregularidades identificadas posteriormente, observados os limites legais aplicaveis.

20. DISPOSICOES GERAIS
20.1. Casos Omissos
20.1.1. Disposigoes Gerais

20.1.1.1. Os casos omissos relacionados a presente contratacdo serdo resolvidos pela Administragao
Municipal com fundamento na legislacdo aplicavel, nos principios do direito administrativo e nas
disposi¢des constantes do processo administrativo correspondente.

20.1.1.2. Na analise dos casos omissos deverdo ser observados:

a) interesse publico;

b) continuidade administrativa;

c) eficiéncia da execugao contratual;
d) razoabilidade;

e) proporcionalidade;

f) boa-fé administrativa;

g) seguranca juridica.

20.2. Normas Aplicaveis
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20.2.1. Fundamentagao Normativa
20.2.1.1. A presente contratagéo sera regida:

a) pela Lei Federal n°® 14.133/2021;

b) pelos principios constitucionais aplicaveis a Administragao Publica;
c) pelas normas relacionadas ao patriménio cultural;

d) pelas diretrizes do Programa ICMS Patriménio Cultural;

e) pelas normas municipais aplicaveis;

f) pelas disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia;

g) pelo contrato administrativo correspondente;

h) demais normas pertinentes a matéria.

20.2.1.2. Aplicam-se subsidiariamente a presente contratagdo os principios gerais do direito
administrativo, da teoria geral dos contratos e demais normas compativeis com a natureza do objeto
contratado.

20.2.1.3. As disposicdes deste Termo de Referéncia deveréo ser interpretadas de forma integrada com

os demais documentos da fase preparatdria da contratagdo, observando-se a finalidade publica da
contratagdo e a adequada execugao das politicas municipais de patriménio cultural.
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO

DISPENSA N°017/2026
PROCESSO N° 062/2026
CONTRATO N°__ /2026

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE ENTRE Si CELEBRAM O MUNICIPIO DE IBIAIMG -
PREFEITURA MUNICIPAL E A EMPRESA

O MUNICIPIO DE IBIA/MG - PREFEITURA MUNICIPAL, pessoa juridica de direito piblico interno, CNPJ n.
18.584.961/0001-56, isento de inscricdo estadual, com sede na Avenida Tancredo Neves n. 663 - IBIA/IMG -
CEP 38.940-000, neste ato representado pelo Prefeito Municipal, GILLIANNO GILLES FERREIRA, Prefeito
Municipal de Ibia-MG, brasileiro, solteiro, natural de Ibia/MG, nascido em 11/07/1982, inscrita no CPF sob o
n°. 047.073.876-67, RG n°/MG-11869577, residente e domiciliado nesta cidade e Comarca de Ibid/MG e a
empresa , Sediada na Rua/Av: ,n° , Bairro: , inscrita no CNPJ sob n° , heste
ato representado por , portador da carteira de indenidade n° , inscrito no CPF n°

1. OBJETO:

Contratagao de empresa para a prestacao de servigos de consultoria e elaboragao documental
voltados a preservagao do Patriménio Cultural, abrangendo montagem, consultoria, inventario
(IPAC), laudos e demais atividades relacionadas, referentes ao periodo de janeiro a dezembro de
2026, no ambito do ICMS Cultural de 2026 - Exercicio 2028.

2. DO PREGO:

2.1. O prego global do presente contrato esta detalhado pelo vencedor abaixo no qual ja estéo incluidas todas
as despesas especificadas na proposta da(o) CONTRATADA(O):

Valortota:l R$ ()

3. Descrigao dos servigos:

O prazo de execugdo do(s) servicos(s) comegara a fluir a partir do(primeiro)dia util seguinte ao do
recebimento da Ordem de Servigo,a ser emitido pelo Setor de Compras ou pelo setor requisitante da(o)
Prefeitura Municipal de Ibia,por um prazo de 12 meses .

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o(a) Municipio de |bi& podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagao do plano de fiscalizagéo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

A responsabilidade pela gestéo e fiscalizagdo do contrato cabera ao Municipio de |bia/MG.

Os responsaveis pela gestéo e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato administrativo préprio do
Contratante.

A gestao e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pelo Contratante, que realizara a fiscalizagao, o
controle e a avaliagdo dos servigos fornecidos, bem como aplicara as penalidades, apos o devido processo
legal, caso haja descumprimento das obrigagdes contratadas.

3-DO RECEBIMENTO SERVIGOS:

3.1 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 dias, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133.

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizaré o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou corre¢des resultantes da execucdo o uma
teriais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao a testar a ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 clc
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo
e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagde
sconstantes neste Termo de Referéncia e na proposta,sem prejuizo da aplica¢éo das penalidades.

Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento provisorio, pelo
gestor do contrato, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos: Realizar a analise de toda a
documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;
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Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
documentagbes apresentadas, quando for o caso;

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado,de inconsisténcias
verificadas na execugédo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Quando a fiscalizagdo e a gestdo do contrato justificadamente for exercida por um unico servidor, cabera a
ele praticar todos os atos relacionados ao recebimento provisorio e definitivo do objeto.

Recebimento provisorio e definitivo podera ser substituido ou outra forma simples, quando forem
suficientes para atestar o atendimento das exigéncias contratuais.

3.2.1 - ORGANIZAGAO DO MATERIAL

3.2.2 Todo o trabalho devera seguir os critérios previstos no Termo de Referéncia.

3.2.3 A copia do trabalho final para a Prefeitura devera ser em pastas montadas.

3.2.4 Todo o material produzido devera ser apresentado de forma digital, bem como de forma impressa,
com arquivos compativeis aos programas usados na Prefeitura Municipal de Ibia.

3.2.5 A Prefeitura de Ibia tera o direito de usar todo o material produzido (total ou parcial), textos e fotos, em
futuros trabalhos e publicages;

3.26 O material e equipamentos a serem utilizados para desenvolver as atividades exigidas nesse
documento, deveréo ser de responsabilidade do participante vencedor;

3.2.7 A realizagao de todo trabalho devera ser acompanhada por um técnico da Prefeitura Municipal de |big;
3.2.8 Requisitos de habilitagdo do participante: comprovacdo de o participante possuir em seu quadro
profissionais com formacdo em arquitetura e histéria, devidamente habilitados e qualificados, com
experiéncia comprovada na area de protecdo do patriménio cultural e/ou em trabalhos relacionados ao
ICMS Cultural.

3.2.9 O corpo técnico da empresa a ser contratada devera comprovar experiéncia na realizagédo dos
trabalhos especificados nesse documento.

4, O desembolso se fara mediante rubrica das seguintes dotagdes orcamentarias:

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo através da seguinte dotagdo orgamentaria:
339

13.392.0112.2236 — MAN. ATIV. - ADM. CULTURAL

Outros Servigos Terceiros Pessoas Juridica

1.500.000.0000Recursos nao vinculados de Impostos

5. CONDIGOES E FORMA DE PAGAMENTO:
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5.1. O pagamento sera efetuado conforme estipulado na no contrato da Dispensa Eletrénica , mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, no prazo de até 02 (dois) dias uteis apds a entrega, conforme
autorizado pela Administragéo.

5.1.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds o aceite da Nota Fiscal, devidamente
conferido e aprovado pela Secretaria Municipal de Cultura e Turismo.

5.1.2. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, em 06 (seis) parcelas mensais cujo valor
correspondera a seguinte equagao:

VALOR GLOBAL CONTRATADO + 6 VEZES = VALOR TOTAL MENSAL

5.1.3. O inicio dos pagamentos iniciara em Julho de 2026, findando-se a ultima parcela em Dezembro de
2026.

5.1.4. O pagamento sera efetuado mediante apresentagéo de nota fiscal, por meio de depdsito em conta
corrente pessoa juridica vinculada ao CNPJ.

5.5. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil visualizacéo, a
indicagdo do n° do processo e da Ordem de Fornecimento, a fim de se acelerar o tramite de recebimento
dos materiais e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

5.6. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo com o Inciso |,
Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.
5.7. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte do CONTRATADO, o

decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua contagem a partir da data em que
estas forem cumpridas.

5.8. E vedada a alteragéo dos precos, exceto nas hipdteses, expressamente, previstas em lei (art. 124
da Lei Federal n. ° 14.133/2021), de forma a manter e assegurar o equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, em consonéncia com os termos e condigdes da proposta apresentada, mediante requerimento do
CONTRATADO e com comprovagao documental.

5.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, encargos
trabalhistas e previdenciarios e outros custos decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto
desta contratacdo, correrdo por conta exclusiva do CONTRATADO.

5.10 As contas rejeitadas quanto ao mérito seréo objeto de anélise pela Controladoria do Municipio, €
apresentados ao contratado para avaliagéo e justificativas se for o caso.

511 A nota fiscal devera conter o valor dos tributos devidos de forma expressa;

512 A Contratada devera apresentar mensalmente, quando da apresentagéo das contas, comprovante
de sua regularidade fiscal e previdenciaria, constantes das seguintes certiddes: CND FGTS, Fazenda
Estadual, Certiddo Conjunta de Débito Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o.

6. OBRIGAGOES DO(A) PARTICIPANTE VENCEDOR(A) (CONTRATADO(A):

6.1. Cabera ao(a) CONTRATADO(A), além das responsabilidades resultantes deste contrato, da Lei n°
14.133/2021 e alteragdes posteriores:

6.2. Realizar o objeto deste processo, de acordo com a proposta apresentada e normas legais, ficando
a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas,
sem qualquer énus ao(a) CONTRATANTE, observando sempre as especificagdes do(s) material(is) a
ser(em) fornecido(s).

6.3. Responder pelos danos causados diretamente ao(a) CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo, quando da entrega do(s) material(is), ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo(a) CONTRATANTE.
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6.4. Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infrago seja qual for, desde que praticada por
seus técnicos durante a entrega do(s) material(is) ainda que no recinto do(a) CONTRATANTE.
6.5. Efetuar a entrega do(s) material(is) objeto(s) deste contrato, dentro dos pardmetros estabelecidos,

em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes aceitas pela
boa técnica.

6.6. Efetuar a entrega do(s) material(is) de acordo com as especificagbes e demais condi¢des
estipuladas neste contrato.

6.7. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contratagdo 01 (um) preposto aceito pelo(a)
CONTRATANTE, para representacao do fornecedor e sempre que for necessario.

6.8. Acatar as orientagfes do(a) CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

6.9. Manter durante o prazo de validade, todas as condigdes de habilitagéo e qualificacédo exigidas.

6.10. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes, demandas decorrentes de danos seja
por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser exigidas por forca de
Lei, ligadas ao cumprimento da contratagéo.

6.11.  Atender prontamente  quaisquer exigéncias do representante  do(a)
CONTRATANTE inerente ao objeto deste contrato.

6.12.  Comunicar ao(a) CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios.

6.13. Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem subcontratar qualquer parte da contratagéo,
sem prévio consentimento, por escrito, do(a) CONTRATANTE.

6.14. Manter, durante a execugéo do processo, a qualidade dos produtos ofertados.

6.15.  Responsabilizar-se por todos os onus relativos ao fornecimento dos materiais, inclusive frete,
seguro, cargas e descargas desde a origem até sua entrega no local de destino.

6.16. Indenizar terceiros e/lou PMI, mesmo em caso de auséncia ou omisséo de fiscalizagdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados.

6.17.  Garantir a entrega dos produtos com pontualidade na forma estabelecida neste TR.

6.18. Realizar o objeto desta dispensa, de acordo com a proposta apresentada e normas legais, ficando
a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagdes assumidas,
sem qualquer énus ao(a) CONTRATANTE, observando sempre as especificacdes do(s) material(is) a
ser(em) fornecido(s).

6.19.  Garantir a entrega dos produtos com pontualidade na forma estabelecida neste contrato.

1. DAS OBRIGAGOES DO MUNICIPIO DE IBIA (CONTRATANTE):

7.1. Proporcionar todas as facilidades para que o(a) CONTRATADO(A) possa realizar a entrega do(s)
Servigos (s).

7.2. Acompanhar e fiscalizar da entrega do servico prestado e do contrato através da indicagéo de
Comiss&o especialmente designada.

7.3. Assegurar-se da efetiva entrega de todos os itens constantes do Termo de Referéncia — Anexo |,

adjudicado ao(a) CONTRATANTE, verificando sempre as especificagdes, caracteristicas e quantidades
cotadas.

74. Emitir, por intermédio do Setor Competente do(a) CONTRATANTE, pareceres em todos os atos
relativos ao(s) material(is) entregue(s) que apresentarem defeitos, em especial quanto as suas
especificagdes, durabilidade e condicdes de utilizagao.

7.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto, que venham a ser solicitados
pelo(a) CONTRATADO(A).
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7.6. Comunicar ao(a) CONTRATADO(A) toda e qualquer ocorréncia relacionada com o fornecimento
do(s) material(is) do objeto.

7.7. Rejeitar o(s)objeto(is) que o(a) CONTRATADO(A) entregar fora das especificages.

7.8. Efetuar o pagamento nas condi¢des e pregos pactuados e de acordo com termo de referencia.

8. VIGENCIA CONTRATUAL:

8.1. O presente contrato tera vigéncia_por 06 (seis) meses, facultando-se ao(a) CONTRATANTE rescindi-
lo a qualquer época, nas hipdteses legais contidas no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com
antecedéncia de 30 (trinta) dias, isento de indenizagao de qualquer natureza.

9. DA FISCALIZAGAO:

9.1. Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos materiais, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do(a)
CONTRATADO(A), inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administragéo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.
9.3. A fiscalizagdo do recebimento do(s) servigos (is) adquirido(s) ficara a cargo de representante da
Administragéo, ficando o mesmo responsavel pela conferéncia das especifica¢cdes do material com as
exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, Il da Lei Federal n® 14.133, de
1 de abril de 2021, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega
deste(s), e de tudo dar ciéncia @ Administragéo.

94. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.5. O Fiscal do Contrato procedera a avaliagéo das especificagdes do(s) produto(s) encaminhadas
pela participante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que néo estejam de acordo com
as especificagdes deste contrato.

9.6. A(s) Secretarias Requisitantes serdo competentes para receber, autorizar, supervisionar, conferir e
fiscalizar o objeto desta licitagao, através dos gestores e fiscais designados abaixo:

GESTOR:

Nome: Leandro Fabricio Marques Reis
Cargo: Secretario Municipal de Comunicagéo
Matricula: 4153

E-mail institucional: imprensa@ibia.mg.gov.br
Telefone: 34 3631-1119

FISCAL:

Nome: Andréa Couto Ferreira

E-mail institucional: imprensa@ibia.mg.gov.br
Telefone: 34 3631-5763
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10. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. O participante ou a contratada serd responsabilizado(a) administrativamente pelas seguintes

infragdes:

a) dar causa a inexecuc¢ao parcial da contratacao;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contratagdo que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

C) dar causa a inexecucdo total da contratacao;

d) deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

e) nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

findo celebrar o contratagdo ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a contratagao ou a execucao;

i) fraudar ou praticar ato fraudulento na execugao da contratagéo;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagéo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletrénica. Com fulcro na Lei n°
14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos participantes e/ou
adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;
) multa;
C) impedimento de licitar e contratar;
) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.3. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) o0s danos que dela provierem para a Administragdo Publica.

10.4. A sangdo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada exclusivamente pela infragao
administrativa prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando néo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

10.5.  As sangdes retro mencionadas sera calculada na forma do TR, ndo podera ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor da contratagao ou celebrado com
contratagéo direta e seré aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

10.6. A sangdo prevista no item 13 deste TR serd aplicada ao responsavel pelas infracdes
administrativas supra mencionadas nos incisos e seus subitens, quando nédo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administrag@o Publica
municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.8. A aplicagédo das sangdes previstas no contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacéo de
reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.
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10.9.  Na aplicagdo da sangao prevista no inciso |l do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021, sera
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimag&o.
10.10. A aplicagdo das sangdes previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei n® 14.133/2021,
requerera a instauragdo de processo de responsabilizacao, a ser conduzido por comissao composta de 2
(dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o participante
ou o contratado para, no prazo de15 (quinze) dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

10.11. A comissdo processante mencionada no item 13.10 serd formada por 2 (dois) servidores
estatutarios, ou de 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes,
preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no 6rgdo ou entidade.

10.12.  Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o participante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimag&o.

10.13.  Serédo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes,
desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

10.14. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragéo, e
sera:

a) interrompida pela instauracdo do processo de responsabilizagdo a que se refere o caput deste
artigo;

b) suspensa pela celebragédo de acordo de leniéncia previsto na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013;

C) suspensa por decisdo judicial que inviabilize a concluséo da apurag¢do administrativa.

10.15.  Para fins de aplicagdo das sangdes previstas nos incisos |, I, lll e IV do caput do art. 156 da Lei n°

14.133/2021, o Poder Executivo regulamentaréd a forma de cdmputo e as consequéncias da soma de
diversas sangdes aplicadas a uma mesma empresa e derivadas de contrata¢éo distinta.

10.16. O atraso injustificado na execugdo da contratagdo sujeitara o contratado a multa de mora, na
forma prevista em contrato.

10.17. A aplicacdo de multa de mora ndo impedira que a Administracao a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral da contratagdo com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta
Lei.

10.18.  E admitida a reabilitagdo do participante ou contratado perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica;
b) pagamento da multa;
C) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento

de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaragdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

f)A sangdo pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XIl do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021,
exigira, como condicdo de reabilitacdo do participante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

1. DA EXTINGAO DO CONTRATO:

11.1. O contrato podera ser extinto de conformidade com o disposto nos artigos 137 & 139 da Lei
14.133/21.
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11.2.  Naocorréncia de extingdo do contrato, por conveniéncia administrativa, a  contratada  sera
notificada.

11.3.0 contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto.

11.4.  Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do cronograma
fixado para o contrato.

11.5.  Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢es administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

11.6. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigag6es nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da
mesma Lei.

11.7. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.7.1.  Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo
aditivo para alteragao subjetiva.

11.8. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lein.° 14.133, de 2021).

11.9.  Dos casos omissos:

11.9.1.0s casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposigdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor € normas e principios gerais dos contratos.

12. DA PUBLICAGAO:

12.1. O(A) CONTRATANTE providenciara a publicagdo resumida do presente instrumento, nos termos do
paragrafo unico do art. 53 da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021 e disponibilizagdo no PNCP.

13. DO FORO:

13.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Ibia/MG, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja, para dirimir as questdes judiciais provenientes deste contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 02 (duas) vias de igual teor e forma na
presenca de duas testemunhas, que também a subscrevem para que produza os efeitos legais.

Ibia/MG, de de 2026.

MUNICIPIO DE IBIAIMG
GILLIANNO GILLES FERREIRA
Prefeito Municipal
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Empresa (contratada)

Testemunhas:

Assinatura: Assinatura:
Nome: Nome:

CPF: CPF:
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